
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กองรักษาความปลอดภัยฐานทัพเรือสัตหีบ  
 
 

คู่มือปฏิบัติงาน 
 

การรักษาความปลอดภัยพื้นที่ฐานที่ตั้งทางบก 
 
 
 

 
 
 

ฉบับที่ ๑ 
แก้ไขครั้งที่ ...... 

วันที่บังคับใช้ ......................................... 
สถานะเอกสาร  ควบคุม  



 
 
 
 
 
 

กองรักษาความปลอดภัยฐานทัพเรือสัตหีบ  
คู่มือปฏิบัติงานการรักษาความปลอดภัยพื้นที่ฐานที่ตั้งทางบก 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ฉบับที่ ๑ 
แก้ไขครั้งที่ .......... 

วันที่บังคับใช้......................................................... 
สถานะเอกสาร  ควบคุม  

 

 
ผู้รับผิดชอบ เรือเอก 
  ( บุญส่ง  ก ำลังชำญ )  
ต าแหน่ง ปฏิบัติหน้ำท่ีนำยทหำรยุทธกำรและกำรข่ำว กองบังคับกำร  
   กองรักษำควำมปลอดภัยฐำนทัพเรือสัตหีบ 
ทบทวนโดย   นำวำโท 
  ( บันเทิง  รุ่งเรือง ) 
ต าแหน่ง รองผู้บังคับกองรักษำควำมปลอดภัยฐำนทัพเรือสัตหีบ   
 
อนุมัติโดย นำวำเอก  
   ( บุญมี   แกว้สง่ำ ) 
ต าแหน่ง ผู้บังคับกองรักษำควำมปลอดภัยฐำนทัพเรือสัตหีบ   



คู่มือการปฏิบัติงาน 
กองรักษาความปลอดภัย 

ฐานทัพเรือสัตหีบ 

เรื่อง กระบวนกำรรักษำควำมปลอดภัยพื้นที่ฐำนที่ตั้งทำงบก 
เอกสารเลขที่ แก้ไขครั้งท่ี........... ฉบับที่ ......... 
วันที่บังคับใช้ หน้า      ๒ ของ    ๙      หน้า 

 
สารบัญ 

 
 หัวข้อ หน้า 
 
๑. วัตถุประสงค์ ๓ 

๒. ผังกระบวนกำรท ำงำน ๔ 

๓. ขอบเขต  ๗ 

๔. ควำมรับผิดชอบ ๗ 

๕. ขั้นตอนกำรปฏิบัติ ๘ 

๖. กฎหมำย มำตรฐำน และเอกสำรที่เกี่ยวข้อง ๙ 

๗. กำรจัดเก็บและกำรเข้ำถึงเอกสำร ๙ 

๘. ระบบกำรติดตำมและประเมินผล ๙ 

๙. ภำคผนวก   ๙ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

เอกสารฉบับนี้เป็นของ กองรักษาความปลอดภัยฐานทัพเรือสัตหีบ ห้ามน าไปใช้ภายนอก หรือท าซ้ าโดยไม่ได้รับอนุญาต    ๒ 



คู่มือการปฏิบัติงาน 
กองรักษาความปลอดภัย 

ฐานทัพเรือสัตหีบ 

เรื่อง กระบวนกำรรักษำควำมปลอดภัยพื้นที่ฐำนที่ตั้งทำงบก 
เอกสารเลขที่ แก้ไขครั้งท่ี........... ฉบับที่ ......... 
วันที่บังคับใช้ หน้า     ๓ ของ    ๙      หน้า 

 
๑. วัตถุประสงค์  
 ๑.๑ เพ่ือใช้เป็นแนวทำงในกำรด ำเนินงำนด้ำนกำรรักษำควำมปลอดภัยภำยในพ้ืนที่ ฐำนทัพเรือสัตหีบ ของ 
กองรักษำควำมปลอดภัยฐำนทัพเรือสัตหีบ  
 ๑.๒ เพ่ือสร้ำงควำมเข้ำใจในกำรปฏิบัติงำนให้แก่ก ำลังพลที่เก่ียวข้อง 
 ๑.๓ เพ่ือให้กำรด ำเนินกำรด้ำนกำรรักษำควำมปลอดภัยในพ้ืนที่ฐำนทัพเรือสัตหีบ เป็นไปอย่ำงมี
ประสิทธิภำพ และประสิทธิพล 
 ๑.๔ เพ่ือให้เป็นไปตำมนโยบำย ผบ.ทร. ประจ ำปีงบประมำณ ๒๕๕๙ และแผนยุทธศำสตร์กองทัพเรือ ด้ำน
บริหำรจัดกำร พ.ศ.๒๕๕๙ – ๒๕๖๘ ให้หน่วยต่ำง ๆ ด ำเนินกำรจัดท ำขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน (Work flow) 
และคู่มือปฏิบัติงำน (Work  Manual)  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
เอกสารฉบับนี้เป็นของ กองรักษาความปลอดภัยฐานทัพเรือสัตหีบ ห้ามน าไปใช้ภายนอก หรือท าซ้ าโดยไม่ได้รับอนุญาต    ๓ 



คู่มือการปฏิบัติงาน 
กองรักษาความปลอดภัย 

ฐานทัพเรือสัตหีบ  

เรื่อง   กระบวนกำรรักษำควำมปลอดภัยพื้นที่ฐำนท่ีตั้งทำงบก  
เอกสารเลขที ่ แก้ไขคร้ังท่ี ........... ฉบับท่ี .............. 
วันที่บังคับใช้ หน้า      ๔     ของ     ๙       หน้า 

 

๒. ผังกระบวนการท างาน 
 ๒.๑ ผังกระบวนการรักษาความปลอดภัยพ้ืนที่ฐานที่ตั้งทางบก 

CP ๓. กระบวนกำรรักษำควำมปลอดภัย  
 

 
 
 
 
 
 
 
 

ชื่อกระบวนกำรที่ CP ๓.  กระบวนกำรการรักษาความปลอดภัย  
ข้อก ำหนดและตัวชี้วัดส ำคัญ   ข้อบังคับและระเบียบที่เกี่ยวข้อง /ประสิทธิภำพ/คุ้มค่ำ 

กระบวนการย่อย CP ๓.๑  กระบวนการการรักษาความปลอดภัยพ้ืนที่ฐานที่ตั้งหน่วยทหารทางบก (WORK FLOW)     หน่วยรับผิดชอบ  กอง รปภ.ฐท.สส.        

ขั้นที่ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน 
ระยะเวลาและข้อก าหนดที่ส าคัญ 

ผู้รับผิดชอบ 
ระยะเวลา ข้อก าหนด 

๑. 
 
 
 
 
 

 
 

๑. ฐท.สส. จัดตั้งกองรักษำกำรณ์ประจ ำพื้นท่ี  
๒. จัดท ำแผนรักษำควำมปลอดภัยพื้นที่รับผิดชอบ
ของ ฐท.สส. 

๒ วัน - ข้อบังคับทหำร ว่ำด้วยกำร
รักษำกำรณ ์
- ระเบียบ ทร.ว่ำด้วยกำรรักษำ
ควำมปลอดภัย พ.ศ.๒๕๓๑ 
 

ผอ.ยก.ฐท.สส.  

 

 

ฐท.สส.ออกค ำสั่ง/แผน กำรรักษำ
ควำมปลอดภัย/กำรรักษำกำรณ์ A 

 

CP ๓. กระบวนกำรรักษำควำมปลอดภัย  
กอง รปภ.ฐท.สส.  

 

 

CP ๓.๑ กระบวนกำรรักษำควำมปลอดภัย  
พ้ืนที่ฐำนที่ตั้งหน่วยทหำรทำงบก 

 

 
  เอกสารฉบับนี้เป็นของ กองรักษาความปลอดภัยฐานทัพเรือสัตหีบ ห้ามน าไปใช้ภายนอก หรือท าซ้ าโดยไม่ได้รับอนุญาต                                                                                    ๔ 

ก 

 



คู่มือการปฏิบัติงาน 
กองรักษาความปลอดภัย 

ฐานทัพเรือสัตหีบ  

เรื่อง   กระบวนกำรรักษำควำมปลอดภัยพื้นที่ฐำนท่ีตั้งทำงบก  
เอกสารเลขที ่ แก้ไขคร้ังท่ี ........... ฉบับท่ี .............. 
วันที่บังคับใช้ หน้า      ๕     ของ     ๙       หน้า 

 

ขั้นที ่ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลาและข้อก าหนดที่ส าคัญ ผู้รับผิดชอบ 
๒. 
 
 
 
 
 

 ๑. จัดก ำลังปฏิบัติหน้ำท่ีกองรักษำกำรณ์ 
๒. ก ำหนดจุดรักษำกำรณ์ จุดตรวจตำมช่องทำงเข้ำ –
ออก และจุดรักษำควำมปลอดภัยภำยในพื้นที่
รับผิดชอบ 
๓. วำงเครื่องขีดขว้ำง เครื่องปิดกั้นตำมช่องทำงเข้ำ – 
ออก 
๔. ใช้ไฟแสงสว่ำง กล้องวงจรปิด 
๕. จัดก ำลังและก ำหนดเส้นทำงของ สำยตรวจเดินเท้ำ 
สำยตรวจจักรยำน สำยตรวจยำนยนต์ 

๕ วัน  ผบ.กอง รปภ.ฐท.สส. 

๓. 
 
 
 

 

 
 
 
 
 

- จัดก ำลังพลปฏิบัติหน้ ำที่กองรักษำกำรณ์  จุด
รักษำกำรณ์  จุ ดรักษำควำมปลอดภัย  ในพื้นที่
รับผิดชอบ 

๒ วัน - ระเบีย กอง รปภ.ฐท.สส. ว่ำ
ด้วยกำรก ำหนดหน้ำที่และกำร
ปฏิบัติกำรรักษำควำมปลอดภัย
ในเขตพื้นที่รับผิดชอบ ฐท.สส.
๒๕๓๑ 

ผบ.กอง รปภ.ฐท.สส. 

๔. 
 
 
 

 

 
 
 

- จนท.เวร/ยำม หรือบุคคลอื่น ตรวจพบเห็นกำร
โจรกรรม จำรกรรม ก่อวินำศกรรม อัคคีภัย และข้อ
ห้ำมอื่นๆ ของ ฐท.สส. แจ้ง กองรักษำกำรณ์/จุด
รักษำกำรณ์ 

ในโอกำส
แรก 

 ผู้พบ เห็น เหตุ กำรณ์
ละเมิดกำรรักษำควำม
ปลอดภัย 

๕. 
 
 
 

 
 

 
 

 
- กองรักษำกำรณ์/จุดรักษำกำรณ์ จัดยำมหนุนเข้ำ
ตรวจสอบกำรละเมิดกำรรักษำควำมปลอดภัย และ
ด ำเนินกำรควบคุมควำมเสียหำยจำกเหตุกำรละเมิดฯ  
 

๓๐ นำที  ผบ.กองรักษำกำรณ์  
ฐท.สส. 

 

จัดก ำลังพลปฏิบัติหนำ้ที่ 

ตรวจพบกำรละเมิดกำรรักษำ
ควำมปลอดภัย 

จัดชุดระงับเหตุตรวจสอบ 

วำงแผนก ำหนดจดุรักษำกำรณ/์ 
จุดรักษำควำมปลอดภัย 

ก 

 

ข 

 
  เอกสารฉบับนี้เป็นของ กองรักษาความปลอดภัยฐานทัพเรือสัตหีบ ห้ามน าไปใช้ภายนอก หรือท าซ้ าโดยไม่ได้รับอนุญาต                                                                                  ๕ 



 
คู่มือการปฏิบัติงาน 

กองรักษาความปลอดภัย 
ฐานทัพเรือสัตหีบ  

เรื่อง   กระบวนกำรรักษำควำมปลอดภัยพื้นที่ฐำนท่ีตั้งทำงบก  
เอกสารเลขที ่ แก้ไขคร้ังท่ี ........... ฉบับท่ี .............. 
วันที่บังคับใช้ หน้า      ๖     ของ     ๙       หน้า 

 
 

ขั้นที ่ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลาและข้อก าหนดที่ส าคัญ ผู้รับผิดชอบ 
๖. 
 
 
 

 
 

 - ผบ.กองรักษำกำรณ์/หน.จุดรักษำกำรณ์ รำยงำน
สำเหตุกำรละเมิดกำรรักษำควำมปลอดภัย และกำร
ด ำเนินกำรเบื้องต้น ให้ ศปรภ.สัตหีบ/นำยทหำรเวร
ยุทธกำร ฐท.สส. และ กอง รปภ.ฐท.สส. 

๓๐ นำที  ผบ.กองรักษำกำรณ ์
ฐท.สส. 

๗. 
 
 
 

 

 
 
 
 

 

๑. ศปรภ.สัตหีบ/นำยทหำรเวรยุทธกำร ฐท.สส. 
ประมำณสถำนกำรณ์ สั่งใช้ก ำลังชุดเตรียมพร้อม  
๒. กอง รปภ.ฐท.สส. สั่งชุดเตรียมพร้อมเข้ำปฏิบัติกำร  

๑ ชม.  ผอ.ยก.ฐท.สส. / 
นำยทหำรเวร ฐท.สส. 
และ ผบ.กอง รปภ.ฐท.
สส. 

๘. 
 
 
 
 
 

 
 
 

- กอง รปภ.ฐท.สส. รำยงำนผลกำรปฏิบัติของชุด
เตรียมพร้อม ภำยหลังปฏิบัติภำรกิจส ำเร็จ 

๑ วัน   ผบ.กอง รปภ.ฐท.สส. 

๙. 
 
 
 
 

 - เ จ้ ำ หน้ ำที่ กอ งรั กษำกำ รณ์ / จุ ด รั กษำกำรณ์ 
ปฏิบัติงำนตำมปกติ 

  ผบ.กองรักษำกำรณ์  
ฐท.สส. 

 

 

รำยงำน ศปรภ.สตัหีบ/ 
นำยทหำรเวรสั่งกำร ฐท.สส. 

ชุดเตรียมพร้อมเข้ำปฏิบัติกำร 

ข 

 

รำยงำนผลกำรปฏิบัต ิ

พื้นที่ฐำนท่ีตั้งทำงบกได้รับกำรรักษำ
ควำมปลอดภัย 

 
  เอกสารฉบับนี้เป็นของ กองรักษาความปลอดภัยฐานทัพเรือสัตหีบ ห้ามน าไปใช้ภายนอก หรือท าซ้ าโดยไม่ได้รับอนุญาต                                                                                   ๖ 



คู่มือการปฏิบัติงาน 
กองรักษาความปลอดภัย 

ฐานทัพเรือสัตหีบ 

เรื่อง กระบวนกำรรักษำควำมปลอดภัยพื้นที่ฐำนที่ตั้งทำงบก 
เอกสารเลขที่ แก้ไขครั้งท่ี........... ฉบับที่ ......... 
วันที่บังคับใช้ หน้า     ๗ ของ    ๙     หน้า 

๓. ขอบเขต  
 ๓.๑ กระบวนกำรรักษำควำมปลอดภัยพ้ืนที่ฐำนที่ตั้งทำงบก 
  เริ่มจำก ผู้บัญชำกำรฐำนทัพเรือสัตหีบ  ก ำหนดให้มีมำตรกำรรักษำควำมปลอดภัยภำยในพ้ืนที่ฐำน
ทัพเรือสัตหีบ  โดยมอบหมำยให้ กองยุทธกำรและกำรข่ำวฐำนทัพเรือสัตหีบ  จัดท ำแผนกำรรักษำควำม
ปลอดภัยภำยในพ้ืนที่ ฐำนทัพเรือสัตหีบ  เมื่อกองยุทธกำรและกำรข่ำวฐำนทัพเรือสัตหีบ จัดท ำแผนกำรักษำ
ควำมปลอดภัยในพ้ืนที่รับผิดชอบ ฐำนทัพเรือสัตหีบ เสร็จแล้ว  เสนอให้ ผู้บัญชำกำรฐำนทัพเรือสัตหีบ ให้
ควำมเห็นชอบลงนำม  และจัดส่งให้ กองรักษำควำมปลอดภัยฐำนทัพเรือสัตหีบ  จัดก ำลังในกำรรักษำควำม
ปลอดภัยพ้ืนที่รับผิดชอบของฐำนทัพเรือสัตหีบ  ตำมแผนกำรรักษำควำมปลอดภัยที่ กองยุทธกำรฐำนทัพเรือ
สัตหีบ จัดท ำขึ้น  โดยให้มีกำรจัดตั้ง  กองรักษำกำรณ์ ฐำนทัพเรือสัตหีบ และจุดรักษำกำรณ์ต่ำง ๆ ภำยใน
พ้ืนทีร่ับผิดชอบของฐำนทัพเรือสัตหีบ  
๔. ความรับผิดชอบ 
 ๔.๑ ผู้บัญชำกำรฐำนทัพเรือสัตหีบ  มีหน้ำที่ดังต่อไปนี้ 
  ๔.๑.๑ ก ำหนดนโยบำย 
  ๔.๑.๒ พิจำรณำให้ควำมเห็นชอบและอนุมัติ ค ำสั่ง/แผนกำรรักษำควำมปลอดภัยในพ้ืนที่รับผิดชอบ
ของ ฐำนทัพเรือสัตหีบ  
 ๔.๒ กองยุทธกำรและกำรข่ำวฐำนทัพเรือสัตหีบ  มีหน้ำที่ดังต่อไปนี้ 
  ๔.๒.๑ จัดท ำค ำสั่ง/แผนกำรรักษำควำมปลอดภัยในพ้ืนที่รับผิดชอบของ ฐำนทัพเรือสัตหีบ  
  ๔.๒.๒ เสนอค ำสั่ง/แผนกำรรักษำควำมปลอดภัย ให้ผู้บัญชำกำรฐำนทัพเรือสัตหีบ  พิจำรณำให้ควำม
เห็นชอบและอนุมัติใช้ค ำสั่ง/แผนกำรรักษำควำมปลอดภัยในพื้นที่รับผิดชอบของ ฐำนทัพเรือสัตหีบ 
  ๔.๒.๓ ควบคุม ก ำกับดูแล กำรปฏิบัติรักษำควำมปลอดภัยภำยในพ้ืนที่รับผิดชอบของ ฐำนทัพเรือ           
สัตหีบ  
 ๔.๓ ฝ่ำยยุทธกำรและกำรข่ำว กองรักษำควำมปลอดภัยฐำนทัพเรือสัตหีบ  มีหน้ำที่ดังต่อไปนี้ 
 ๔.๓.๑ จัดท ำแผน ก ำหนดมำตรกำร จุดรักษำกำรณ์/จุดรักษำควำมปลอดภัย เพ่ือปฏิบัติตำม ค ำสั่ง/
แผนกำรรักษำควำมปลอดภัยในพ้ืนที่รับผิดชอบของ ฐำนทัพเรือสัตหีบ ด้ำนพ้ืนที่ท่ำเรือ อำคำรส ำนักงำน เขต
บ้ำนพักอำศัย และอ่ืน ๆ  
 ๔.๓.๒ จัดก ำลังพล อำวุธยุทโธปกรณ์ และอุปกรณ์ เพ่ือปฏิบัติกำรตำมแผนกำรรักษำควำมปลอดภัยใน
พ้ืนที่รับผิดชอบของ ฐำนทัพเรือสัตหีบ  
 ๔.๓.๓ จัดก ำลังเตรียมพร้อมปฏิบัติกำร  เพ่ือปฏิบัติตำมค ำสั่ง ศูนย์ปฏิบัติกำรรักษำควำมปลอดภัย         
สัตหีบ/นำยทหำรเวรสั่งกำร ฐำนทัพเรือสัตหีบ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
เอกสารฉบับนี้เป็นของ กองรักษาความปลอดภัยฐานทัพเรือสัตหีบ ห้ามน าไปใช้ภายนอก หรือท าซ้ าโดยไม่ได้รับอนุญาต    ๗ 



คู่มือการปฏิบัติงาน 
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เอกสารเลขที่ แก้ไขครั้งท่ี........... ฉบับที่ ......... 
วันที่บังคับใช้ หน้า     ๘ ของ     ๙     หน้า 

 
 ๔.๓.๔ ควบคุม ก ำกับดูแล ตรวจสอบกำรปฏิบัติกำรรักษำควำมปลอดภัยในพ้ืนที่รับผิดชอบของ           
ฐำนทัพเรือสัตหีบ  
 ๔.๓.๕ เสนอปรับปรุงแก้ไข มำตรกำรรักษำควำมปลอดภัยเมื่อตรวจพบกำรละเมิดกำรรักษำควำมปลอดภัย  
 ๔.๓.๖ รำยงำนผลกำรปฏิบัติกำรรักษำควำมปลอดภัยในพ้ืนที่รับผิดชอบของ ฐำนทัพเรือสัตหีบ 
รวมทั้งปัญหำ อุปสรรค ข้อขัดข้อง และแนวทำงแก้ปัญหำ เสนอ กองยุทธกำรฐำนทัพเรือสัตหีบ ตำมห้วงเวลำ  
ที่ก ำหนด  
 ๔.๓.๗ ประสำนข้อมูลกำรรักษำควำมปลอดภัยพ้ืนที่รับผิดชอบของ ฐำนทัพเรือสัตหีบ  ระหว่ำงหน่วย
ขึ้นตรง หน่วยสมทบ ฐำนทัพเรือสัตหีบ และหน่วยงำนกองทัพเรือ ในพ้ืนที่สัตหีบ  
๕. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน กระบวนการรักษาความปลอดภัยพ้ืนที่ฐานที่ตั้งทางบก 
 ๕.๑ ฐำนทัพเรือสัตหีบ จัดตั้งกองรักษำกำรณ์/จัดท ำแผนกำรรักษำควำมปลอดภัย  :  ออกค ำสั่งจัดตั้งกอง
รักษำกำรณ์ภำยใน ฐำนทัพเรือสัตหีบ และแผนกำรรักษำควำมปลอดภัยพ้ืนที่รับผิดชอบของ ฐำนทัพเรือสัตหีบ  
โดย กองยุทธกำรและกำรข่ำว ฐำนทัพเรือสัตหีบ  
 ๕.๒ วำงแผนก ำหนดจุดรักษำกำรณ์/จุดรักษำควำมปลอดภัย  :  กองรักษำควำมปลอดภัยฐำนทัพเรือสัตหีบ  
ตั้งกองรักษำกำรณ์ภำยในฐำนทัพเรือสัตหีบ ก ำหนดจุดยำมรักษำกำรณ์ จุดตรวจตำมช่องทำงเข้ำ - ออก  
จุดรักษำควำมปลอดภัยในพ้ืนที่รับผิดชอบ ก ำหนดมำตรกำร เครื่องกีดขวำง/เครื่องปิดกั้น ไฟแสงสว่ำง กล้อง
วงจรปิด ก ำหนดสำยตรวจเดินเท้ำ สำยตรวจรถจักรยำน และสำยตรวจรถยนต์  
 ๕.๓ จัดก ำลังพลปฏิบัติหน้ำที่ : กองรักษำควำมปลอดภัยฐำนทัพเรือสัตหีบ  จัดก ำลังพลพร้อมอำวุธ
ยุทโธปกรณ์ ปฏิบัติหน้ำที่รักษำกำรณ์ และรักษำควำมปลอดภัยในพ้ืนที่รับผิดชอบ ตำมแผนที่ก ำหนด 
 ๕.๔ ตรวจพบกำรละเมิดกำรรักษำควำมปลอดภัย  :  เจ้ำหน้ำที่เวร - ยำม และบุคคลอ่ืน ผู้พบเห็นกำร
ละเมิดกำรรักษำควำมปลอดภัย เช่น กำรโจรกรรม จำรกรรม กำรก่อวินำศกรรม อัคคีภัย และข้อก ำหนดอ่ืน ๆ 
ของฐำนทัพเรือสัตหีบ แจ้งกองรักษำกำรณ์/จุดรักษำกำรณ์  ด้วยวำจำ ทำงโทรศัพท์ วิทยุสื่อสำร ฯลฯ  ใน
โอกำสแรก 
 ๕.๕ จัดชุดระงับเหตุเข้ำตรวจสอบ  :  กองรักษำกำรณ์/จุดรักษำกำรณ์  ได้รับแจ้งกำรละเมิดกำรรักษำควำม
ปลอดภัย จัดยำมหนุนเป็นชุดระงับเหตุ เข้ำตรวจสอบกำรละเมิดกำรรักษำควำมปลอดภัย และด ำเนินกำรยับยั้ง 
ควบคุมควำมเสียหำยเบื้องต้น  
 ๕.๖ รำยงำน ศูนย์ปฏิบัติกำรรักษำควำมปลอดภัยสัตหีบ/นำยทหำรเวรสั่งกำร ฐำนทัพเรือสัตหีบ  :  ผู้บังคับ
กองรักษำกำรณ์/หัวหน้ำจุดรักษำกำรณ์  รำยงำนสำเหตุกำรละเมิดกำรรักษำควำมปลอดภัย และกำรปฏิบัติ
เบื้องต้น ให้ศูนย์ปฏิบัติกำรรักษำควำมปลอดภัยสัตหีบ/นำยทหำรเวรสั่งกำร ฐำนทัพเรือสัตหีบ และผู้บังคับกอง
รักษำควำมปลอดภัยฐำนทัพเรือสัตหีบ 
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วันที่บังคับใช้ หน้า      ๙ ของ    ๙     หน้า 

 
 ๕.๗ ชุดเตรียมพร้อมเข้ำปฏิบัติกำร  :  ศูนย์ปฏิบัติกำรรักษำควำมปลอดภัยสัตหีบ/นำยทหำรเวรสั่งกำร 
 ฐำนทัพเรือสัตหีบ ตรวจสอบ ประมำณสถำนกำรณ์สำเหตุกำรละเมิดกำรรักษำควำมปลอดภัย และสั่งกำร ให้
กองรักษำควำมปลอดภัยฐำนทัพเรือสัตหีบ ใช้ก ำลังชุดเตรียมพร้อม (กองร้อย-) เข้ำปฏิบัติกำร เพ่ือระงับกำร
ละเมิดกำรรักษำควำมปลอดภัย ชุดเตรียมพร้อมปฏิบัติภำรกิจส ำเร็จ น ำก ำลังกลับที่ตั้งหน่วย 
 ๕.๘ รำยงำนผลกำรปฏิบัติ  :  กองรักษำควำมปลอดภัยฐำนทัพเรือสัตหีบ รำยงำนผลกำรปฏิบัติ ในกำร
ปฏิบัติกำรระงับกำรละเมิดกำรรักษำควำมปลอดภัย ของชุดเตรียมพร้อม ให้ศูนย์ปฏิบัติกำรรักษำควำม
ปลอดภัยสัตหีบ/นำยทหำรเวรสั่งกำร ฐำนทัพเรือสัตหีบ  
 ๕.๙ พ้ืนที่ฐำนที่ตั้งทำงบกได้รับกำรรักษำควำมปลอดภัย  :  กองรักษำกำรณ์/จุดรักษำกำรณ์ ปฏิบัติภำรกิจ
หน้ำที่ตำมที่ได้รับมอบ  
๖. กฎหมาย มาตรฐาน และเอกสารที่เกี่ยวข้อง  
 ๖.๑ ข้อบังคับทหำร ที่ ๖/๓๑๖๗๐  ว่ำด้วยกำรรักษำกำรณ์ 
 ๖.๒ ระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรี ว่ำด้วยกำรรักษำควำมปลอดภัยแห่งชำติ พ.ศ.๒๕๕๒  
 ๖.๓ ระเบียบกองทัพเรือ ว่ำด้วยกำรรักษำควำมปลอดภัย พ.ศ.๒๕๓๑ 
 ๖.๔ ระเบียบฐำนทัพเรือสัตหีบ ว่ำด้วยกำรควบคุมบุคคลและยำนพำหนะในเขตฐำนทัพเรือสัตหีบ           
พ.ศ.๒๕๔๐ 
 ๖.๕ ระเบียบกองรักษำควำมปลอดภัยฐำนทัพเรือสัตหีบ ว่ำด้วยกำรจัดกำรก ำหนดหน้ำที่และกำรปฏิบัติกำร
รักษำควำมปลอดภัยในเขตพ้ืนที่รับผิดชอบของฐำนทัพเรือสัตหีบ พ.ศ.๒๕๕๑ 
๗. การจัดเก็บ การเข้าถึงเอกสาร และเอกสารที่เกี่ยวข้อง  

ชื่อเอกสาร สถานที่เก็บ ผู้รับผิดชอบ การจัดเก็บ ระยะเวลา 
ก ำ ร รั ก ษ ำ ค ว ำ ม
ปลอดภัยพ้ืนที่ฐำน
ที่ตั้งทำงบก 

ชั้นเก็บเอกสำร ฝ่ำย
ยุทธกำรและกำรข่ำว  
กอง รปภ.ฐท.สส. 

กอง รปภ.ฐท.สส. - แฟ้มเอกสำร 
- ไฟล์ข้อมูลในเครื่อง 
  คอมพิวเตอร์  

๑๐ ปี  

๘. ระบบติดตามและประเมินผล 
 ตัวชี้วัด  :  พ้ืนที่ฐำนที่ตั้งทำงบกของ ฐำนทัพเรือสัตหีบ ได้รับกำรรักษำควำมปลอดภัย ร้อยละ ๑๐๐  
๙. ภาคผนวก  
 ๙.๑ ส ำเนำบันทึก กอง รปภ.ฐท.สส. ขออนุมัติปฏิบัติรำชกำร 
 ๙.๒ ส ำเนำบันทึก กอง รปภ.ฐท.สส. ขออนุมัติปฏิบัติหน้ำที่เวร - ยำม 
 ๙.๓ ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ขออนุมัติน ำอำวุธออกปฏิบัติรำชกำร  
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๒๔๘๔ 


