


 

 
กรมก่อสร้างและพัฒนา ฐานทัพเรือสัตหีบ 

คู่มือปฏิบัติงานกระบวนการปฏิบัติงานชายหาด 
 

 
 
ผู้รับผิดชอบ       นาวาโท.................................................... 

(อวิรทุธ์  เวยีงเก้า) 
ต าแหน่ง :              ปฏิบัติหน้าที่นายทหารยุทธการ 

 

 

 
ทบทวนโดย        นาวาเอก................................................. 

                                        (สมจิตร  หล าวรรณะ) 
ต าแหน่ง : รองผู้บังคับการกรมก่อสร้างและพฒันาฐานทพัเรอืสัตหีบ 

 

 

 
อนุมัติโดย           นาวาเอก............................................... 
                                     (ธวัชชัย  พิมพ์เมือง) 
ต าแหน่ง : ผู้บังคับการกรมก่อสรา้งและพฒันา ฐานทัพเรอืสัตหีบ 

 

 

 

ฉบับที่ ๑ 
แก้ไขครั้งที่ ....... 

วันที่บังคับใช้  ………………………………………….……… 
สถานะเอกสาร     ควบคุม 

 
 

 
 



คู่มือการปฏิบัติงาน 
กรมก่อสร้างและพัฒนา 

เรื่องกระบวนการปฏิบัติงานชายหาด 
เอกสารเลขที ่ แก้ไขคร้ังท่ี....   ฉบับท่ี ....  

วันที่บังคับใช้ หน้า ๒ ของ ๑๔ 

 

เอกสารฉบับนี้เป็นของกรมก่อสร้างและพัฒนา ฐานทัพเรือสัตหีบ ห้ามน าไปใช้ภายนอก หรือท าซ้ าโดยไม่ได้รับอนุญาต ๒ 
 

สารบัญ 
 

หัวข้อ                หน้า 

๑. วัตถุประสงค์         ๓ 

 ๒. ผังกระบวนการท างาน        ๔ 

 ๓. ขอบเขต     ๖ 

๔. ความรับผิดชอบ        ๖ 

๕. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน        ๖ 

๖. กฎหมาย มาตรฐาน และเอกสารที่เกี่ยวข้อง     ๑๔ 

๗. การจัดเก็บและการเข้าถึงเอกสาร      ๑๔ 

๘. ระบบการติดตามและประเมินผล      ๑๔ 

๙. ภาคผนวก         ๑๔ 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือการปฏิบัติงาน 
กรมก่อสร้างและพัฒนา 

เรื่องกระบวนการปฏิบัติงานชายหาด 
เอกสารเลขที ่ แก้ไขคร้ังท่ี....   ฉบับท่ี ....  

วันที่บังคับใช้ หน้า ๓ ของ ๑๔ 

 

เอกสารฉบับนี้เป็นของกรมก่อสร้างและพัฒนา ฐานทัพเรือสัตหีบ ห้ามน าไปใช้ภายนอก หรือท าซ้ าโดยไม่ได้รับอนุญาต ๓ 
 

๑. วัตถุประสงค์ 
๑.๑ เพ่ือใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติการของชุดปฏิบัติงานชายหาด 
๑.๒ เพ่ือสร้างความเข้าใจในการร่วมปฏิบัติการการยุทธสะเทินน้ าสะเทินบกให้แก่ก าลังพลที่เกี่ยวข้อง 
๑.๓ เพ่ือให้การร่วมปฏิบัติการการยุทธสะเทินน้ าสะเทินบก ของ กรม กสพ.ฐท.สส. เป็นไปอย่างมี

ประสิทธิภาพ   
๑.๔ เพ่ือให้เป็นไปตามนโยบาย ผบ.ทร. ประจ าปีงบประมาณ ๒๕๕๙ และแผนยุทธศาสตร์กองทัพเรือด้าน

บริหารจัดการ พ.ศ.๒๕๕๙ – ๒๕๖๘ ให้หน่วยต่าง ๆ ด าเนินการจัดท าขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Work flow) และ
คู่มือการปฏิบัติงาน (Work manual)   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือการปฏิบัติงาน 
กรมก่อสร้างและพัฒนา 

เรื่องกระบวนการปฏิบัติงานชายหาด 
เอกสารเลขที ่ แก้ไขคร้ังท่ี....   ฉบับท่ี ....  

วันที่บังคับใช้ หน้า ๔ ของ ๑๔ 

 

เอกสารฉบับนี้เป็นของกรมก่อสร้างและพัฒนา ฐานทัพเรือสัตหีบ ห้ามน าไปใช้ภายนอก หรือท าซ้ าโดยไม่ได้รับอนุญาต ๔ 
 

๒. ผังกระบวนการท างาน 
๒.๑ ผังกระบวนการสนับสนุนการยุทธสะเทินน้ าสะเทินบก 

 

ล าดับ ขั้นตอน 

มาตรฐานเวลา 
(วัน/ชม.) 

ข้อก าหนด 
ของกระบวนการ 

(กฎ ระเบียบ 
ข้อบังคับ) 

ผู้รับผิดชอบ 

 
 

๑ 

  
๑ ชม. 

 
นโยบายหน่วย

เหนือ 

ยก.ขว.บก.
กรม 
กสพ.ฐท.สส. 

 
๒ 

  
๑วัน 

การประมาณ
สถานการณ์ฝ่าย
เราและข้าศกึ และ 
อทร.๓๔๓๐ 

ยก.ขว.บก.
กรม 
กสพ.ฐท.สส. 

 
๓ 

  
๗ วัน 

แผนการ
ปฏิบัติการการ
ยุทธสะเทินน้ า

สะเทนิบก 

นขต.กรม 
กสพ.ฐท.สส. 

 
๔ 

  
 

๒ ชม. 

 
แผนการ

ปฏิบัติการการ
ยุทธสะเทินน้ า

สะเทนิบก 

ยก.ขว.บก.
กรม 
กสพ.ฐท.สส. 

 
๕ 

  
๑วัน 

แผนการ
ปฏิบัติการการ
ยุทธสะเทินน้ า

สะเทนิบก 

ชุด
ปฏิบัติการ
ชายหาด 

 
๖ 

 ช่วงเวลาเคลื่อน
ก าลังทางเรือสู่

เป้าหมาย 

แผนการ
ปฏิบัติการการ
ยุทธสะเทินน้ า

สะเทนิบก 

ชุด
ปฏิบัติการ
ชายหาด 

 
 
. 
๗ 

  
๑ ชม. 

 
แผนการ

ปฏิบัติการการ
ยุทธสะเทินน้ า

สะเทนิบก 

ชุด
ปฏิบัติการ
ชายหาด 

   
 

  

พร้อม 
ไม่พร้อม 

ก 

รับทราบการแต่งตั้งกองเรือ 
เฉพาะกิจสะเทินน้ าสะเทินบก 

วางแผนร่วมกับกองเรือเฉพาะกิจสะเทินน้ าสะเทินบก 
 

ตรวจสอบความพร้อมของ
ยุทโธปกรณ์และก าลังพล 

 

เตรียมการและจัดก าลัง 
 

เคลื่อนก าลังสู่เรือ 

ซักซ้อมการปฏิบัติภายใน 

ตรวจสอบความพร้อม 
ในการปฏิบัตกิาร 

 
ไม่พร้อม พร้อม 

A 



คู่มือการปฏิบัติงาน 
กรมก่อสร้างและพัฒนา 

เรื่องกระบวนการปฏิบัติงานชายหาด 
เอกสารเลขที ่ แก้ไขคร้ังท่ี....   ฉบับท่ี ....  

วันที่บังคับใช้ หน้า ๕ ของ ๑๔ 

 

เอกสารฉบับนี้เป็นของกรมก่อสร้างและพัฒนา ฐานทัพเรือสัตหีบ ห้ามน าไปใช้ภายนอก หรือท าซ้ าโดยไม่ได้รับอนุญาต ๕ 
 

ล าดับ 

ขั้นตอน 
มาตรฐาน

เวลา 
(ชม.) 

ข้อก าหนดของ
กระบวนการ 
(กฎ ระเบยีบ 
ข้อบังคับ) 

ผู้รับผิดชอบ 

๘ 

 

ตาม
สถานการณ์ 
 

แผนการปฏิบัติการการ
ยุทธสะเทินน้ าสะเทนิบก 

 
 

 
ชุด

ปฏิบัติการ
ชายหาด 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

     

รวม ๙ วัน   
๔ ชม. 

 
 

 

ก 

ก 

ปฏิบัติการชายหาด 



คู่มือการปฏิบัติงาน 
กรมก่อสร้างและพัฒนา 

เรื่องกระบวนการปฏิบัติงานชายหาด 
เอกสารเลขที ่ แก้ไขคร้ังท่ี....   ฉบับท่ี ....  

วันที่บังคับใช้ หน้า ๖ ของ ๑๔ 

 

เอกสารฉบับนี้เป็นของกรมก่อสร้างและพัฒนา ฐานทัพเรือสัตหีบ ห้ามน าไปใช้ภายนอก หรือท าซ้ าโดยไม่ได้รับอนุญาต ๖ 
 

๓.  ขอบเขต 
กระบวนการการสนับสนุนการยุทธสะเทินน้ าสะเทินบก 
กรม กสพ.ฐท.สส. จะจัดชุดปฏิบัติงานชายหาดเข้าสนับสนุนกองเรือเฉพาะกิจสะเทินน้ าสะเทินบก โดยมี

ภารกิจ อ านวยความสะดวกในการเกยหาด และการเคลื่อนย้ายก าลังพล ยุทโธปกรณ์  และสิ่งอ านวยความสะดวก
อ่ืนๆ ข้ามแนวชายหาด  ตลอดจนช่วยเหลือในการอพยพผู้ได้รับบาดเจ็บ และเชลยศึก ระหว่างการปฏิบัติการยุทธ
สะเทินน้ าสะเทินบก 
 

๔.  ความรับผิดชอบ 
 ๔.๑ ผู้บังคับการกรมก่อสร้างและพัฒนาฐานทัพเรือสัตหีบ มีหน้าทีด่ังต่อไปนี้ 
  ๔.๑.๑ ก าหนดนโยบาย 
  ๔.๑.๒ พิจารณา/ลงนามให้ความเห็นชอบค าขอในการปฏิบัติตามแผนการยุทธสะเทินน้ าสะเทินบก 
  ๔.๑.๓ ติดตามผลการด าเนินงาน และให้ค าปรึกษา แนะน าการด าเนินงานตามแผนการยุทธสะเทินน้ า
สะเทินบก 
 ๔.๒ นขต.บก.กรม กสพ.ฐท.สส., นขต.กรม กสพ.ฐท.สส. มีหน้าที่ดังต่อไปนี้ 
  ๔.๒.๑ ให้การสนับสนุนทั้งด้านก าลังพล และยุทโธปกรณ์ในการจัดก าลังชุดปฏิบัติการชายหาด 
  ๔.๒.๒ ติดต่อประสานงาน อ านวยการ ในการปฏิบัติของชุดปฏิบัติงานชายหาดก่อนขั้นการข้ึนสู่เรือ 
  
๕.  ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

๕.๑ ขั้นการแต่งตั้งกองเรือเฉพาะกิจสะเทินน้ าสะเทินบก 
หน่วยเหนือที่มีอ านาจ( บก.ทหารสูงสุด, ทร. หรืออ่ืนๆ) ออกค าสั่งนโยบายขั้นต้น ให้หน่วยก าลังทางเรือ

จัดตั้งกองเรือเฉพาะกิจสะเทินน้ าสะเทินบกขึ้นเพ่ือปฏิบัติการสะเทินน้ าสะเทินบก โดยมอบภารกิจ และพ้ืนที่
เป้าหมาย มอบก าลัง ตลอดจนแต่งตั้ง ผบ.กองก าลังเฉพาะกิจสะเทินน้ าสะเทินบก ผบ.กองก าลังยกพลขึ้นบก 
รวมทั้งก าหนดวันเป้าหมาย ส าหรับการปฏิบัติการยุทธสะเทินน้ าสะเทินบกและค าแนะน าอื่นๆ 

 
๕.๒ ขั้นวางแผนร่วมกับกองเรือเฉพาะกิจสะเทินน้ าสะเทินบก 

นยก.ขว.บก.กรม กสพ.ฐท.สส. เข้าร่วมวางแผนกับกองเรือเฉพาะกิจสะเทินน้ าสะเทินบกและจัดท า
แผนปฏิบัติการในส่วนของชุดปฏิบัติการชายหาดรองรับแผนปฏิบัติการยุทธสะเทินน้ าสะเทินบกของกองเรือเฉพาะ
กิจสะเทินน้ าสะเทินบก ซึ่งเป็นการวางแผนการเคลื่อนที่จากเรือสู่ฝั่งสามารถเริ่มขึ้นได้หลังจากได้ก าหนดแผนการ
ด าเนินกลยุทธ์บนฝั่งของก าลังพลรบยกพลขึ้นบกแล้วเท่านั้น แผนการเคลื่อนที่จากเรือสู่ฝั่งเป็นหัวใจของแผนการ
ขึ้นบก และจะต้องด าเนินการให้แล้วเสร็จเป็นส่วนใหญ่ก่อนเริ่มวางแผนการขึ้นสู่เรือ แล้วจึงจัดให้แผนการขึ้นบก
และแผนการยิงสนับสนุนเข้ากันได้อย่างรอบคอบ แผนการขึ้นบกจะก าหนดการสนับสนุนส่งก าลังบ ารุงให้กับก าลัง
ทั้งหมด ซึ่งจะต้องรักษาความปลอดภัยในการวางแผนส่งก าลังบ ารุงอย่างดีที่สุด การละเลยการรักษาความปลอดภัย
ในการวางแผนการส่งก าลังบ ารุงจะกระทบกระเทินการจู่โจมทางยุทธวิธี และต าบลที่ขึ้นบก 

การวางแผนขึ้นสู่เรือ จะต้องมีการก าหนดความต้องการเรือล าเลียง ก าหนดเวลาขึ้นสู่เรือ การวางแผน
บรรทุกบนเรือ โดยต้องมีการประสานกันกับทางเรือและมีความเข้าใจปัญหาร่วมกัน โดย จะต้องมีความรู้และทราบ
รายละเอียดเกี่ยวกับคุณลักษณะของเรือ ขีดความสามารถและขีดจ ากัดของเรือ โดยหลักในการวางแผนขึ้นสู่เรือนั้น 



คู่มือการปฏิบัติงาน 
กรมก่อสร้างและพัฒนา 

เรื่องกระบวนการปฏิบัติงานชายหาด 
เอกสารเลขที ่ แก้ไขคร้ังท่ี....   ฉบับท่ี ....  

วันที่บังคับใช้ หน้า ๗ ของ ๑๔ 

 

เอกสารฉบับนี้เป็นของกรมก่อสร้างและพัฒนา ฐานทัพเรือสัตหีบ ห้ามน าไปใช้ภายนอก หรือท าซ้ าโดยไม่ได้รับอนุญาต ๗ 
 

จะต้องสามารถสนับสนุนแผนการยกพลขึ้นบก/แผนการด าเนินกลยุทธบนฝั่งและแผนการส่งก าลังพลและยุทธภัณฑ์
ขึ้นบกได้ตามเวลาและล าดับความต้องการ และต้องให้มีการขนถ่ายได้อย่างรวดเร็ว ณ พื้นที่เป้าหมาย 

ล าดับการวางแผนขึ้นสู่เรือ 
- จัดตั้งการติดต่อกับหน่วยเรือ 
- ศึกษาคู่มือแสดงคุณลักษณะการบรรทุกของเรือ (SLCP:Ship loading characteristics 

pamphlets) 
- ให้ข้อมูลก าลังพล และยุทโธปกรณ์ต่างๆ ที่ขึ้นสู่เรือ พร้อมทั้งเตรียมแผนการบรรทุกโดยละเอียด 

เสนอ ผบ.เรือให้ความเห็นชอบ 
- เลือกและเตรียมพ้ืนที่ขึ้นสู่เรือ  
- ก าหนดสิ่งอ านวยความสะดวกในการควบคุม, การ รปภ., การสื่อสาร 
- ก าหนดการเคลื่อนย้ายก าลังพลและยุทโธปกรณ์ไปยังพื้นท่ีขึ้นสู่เรือ 
- เตรียม, ทบทวนและประกาศใช้แผนการขึ้นสู่เรือ/แผนการบรรทุก 

การจัดท าแผนการขึ้นสู่เรือ ในรูปเอกสาร ประกอบค าสั่งยุทธการ โดยให้มีส่วนประกอบ ดังนี้ 
๑) การจัดหน่วยเพื่อการข้ึนสู่เรือ 
๒) ยุทโธปกรณ์ท่ีจะน าข้ึนสู่เรือ 
๓) ก าลังพล 
๔) พ้ืนที่ขึ้นสู่เรือ 
๕) ก าหนดการข้ึนสู่เรือ 
๖) การควบคุม 
๗) เรื่องเบด็เตล็ดที่เกี่ยวข้อง 
๘) จัดท าเอกสารประกอบเพื่อขยายความชัดเจน เช่น ใบแทรก, ใบแนบ 
 

๕.๓ ขั้นเตรียมการและจัดก าลัง 
นขต.บก.กรม กสพ.ฐท.สส., นขต.กรม กสพ.ฐท.สส. ให้การสนับสนุนทั้งด้านก าลังพล และยุทโธปกรณ์ใน

การจัดก าลังชุดปฏิบัติการชายหาดเพ่ือปฏิบัติการตามแผนปฏิบัติการยุทธสะเทินน้ าสะเทินบก ทั้งนี้ กรม กสพ.ฐท.
สส. ได้น าหลักการและรูปแบบการจัดชุดปฏิบัติงานชายหาดตามแบบของ ทร.อเมริกา มาใช้ในการจัด โครงสร้าง 
สายการบังคับบัญชา การจัดก าลังพล และยุทโธปกรณ์ โดยปรับให้เข้ากับขีดความสามารถที่ กรม กสพ .ฐท.สส. 
สามารถปฏิบัติได้ แบ่งออกเป็น ๑๐ ตอน มี โครงสร้าง/สายการบังคับบัญชา การจัดก าลังพล และยุทโธปกรณ์ ดังนี้ 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



คู่มือการปฏิบัติงาน 
กรมก่อสร้างและพัฒนา 

เรื่องกระบวนการปฏิบัติงานชายหาด 
เอกสารเลขที ่ แก้ไขคร้ังท่ี....   ฉบับท่ี ....  

วันที่บังคับใช้ หน้า ๘ ของ ๑๔ 

 

เอกสารฉบับนี้เป็นของกรมก่อสร้างและพัฒนา ฐานทัพเรือสัตหีบ ห้ามน าไปใช้ภายนอก หรือท าซ้ าโดยไม่ได้รับอนุญาต ๘ 
 

ก. โครงสร้าง/สายการบังคับบัญชา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

ข. การจัดก าลังพล 
ก าลังพลชุดปฏิบัติการชายหาดจ านวน ๑๑๒ นาย โดยจัดก าลังพลออกเป็นตอนตามหลักนิยมของ 

ทร.อเมริกา ดังนี้ 
 ๑. ตอนบังคับการ  ประกอบด้วย ผบ.ชุด , จนท.สื่อสาร และธุรการ ส่วนนี้ของตอนนี้จะขึ้นบกพร้อม
กับชุดล่วงหน้า ท าการลาดตระเวนหาด หาดจุดกึ่งกลางหาด เขตจ ากัดหาด และวางแผนการใช้พ้ืนที่สนับสนุน
ชายหาดร่วมกับชุดจัดระเบียบชายฝั่ง 
 ๒.ตอนทัศนะสัญญาณ ประกอบด้วย จ่าทัศนะสัญญาณ พร้อมด้วย  ธงสัญญาณ และไฟสัญญาณ ท า
การติดต่อกับหน่วยเรือ และหน่วยข้างเคียง 
 ๓. ตอนกระจายเสียง จนท.ของตอนนี้จะมีเครื่องขยายเสียง ใช้เสียงอ านวยการต่อบุคคลและเรือ 
บริเวณพ้นที่สนับสนุนชายฝั่ง 
 ๔. ตอนกู้ซ่อม ประกอบด้วย  จนท. จากกองพันก่อสร้างและพัฒนาฯ  ใช้เครื่องมือกลหนัก เช่น รถ
ถากถาง รถโกยตัก รถตักหน้าขุดหลัง ฯ ลฯ ในการสร้างช่องทางออกจากหาด ปรับพ้ืนที่หน้าหาด รวมถึงรถสะเทินน้ า
สะเทินบก เครนลอย เรือระบายพล  ส าหรับการกู้เรือ ตอนกู้ซ่อมนี้อาจจะได้รับหน้าที่ช่วยเรือยกพลขึ้นบกถอยออก
จากหาดเมื่อเรือค้างหาด และใช้เครื่องมือกลหนักในการสนับสนุนการสร้างพ้ืนที่สนับสนุนชายหาด 
 ๕.ตอนวิทยุ ใช้วิทยุทั้งน าไปโดยบุคคลและติดตั้งบนรถ ด าเนินการติดต่อกับหน่วยเรือและหน่วย
ข้างเคียงบนฝั่ง 
 ๖. ตอนซ่อมเรือ ประกอบด้วย จนท.ที่มีความช านาญจากหน่วยเรือโจมตี พร้อมด้วยเครื่องมือควบคุม
ความเสียหาย , เครื่องไฟฟ้า และอะไหล่ซ่อมเครื่องยนต์ ด าเนินการซ่อมเรือยกพลขึ้นบกแบบฉุกเฉินบริเวณ
ชายหาด ส่วนเรือที่จะท าการซ่อมนานจะต้องลากไปยังเรือแม่ หรือเรือที่ได้  รับแต่งตั้งให้เป็นเรือซ่อม 
 ๗. ตอนควบคุมการจราจร ประกอบด้วย จนท.และเครื่องใช้สัญญาณต่าง ๆ เช่น ธงสัญญาณ จนท.
จะต้องวางตัวอยู่ระหว่างจุดขนถ่ายต่างๆ เพ่ือจะบอกทางให้สัญญาณถอยหลังของเรือระบายพล 

ผบ.ตอนทศันะสญัญาณ ผบ.ตอนกระจายเสยีง ผบ.ตอนวิทย ุผบ.ตอนบงัคบัการ ผบ.ตอนกู้ซอ่ม 

ผบ.ตอนสะพานทนุ   
หนนุลอย 

ผบ.ตอนอทุกศาสตร์ ผบ.ตอนควบคมุ
จราจร 

ผบ.ตอนซอ่มบ ารุง  
เรือเลก็ 

ผบ.ตอนสง่น า้มนั    
ขนาดใหญ่ 

ผบ.ชดุปฏิบตัิงานชายหาด 



คู่มือการปฏิบัติงาน 
กรมก่อสร้างและพัฒนา 

เรื่องกระบวนการปฏิบัติงานชายหาด 
เอกสารเลขที ่ แก้ไขคร้ังท่ี....   ฉบับท่ี ....  

วันที่บังคับใช้ หน้า ๙ ของ ๑๔ 

 

เอกสารฉบับนี้เป็นของกรมก่อสร้างและพัฒนา ฐานทัพเรือสัตหีบ ห้ามน าไปใช้ภายนอก หรือท าซ้ าโดยไม่ได้รับอนุญาต ๙ 
 

 ๘. ตอนอุทกศาสตร์ ประกอบด้วย จนท. ซึ่งจัดจากหน่วยท าลายใต้น้ า หน่วยท าลายใต้น้ าจะเริ่ม
ท างานก่อนชั่วโมงการยกพลขึ้นบกร่วมกับส่วนล่วงหน้า จนท .ของหน่วยท าลายใต้น้ าตามปกติจะขึ้นสมทบกับชุด
ปฏิบัติการชายหาด โดยจะรายงานตัวกับ ผบ.ชุดปฏิบัติการชายหาด หลังจากเวลา - น. ตอนอุทกศาสตร์ด าเนินการ 
เช่น ท าเครื่องหมายและเคลื่อนย้ายสิ่งกีดขวางใกล้ชายหาด  จนถึงบริเวณน้ าขึ้นสูงสุด , ท าการส ารวจ , ท า
เครื่องหมายช่องเดินเรือและส ารวจพ้ืนที่อันตราย และส ารวจเส้นทางเข้าสู่หาด เครื่องมือที่ใช้มีเรือกันไฟไหม้
เครื่องมือส ารวจ , ทุ่นลอย และวัตถุระเบิด 
 ๙. ตอนสะพานเรือทุ่น   ตอนสะพานเรือทุ่นนี้ประกอบด้วย จนท.ที่ได้รับการฝึกหัดมาอย่างดีจากตอน
สะพาน ของ ร้อย.คมก.พัน.กสพ.ฯ พร้อมด้วยเครื่องมือเพ่ือจัดท าสะพานเรือทุ่น หรือแผ่นปูทางล้อ เพ่ืออ านวย
ความสะดวกให้เครื่องมือและสิ่งอุปกรณ์ต่าง ๆ ของก าลังรบยกพลขึ้นบก ในการผ่านหาด สะพานเรือทุ่นนี้จะท าการ
บรรทุกในตอนแรก  แล้วเคลื่อนสู่พ้ืนที่บริเวณที่หมายและจะออกจากเรือใหญ่ภายใต้ความควบคุมของ ผบ .พวก
ขนส่ง เมื่อตอนสะพานเรือทุ่นได้มาท่ีหาดแล้ว การปฏิบัติการจะอยู่ในความควบคุมของ ผบ.ชปชห.  
 ๑๐. ตอนส่งน้ ามันจ านวนมาก   เมื่อต้องการส่งน้ ามันจ านวนมากจากเรือสู่ฝั่งตอนนี้ก็จะสมทบกับชุด
ปฏิบัติการชายหาด การปฏิบัติการระหว่างบรรทุกลงเรือการเคลื่อนที่ไปยัง  พื้นที่บริเวณที่หมายและระหว่างการ
ติดตั้งของตอนขนส่งน้ ามันจ านวนมากนี้ จะอยู่ในความควบคุมของ ผบ.พวกขนส่ง , หลังจากท าการติดตั้งแล้ว 
การด าเนินการและเจ้าหน้าที่จะอยู่ภายใต้ความควบคุมของ ผบ.ชุดปฏิบัติการชายหาด และกลายมาเป็นส่วนหนึ่ง
ของ ชุดจัดระเบียบชายฝั่ง 
 

ค. ยุทโธปกรณ์ 
 - ปพ.๘๖ ๑๑ กระบอก 
 - ปลย.๕.๕๖ มม. (ซีคิว) ๑๐๑ กระบอก 
 - รถขุดตักตีนตะขาบ ๑ คัน 
 - รถถากถางตีนตะขาบ ๑ คัน 
 - รถโกยตักล้อยาง ๑ คัน 
 - รถโฟล์คลิฟท์(หรือรถตักล้อยางติดงา) ๑ คัน 
 - รถกู้ซ่อมสะเทินน้ าสะเทินบก ๑ คัน 
 - รถยนต์บรรทุกทางทหาร ขนาด ๒ ตัน ๑ คัน 
 - เรือยาง ๑ ล า 
 - สะพานเครื่องหนุนลอย    สะพาน (ยังไม่มีในอัตรา) 
 - แผ่นปูทางล้อ    แผ่น (ยังไม่มีในอัตรา) 
 

การจัดโครงสร้าง  

ในการจัดโครงสร้างของชุดปฏิบัติงานชายหาด เพ่ือเข้าร่วมกับกองก าลังเฉพาะกิจสะเทินน้ าสะเทินบก 
นั้น กรม กสพ.ฐท.สส. ได้จัดสัมมนาเพื่อปรับการปฏิบัติให้มีความเหมาะสมกับการปฏิบัติงานและยุทโธปกรณ์ที่มีอยู่ 
โดยน าผลจากการปฏิบัติในการฝึกต่าง ๆ โดยได้ข้อสรุปว่าควรแบ่งออกเป็น ๘ ตอน ประกอบด้วย ตอนบังคับการ 
ตอนสื่อสาร ตอนกู้ซ่อม  ตอนซ่อมบ ารุงเรือเล็ก ตอนควบคุมจราจร  ตอนสะพานทุ่นหนุนลอย  ตอนส่งน้ ามันขนาด
ใหญ ่ตอนอุทกศาสตร์ โดยทั้ง ๘ ตอนนั้น กรม กสพ.ฐท.สส. สามารถจัดก าลังพลปฏิบัติหน้าที่ในแต่ละตอนได้ เว้น
ตอนอุทกศาสตร์ซึ่งจะต้องใช้ก าลังพลจาก นสร.กร. เนื่องจากตอนอุทกศาสตร์มีหน้าที่ ที่เกี่ยวข้องกับวัตถุระเบิด ซึ่ง 



คู่มือการปฏิบัติงาน 
กรมก่อสร้างและพัฒนา 

เรื่องกระบวนการปฏิบัติงานชายหาด 
เอกสารเลขที ่ แก้ไขคร้ังท่ี....   ฉบับท่ี ....  

วันที่บังคับใช้ หน้า ๑๐ ของ ๑๔ 

 

เอกสารฉบับนี้เป็นของกรมก่อสร้างและพัฒนา ฐานทัพเรือสัตหีบ ห้ามน าไปใช้ภายนอก หรือท าซ้ าโดยไม่ได้รับอนุญาต ๑๐ 
 

กรม กสพ.ฐท.สส. ไม่มีก าลังพลที่สามารถปฏิบัติงานเกี่ยวกับวัตถุระเบิดได้ โดยมีรายละเอียดการด าเนินการแต่ละ
ขั้นตอน ดังนี้ 

๑.ตอนบังคับการ    
ท าหน้าที่ วางแผน อ านวยการ ประสานงาน ก ากับการ และด าเนินการสนับสนุนการปฏิบัติการยุทธ

สะเทินน้ าสะเทินบก โดยเจ้าหน้าที่บางส่วนของตอนนี้จะข้ึนบกพร้อมกับชุดลาดตระเวนของชุดจัดระเบียบชายฝั่ง 
๒.ตอนสื่อสาร ให้ทัศนะสัญญาณ ด้วยธงสัญญาณ และไฟสัญญาณ เพ่ือท าการติดต่อกับหน่วยเรือ

และหน่วยข้างเคียง ใช้เครื่องขยายเสียงสั่งการต่อบุคคลและเรือบริเวณพ้ืนที่สนับสนุนชายฝั่งใช้วิทยุทั้งน าไปโดย
บุคคลและติดตั้งบนรถ ด าเนินการติดต่อกับหน่วยเรือและหน่วยข้างเคียงบนฝั่ง 

๓.ตอนกู้ซ่อม ท าหน้าที่ปฏิบัติงาน กู้ซ่อมเรือหรือยาน โดยใช้รถแทรกเตอร์ รถถากถาง รถกู้ซ่อม
สะเทินน้ าสะเทินบก และรถเครน ปรับปรุงหาดให้ยุทโธปกรณ์สามารถขึ้นหาดได้ ช่วยเหลือเรือยกพลขึ้นบกในการ
ถอยออกจากหาด ทั้งนี้เรือระบายพลอาจได้รับหน้าที่ในการกู้เรือหรือรถสะเทินน้ าสะเทินบก 

๔.ตอนซ่อมบ ารุงเรือเล็ก จัดเจ้าหน้าที่ที่ช านาญ พร้อมเครื่องมือควบคุมความเสียหาย ,เครื่องไฟฟ้า 
และอะไหล่ซ่อมเครื่องยนต์ ด าเนินการซ่อมเรือแบบฉุกเฉินบริเวณชายหาด ส่วนเรือที่ต้องใช้เวลาในการซ่อมใหญ่
จะต้องลากไปซ่อมยังเรือแม่หรือเรือท่ีก าหนด 

๕.ตอนควบคุมการจราจร ประกอบด้วยเจ้าหน้าที่ที่ใช้ธงสัญญาณและเครื่องส่งสัญญาณต่างๆ ในการ
ให้สัญญาณในการควบคุมการจราจร ตามเส้นทางต่างๆ บริเวณชายหาดและบริเวณจุดขนถ่ายต่างๆ ให้สัญญาณ
ยานพาหนะในการขึ้นเรือและลงจากเรือ 

๖.ตอนสะพานทุ่นหนุนลอย มีความจ าเป็นต่อการส่งผ่านยุทโธปกรณ์ ในกรณีที่เรือยกพลหรือเรือ
สนับสนุนการยกพล ไม่สามารถเข้าเกยหาดได้และไม่สามารถขนถ่ายยุทโธปกรณ์ได้ จึงมีความจ าเป็นต้องใช้สะพาน
หนุนลอยประกอบด้วย จนท.ที่ได้รับการฝึกหัดมาอย่างดี พร้อมด้วยเครื่องมือเพ่ือจัดท าสะพานทุ่นหนุนลอยอ านวย
ความสะดวกในการขนถ่ายยุทโธปกรณ์ เครื่องมือและสิ่งอุปกรณ์ต่าง ๆ ของก าลังรบยกพลขึ้นบกจากเรือสู่ฝั่ง 
สะพานทุ่นหนุนลอยนี้จะท าการบรรทุกในตอนแรก  แล้วเคลื่อนสู่พ้ืนที่บริเวณที่หมายและจะออกจากเรือใหญ่
ภายใต้ความควบคุมของ ผบ.พวกขนส่ง เมื่อตอนสะพานทุ่นฯได้มาที่หาดแล้ว การปฏิบัติการจะอยู่ในความควบคุม
ของ ผบ.ชปชห. และกลายเป็นส่วนหนึ่งของ ชจชฝ.ในปัจจุบัน ชุดปฏิบัติงานชายหาด ยังไม่มีสะพานทุ่นหนุนลอย
มาใช้ในการปฏิบัติงาน จึงมีความจ าเป็นอย่างยิ่งที่จะต้องมีสะพานทุ่นหนุนลอยเพ่ือให้ภารกิจในการเคลื่อนก าลังสู่
ฝั่งเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งนี้ตอนสะพานทุ่นหนุนลอยจะต้องมีแผ่นปูทางล้อ เพ่ือใช้ส าหรับปูทางล้อให้กับ
ยานพาหนะ ในพ้ืนที่ที่เป็นล่มทราย ซึ่งไม่สามารถรับน้ าหนักกดทับของยานล้อที่มีน้ าหนักมากได้ ในปัจจุบัน กรม 
กสพ.ฐท.สส. ซึ่งท าหน้าที่เป็นชุดปฏิบัติงานชายหาดยังไม่มีแผ่นปูทางล้อ ในการปฏิบัติงานที่ผ่านมา กรม กสพ.ฯ 
ยืมแผ่นปูทางล้อจาก นย. ที่รับการสนับสนุนจากทร.สหรัฐ ซึ่งในปัจจุบันมีสภาพเก่าและช ารุด   อีกทั้งกองทัพเรือ
ไทยยังไม่เคยมีการจัดหาแผ่นปูทางล้อไว้ใช้ปฏิบัติงาน 

๗.ตอนส่งน้ ามันขนาดใหญ่ เมื่อมีความต้องการในการส่งน้ ามันจ านวนมากจากเรือไปยังบริเวณที่
หมายหรือคลังน้ ามัน จะท าการบรรจุน้ ามันใส่ถุงน้ ามันขนาด ๑๐๐๐ ลิตร ซึ่งถุงน้ ามันมีข้อดีคือมีการขนย้ายที่
สะดวกรวดเร็วหรือบรรจุภาชนะอ่ืนๆตามความเหมาะสม ในการขนย้ายจะใช้รถบรรทุกล าเลียงน้ ามันไปยังคลัง
น้ ามันที่เตรียมไว้ 

๘.ตอนอุทกศาสตร์ ประกอบด้วย จนท. ซึ่งจัดจากหน่วยท าลายใต้น้ า หน่วยท าลายใต้น้ าจะเริ่ม
ท างานก่อนชั่วโมงการยกพลขึ้นบก  จนท.ของหน่วยท าลายใต้น้ าตามปกติจะขึ้นสมทบกับชุดปฏิบัติการชายหาด จะ
รายงานตัวกับ ผบ.ชุดปฏิบัติการชายหาด  หลังจากเวลา - น. ตอนอุทกศาสตร์มีหน้าที่ ท าเครื่องหมายและ
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เคลื่อนย้ายสิ่งกีดขวางใกล้ชายหาด จนถึงบริเวณน้ าขึ้นสูงสุด , ท าการส ารวจ , ท าเครื่องหมายช่องเดินเรือและ
ส ารวจพื้นที่อันตราย และส ารวจเส้นทางเข้าสู่หาด เครื่องมือที่ใช้มีเรือกันไฟไหม้เครื่องมือส ารวจ , ทุ่นลอย และวัตถุ
ระเบิด 

 
๕.๔ ขั้นตรวจสอบความพร้อมของยุทโธปกรณ์และก าลังพล 

การตรวจสอบความพร้อมของยุทโธปกรณ์และก าลังพล ขั้นสุดท้ายก่อนการเคลื่อนก าลังพลสู่เรือ เพ่ือความ
มั่นใจในการปฏิบัติ โดยตรวจสอบก าลังพล ยุทโธปกรณ์ และ สป.ต่างๆ ทีไ่ด้มีการก าหนดตามแผนที่ได้อนุมัติ หากมี
ปัญหาข้อขัดข้อง หรือเกิดความไม่พร้อมในเรื่องใดต้องรีบรายงานให้ผู้บังคับบัญชาตามล าดับชั้นทราบ เพ่ือพิจารณา
ด าเนินการแก้ไข หรือการจัดหาทดแทน เพ่ือให้สามารถปฏิบัติตามแผนที่ได้อนุมัติไว้ได้ 

  
๕.๕ ขั้นเคลื่อนก าลังสู่เรือ 

การเคลื่อนก าลังสู่เรือจะด าเนินการเมื่อตรวจความพร้อมขั้นสุดท้ายเรียบร้อยแล้ว เป็นการน าก าลังและ
ยุทโธปกรณ์ต่างๆ ขึ้นที่สู่เรือตามต าบลที่ที่ก าหนด และส่งมอบการบังคับบัญชาให้กับกองเรือเฉพาะกิจสะเทินน้ า
สะเทินบก 
  
๕.๖ ซักซ้อมการปฏิบัติภายใน 

เป็นการซักซ้อมภายในชุดปฏิบัติงานชายหาด ตามแผนการปฏิบัติการยุทธสะเทินน้ าสะเทินบก โดยมี
วัตถุประสงค์เพ่ือทดสอบความสมบูรณ์ของแผน จังหวะเวลาในรายละเอียดของการปฏิบัติการต่างๆ เพ่ือให้แน่ใจว่า
ก าลังพลมีความเข้าใจ ขั้นตอนการปฏิบัติตามห้วงเวลาที่ก าหนดในแผนการปฏิบัติการยุทธสะเทินน้ าสะเทินบก 
รวมทั้งเพ่ือทดสอบการติดต่อสื่อสาร 

 
๕.๗ ตรวจสอบความพร้อมในการปฏิบัติการ 

เป็นการตรวจสอบความเข้าใจในขั้นตอนการปฏิบัติของก าลังพลชุดปฏิบัติงานชายหาดเพ่ือให้มั่นใจว่าก าลังพล
ทุกนายเข้าใจขั้นตอนและหน้าที่ของตนเอง เพื่อไม่ให้เกิดความสับสนในขณะที่ปฏิบัติการจริง 

 
๕.๘ ปฏิบัติการการยุทธสะเทินน้ าสะเทินบก 

เมื่อชุดล่วงหน้าได้ด าเนินการบนหาดในขั้นต้นเป็นที่เรียบร้อยแล้ว ผบ.ชุดปฏิบัติงานชายหาดจะสั่งการให้ 
เจ้าหน้าที่ตอนอุทกศาสตร์ส ารวจหาด สร้างเส้นทางที่ปลอดภัยส าหรับให้เรือต่างๆ เข้าสู่หาด เมื่อด าเนินการ
เรียบร้อยแล้ว จะสั่งการให้ตอนสื่อสารรายงานความพร้อม/ความปลอดภัยของหาดไปยัง TAG-LOC พร้อมทั้งขอ
ก าลังพล/ยุทโธปกรณ์ ของชุดปฏิบัติงานชายหาดที่มีความจ าเป็นในขั้นต้น ขึ้นสู่หาด เพ่ือด าเนินการปรับพ้ืนที่หน้า
หาด และสร้างเส้นทางออกจากหาด  เพ่ืออ านวยความสะดวกในการส่งผ่านก าลังพล/ ยุทโธปกรณ์จากเรือสู่ฝั่ง 
(ก าลัง/ยุทโธปกรณ์ที่จ าเป็นมีจ านวนเท่าไร อะไรบ้าง อยู่ในการพิจารณาของ ผบ.ตอน ต่างๆ ของชุดปฏิบัติงาน
ชายหาด) 

 
ก าลังพล/ยุทโธปกรณ์ ที่จ าเป็นในขั้นต้นประกอบด้วย  

1. ตอนสื่อสาร พร้อมยุทโธปกรณ์เช่น วิทยุธงสัญญาณ ธงสองมือ  
2. ตอนจราจร พร้อมยุทโธปกรณ์ เช่น กรวยจราจร กระบองไฟ 



คู่มือการปฏิบัติงาน 
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3. ตอนกู้ซ่อม พร้อมยุทโธปกรณ์เช่น รถถากถาง ลวดพ่วง 
4. ตอนสะพาน พร้อมยุทโธปกรณ์ เช่น แผ่นปูทางล้อ 

 เมื่อ TAC-LOG รับทราบแล้วจะประสานไปยังนายทหารควบคุมเรือเพ่ือทราบว่าก าลังพล/ยุทโธปกรณ์ที่ชุด
ปฏิบัติงานชายหาดต้องการสนับสนุนอยู่ที่เรือล าไหน เมื่อทราบแล้วจะแจ้งให้ชุดปฏิบัติงานชายหาดทราบและ ให้
ชุดปฏิบัติงานชายหาดประสานการปฏิบัติกับเรือล านั้นๆ โดยตรง  
 เมื่อ จนท.สื่อสารของชุดปฏิบัติงานชายหาดได้รับแจ้งจากTAC-LOG ว่าก าลังพล/ยุทโธปกรณ์ของตนอยู่ที่
เรือล าไหนแล้ว  จนท.สื่อสารจะประสานให้เรือล านั้นเข้าสู่หาด ตามต าบลที่ ผบ.ชุดปฏิบัติงานชายหาดก าหนดไว้  

 เรือ(LCU) จะวิ่งเข้าสู่หาดตามต าบลที่ที่ก าหนด โดยในระยะ 1,000 หลา เจ้าหน้าที่ทัศนะสัญญาณของชุด
ปฏิบัติงานชายหาดจะโบกธง U ให้สัญลักษณ์ท่ีหมายเข้าสู่หาดของเรือ และโบกธงสองมือ แก้ทิศทางเรือให้เรือเข้า
ตรงจุดที่ก าหนด เมื่อเรือเข้าสู่ระยะ 200 หลา เจ้าหน้าที่จะเป่านกหวีดเพ่ือเป็นสัญญาณให้ทราบและเจ้าหน้าที่
โบกธง U จะนั่งลง  ยกเว้นเจ้าหน้าที่ธงสองมือ 
 เมื่อเรือเข้าเกยหาด ผบ.ชุดปฏิบัติงานชายหาดจะสั่งการให้เจ้าหน้าที่ จราจรประจ าที่เพ่ือให้สัญญาณ
ทิศทางการจราจรบริเวณหาด ยุทโธปกรณ์/ก าลังพล ที่ขึ้นหาดในขั้นแรกจะเป็นรถถากถางโดยการอ านวยความ
สะดวกการขึ้นสู่หาด โดยเจ้าหน้าที่จราจร ให้สัญญามือก าหนดทิศทางในการเข้าสู่จุดที่ก าหนด รถถากถางจะ
ด าเนินการปรับเส้นทางออกจากหาด และปรับพ้ืนที่บริเวณหน้าหาด  จากนั้นรถที่บรรทุกแผ่นโมเมทจะขึ้นสู่หาด 
เจ้าหน้าที่ด าเนินการปูแผ่นโมเมทตามเส้นทางออกจากหาด ตามที่รถถากถางปรับเส้นทางไว้แล้ว เพ่ืออ านวย
ความสะดวกให้ยานล้อออกจากหาดได้ เมื่อและก าลังพลและยุทโธปกรณ์ที่จ าเป็นทั้งหมดขึ้นหาดเรียบร้อยแล้ว 
ชุด ผบ.ชุดปฏิบัติงานชายหาดจะประสานกับ ผบ.ชุดจัดระเบียบชายฝั่งว่าหาดพร้อมที่จะส่งผ่านก าลังจากเรือสู่ฝั่ง 
พร้อมทั้งสั่งการให้ จนท.สื่อสารรายงานไปยัง TAC-LOG ชุดปฏิบัติงานชายหาดพร้อมด าเนินการในข้ันต่อไป 
 

 

 
 

ขั้นตอนการปฏิบัติในการร้องขอสิ่งอุปกรณ์ 
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ตัวอย่างในการส่งผ่านปืนใหญ่ ๑๐๕ มม. จากเรือสู่ฝ่ัง 

 เมื่อก าลังพลยกพลขึ้นบกต้องการปืนใหญ่ ๑๐๕ มม. ในการยิงสนับสนุน จะประสานมายังชุดจัดระเบียบ
ชายฝั่งเพ่ือขอรับการสนับสนุน ชุดจัดระเบียบชายฝั่งจะประสานขอรับการสนับสนุนไปยัง TAC-LOG ที่อยู่บนเรือ 
TAC-LOG จะประสานไปยังหัวหน้าควบคุมเรือว่าปืนใหญ่อยู่ที่ไหนเมื่อ TAC-LOG ทราบข้อมูลแล้วจะแจ้งมายัง ชุด
ปฏิบัติงานชายหาด เพ่ือให้อ านวยความสะดวกในการน าปืนใหญ่เข้าสู่ฝั่ง 

 เมื่อตอนสื่อสารของชุดปฏิบัติงานชายหาดได้รับแจ้งข้อมูลจาก TAC-LOG จะแจ้ง ผบ.ชุดปฏิบัติงาน
ชายหาด จากนั้น ผบ.ชุดปฏิบัติงานชายหาดจะสั่งการให้ตอนสื่อสารประสานกับเรือที่บรรทุกปืนใหญ่ โดยจะแจ้ง
ช่องทาง/ต าบลที่ให้เรือเข้าเกยหาดและสั่งการให้ จนท.ทัศนะสัญญาณประจ าที่ยังต าบลที่เรือเข้าเกยหาด จทน.
จราจร ประจ าที่อ านวยความสะดวกปืนใหญ่ออกจากหาด (ขณะเดียวกันนี้ จนท.ของหมวดชายฝั่งจะน าแผ่นป้าย
เครื่องหมายจุดขนถ่ายยานล้อ ซึ่งเป็นรูปแผ่นผ้าสีขาวมาติดตั้งเป็นสัญลักษณ์จุดขนถ่ายบริเวณต าบลที่เรือเกยหาด
ด้วย) 

เมื่อเรือทราบช่องทางและต าบลที่จะวิ่งเข้าเกยหาด โดย จนท.ทัศนะสัญญาณของชุดปฏิบัติงานชายหาดจะ
โบกธง U ให้สัญลักษณ์เป็นที่หมายต าบลที่เรือเกยหาด ธงสองมือคอยโบกแก้ทิศทางน าเรือเข้าเกยหาด เมื่อเรือเกย
หาดแล้วจะน าปืนใหญ่ลงจากเรือ โดย จนท.จราจรจะให้สัญญาณมือ บอกทิศทางให้รถ ซึ่งเป็นยานล้อ ลากปืนใหญ่
ไปยังช่องทางออกจากหาด ซึ่งเป็นช่องทางที่ปูแผ่นปูทางล้อไว้แล้ว หลังจากนั้น ชุดจัดระเบียบชายฝั่งจะมารับช่วง
ต่อไป 

 ในขณะเดียวกันในช่วงนี้ ก าลังพลทั้งหมดชุดจัดระเบียบชายฝั่งและ ชุดปฏิบัติงานชายหาดจะทยอยเข้าสู่ฝั่ง  
ตามเวลาที่อิสระจนหมด จัดตั้งพ้ืนที่สนับสนุนชายหาด(BSA)ที่สมบูรณ์พร้อมที่จะเป็นฐานส่งก าลังบ ารุงหน้าใน
อนาคต 

ตัวอย่างในการส่งน้ ามัน 

 เมื่อกองก าลังยกพลขึ้นบกต้องการน้ ามัน ในการด าเนินกลยุทธ์ จะประสานมายังชุดจัดระเบียบชายฝั่ง เพ่ือ
ขอรับการสนับสนุนจาก TAC-LOG ชุดจัดระเบียบชายฝั่งจะประสานขอรับการสนับสนุนน้ ามันไปยัง  TAC-LOG ที่
อยู่บนเรือ TAC-LOG จะประสานไปยังหัวหน้าชุดควบคุมเรือ เพ่ือทราบถึงข้อมูลเรือที่บรรทุกน้ ามัน เพ่ือให้มาส่ง
น้ ามันที่บริเวณหาด เมื่อ TAC-LOG ทราบข้อมูลแล้ว จะแจ้งมายังชุดปฏิบัติงานชายหาดเมื่อตอนสื่อสารของชุด
ปฏิบัติงานชายหาดได้รับแจ้งข้อมูลจาก TAC-LOG แล้วจะแจ้ง ผบ.ชุดปฏิบัติงานชายหาด ผบ.ชุดปฏิบัติงาน
ชายหาดจะสั่งการให้ตอนสื่อสารประสานกับเรือที่บรรทุกน้ ามัน โดยจะแจ้งช่องทาง/ต าบลที่ให้เรือเข้าเกยหาดสั่ง
การให้ จนท.ทัศนะสัญญาณประจ าที่ยังต าบลที่เรือเข้าเกยหาด จทน.จราจร ประจ าที่อ านวยความสะดวกให้รถขน
น้ ามันของตอนส่งน้ ามัน ฯ และสั่งการให้ ผบ.ตอนส่งน้ ามัน ฯ ด าเนินการเตรียมรับการส่งน้ ามันจากเรือผบ.ตอนส่ง
น้ ามัน ฯจะสั่งการให้ จนท.ตอนส่งน้ ามัน ฯน ารถบรรทุกพร้อมถุงน้ ามันขนาด ๑,๐๐๐ ลิตร ไปยังบริเวณต าบลที่ที่
เรือจะเกยหาด(ขณะเดียวกันนี้ จนท.ของหมวดชายฝั่งจะน าแผ่นป้ายเครื่องหมายขนถ่ายน้ ามัน ซึ่งเป็นรูปกรวยสี
เหลืองบนแผ่นผ้าสีด ามาติดตั้งเป็นสัญลักษณ์จุดขนถ่ายบริเวณต าบลที่เรือเกยหาดด้วย) 

เมื่อเรือส่งน้ าทราบช่องทางและต าบลที่แล้วจะวิ่งเข้าเกยหาด  โดย จนท.ทัศนะสัญญาณของชุดปฏิบัติงาน
ชายหาดจะโบกธง U ให้สัญลักษณ์เป็นที่หมายต าบลที่เรือเกยหาด ธงสองมือคอยโบกแก้ทิศทางน าเรือเข้าหาด เมื่อ
เรือเกยหาดแล้ว จนท.ตอนส่งน้ ามัน ฯ จะต่อสายน้ ามันจากเรือมายังรถบรรทุกเพ่ือเติมน้ าลงไปในถุงน้ ามัน ๑,๐๐๐ 



คู่มือการปฏิบัติงาน 
กรมก่อสร้างและพัฒนา 

เรื่องกระบวนการปฏิบัติงานชายหาด 
เอกสารเลขที ่ แก้ไขคร้ังท่ี....   ฉบับท่ี ....  

วันที่บังคับใช้ หน้า ๑๔ ของ ๑๔ 

 

เอกสารฉบับนี้เป็นของกรมก่อสร้างและพัฒนา ฐานทัพเรือสัตหีบ ห้ามน าไปใช้ภายนอก หรือท าซ้ าโดยไม่ได้รับอนุญาต ๑๔ 
 

ลิตร เมื่อเติมน้ ามันเรียบร้อยแล้ว รถจะขนน้ ามันและวิ่งไปตามทิศทางท่ี จนท.จราจร บอกทิศทางหลังจากนั้นชุดจัด
ระเบียบชายฝั่งจะรับช่วงต่อไป 

 
๖. กฎหมาย มาตรฐาน และเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
 ๖.๑ อทร.3430 การปฏิบัติการยุทธสะเทินน้ าสะเทินบก 
 ๖.๒ เอกสารชุดจัดระเบียบชายฝั่ง โดย น.อ.สุชาเคี่ยมทองค า 
 ๖.๓ NWP 3-02.1 (U.S. NAVY) Ship to shoremoventment 

๗. การจัดเก็บ  การเข้าถึงเอกสารและเอกสารสารที่เกี่ยวข้อง 
 

ชื่อเอกสาร สถานที่เก็บ ผู้รับผิดชอบ การจัดเก็บ ระยะเวลา 
ก ร ะ บ ว น ก า ร
ปฏิบัติงานชายหาด 

ชั้ น เ ก็ บ เ อ ก ส า ร 
ย ก . ข ว . บ ก . ก ร ม 
กสพ.ฐท.สส. 

ยก.ขว.บก.กรม 
กสพ.ฐท.สส. 

- แฟ้มเอกสาร 
- ไฟล์ข้อมูลในเครื่อง 
  คอมพิวเตอร์ 

๑๐ ปี 

 
๘.  ระบบการติดตามและประเมินผล 
 ๘.๑ คู่มือปฏิบัติงานกระบวนการปฏิบัติงานชายหาด 
 ๘.๒ ตัวชี้วัด  :  ร้อยละของความส าเร็จตามแผนการยุทธสะเทินน้ าสะเทินบก 
 
๙.  ภาคผนวก 

  





 

 
กรมก่อสร้างและพัฒนา ฐานทัพเรือสัตหีบ 
คู่มือปฏิบัติงานกระบวนการฝึกประจ าปี 

 
 

 
ผู้รับผิดชอบ       เรือโท.................................................... 

(สุพจน์  ยวดทอง) 
ต าแหน่ง :              ผูช้่วยนายทหารยทุธการและการขา่ว  
                    กองบังคับการกรมก่อสร้างและพฒันาฐานทพัเรอืสัตหีบ 

 

 

 
ทบทวนโดย        นาวาเอก................................................. 

                                        (สมจิตร  หล าวรรณะ) 
ต าแหน่ง : รองผู้บังคับการกรมก่อสร้างและพฒันาฐานทพัเรอืสัตหีบ 

 

 

 
อนุมัติโดย           นาวาเอก............................................... 
                                     (ธวัชชัย  พิมพ์เมือง) 
ต าแหน่ง : ผู้บังคับการกรมก่อสรา้งและพฒันา ฐานทัพเรอืสัตหีบ 

 

 

 

ฉบับที่ ๑ 
แก้ไขครั้งที่ ....... 

วันที่บังคับใช้  ………………………………………….……… 
สถานะเอกสาร     ควบคุม 

 
 

 
 



คู่มือการปฏิบัติงาน 
กรมก่อสร้างและพัฒนา 

เรื่อง กระบวนการฝึกประจ าป ี
เอกสารเลขที ่ แก้ไขคร้ังท่ี....   ฉบับท่ี ....  

วันที่บังคับใช้ หน้า ๒ ของ ๗ 

 

เอกสารฉบับนี้เป็นของกรมก่อสร้างและพัฒนา ฐานทัพเรือสัตหีบ ห้ามน าไปใช้ภายนอก หรือท าซ้ าโดยไม่ได้รับอนุญาต ๒ 
 

สารบัญ 
 

หัวข้อ                หน้า 

๑. วัตถุประสงค์         ๓ 

 ๒. ผังกระบวนการท างาน        ๔ 

 ๓. ขอบเขต     ๖ 

๔. ความรับผิดชอบ        ๖ 

๕. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน        ๖ 

๖. กฎหมาย มาตรฐาน และเอกสารที่เกี่ยวข้อง     ๗ 

๗. การจัดเก็บและการเข้าถึงเอกสาร      ๗ 

๘. ระบบการติดตามและประเมินผล      ๗ 

๙. ภาคผนวก         ๗ 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือการปฏิบัติงาน 
กรมก่อสร้างและพัฒนา 

เรื่อง กระบวนการฝึกประจ าป ี
เอกสารเลขที ่ แก้ไขคร้ังท่ี....   ฉบับท่ี ....  

วันที่บังคับใช้ หน้า ๓ ของ ๗ 

 

เอกสารฉบับนี้เป็นของกรมก่อสร้างและพัฒนา ฐานทัพเรือสัตหีบ ห้ามน าไปใช้ภายนอก หรือท าซ้ าโดยไม่ได้รับอนุญาต ๓ 
 

๑. วัตถุประสงค์ 
๑.๑ เพ่ือใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติการฝึกประจ าปีของหน่วย 
๑.๒ เพ่ือสร้างความเข้าใจในการแผนการฝึกประจ าปีของหน่วยให้แก่ก าลังพลที่เก่ียวข้อง 
๑.๓ เพ่ือให้การฝึกประจ าปีของหน่วยเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ  และเป็นไปตามวัตถุประสงค์ของการฝึก

ของ ทร. 
๑.๔ เพ่ือให้เป็นไปตามนโยบาย ผบ.ทร. ประจ าปีงบประมาณ ๒๕๕๙ และแผนยุทธศาสตร์กองทัพเรือด้าน

บริหารจัดการ พ.ศ.๒๕๕๙ – ๒๕๖๘ ให้หน่วยต่าง ๆ ด าเนินการจัดท าขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Work flow) และ
คู่มือการปฏิบัติงาน (Work manual)   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือการปฏิบัติงาน 
กรมก่อสร้างและพัฒนา 

เรื่อง กระบวนการฝึกประจ าป ี
เอกสารเลขที ่ แก้ไขคร้ังท่ี....   ฉบับท่ี ....  

วันที่บังคับใช้ หน้า ๔ ของ ๗ 

 

เอกสารฉบับนี้เป็นของกรมก่อสร้างและพัฒนา ฐานทัพเรือสัตหีบ ห้ามน าไปใช้ภายนอก หรือท าซ้ าโดยไม่ได้รับอนุญาต ๔ 
 

๒. ผังกระบวนการท างาน 
๒.๑ ผังกระบวนการฝึกประจ าปี 

 
ขั้น
ที ่

ผังกระบวนการ 
ระยะเวลาและข้อก าหนดที่ส าคัญ 

ผู้รับผิดชอบ 
ระยะเวลา ข้อก าหนด 

 1.  ๓ วัน 
 
 
 
 
 

วัตถุประสงค์การฝึก
ของ ทร. 
 

นยก.กรม กสพ.ฯ                
 
 
 

2.   
 
 
 
 

๑๔ วัน แผนจัดสรร
งบประมาณการฝึก
ประจ าปีของ ทร. 
 
 
 
 
 
 
 

นยก.กรม ฐท.สส.  

 3.  ๓ วัน วัตถุประสงค์การฝึก
ของ ทร. 
 

นยก.กรม กสพ.ฯ 

4.   ๓ วัน วัตถุประสงค์การฝึก
ของ ทร. และ ของ 
กรม กสพ.ฯ 
 

ผบ.พัน. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

A  ขออนุมัตฝิึกจาก ฐท.สส. 
 

จัดท าค าสั่งฝึกของ กรม กสพ.ฐท.สส. 

 ฐท.สส. 

อนุมัติ 

ไม่อนุมัติ 

จัดท าค าสั่งฝึกของ กองพัน กสพ.ฯ 

ก 
 



คู่มือการปฏิบัติงาน 
กรมก่อสร้างและพัฒนา 

เรื่อง กระบวนการฝึกประจ าป ี
เอกสารเลขที ่ แก้ไขคร้ังท่ี....   ฉบับท่ี ....  

วันที่บังคับใช้ หน้า ๕ ของ ๗ 

 

เอกสารฉบับนี้เป็นของกรมก่อสร้างและพัฒนา ฐานทัพเรือสัตหีบ ห้ามน าไปใช้ภายนอก หรือท าซ้ าโดยไม่ได้รับอนุญาต ๕ 
 

ขั้น
ที ่

ผังกระบวนการ 
ระยะเวลาและข้อก าหนดที่ส าคัญ 

ผู้รับผิดชอบ 
ระยะเวลา ข้อก าหนด 

5.  ตามแผนการ
ฝึก 

แผนการฝึกประจ าป ี ผบ.หน่วยฝึก 

6.  
 
 
 
 

๗ วัน  แบบการรายงานการ
ฝึกท่ี ทร. ก าหนด 

นยก.กรม กสพ.ฯ 

7. 
 

 
 

 
 
 
 
 
 

๑๔ วัน ผลักใช้งบประมาณ
ภายใน ๑ เดือน  

นยก.กรม กสพ.ฯ 

  
 

๔๔ วัน 
 

  

 

ด าเนินการฝึก 

ก 
 

รายงานผลการฝึก 
 

ผลักใช้งบประมาณ 
 



คู่มือการปฏิบัติงาน 
กรมก่อสร้างและพัฒนา 

เรื่อง กระบวนการฝึกประจ าป ี
เอกสารเลขที ่ แก้ไขคร้ังท่ี....   ฉบับท่ี ....  

วันที่บังคับใช้ หน้า ๖ ของ ๗ 

 

เอกสารฉบับนี้เป็นของกรมก่อสร้างและพัฒนา ฐานทัพเรือสัตหีบ ห้ามน าไปใช้ภายนอก หรือท าซ้ าโดยไม่ได้รับอนุญาต ๖ 
 

๓.  ขอบเขต 
กระบวนการฝึกประจ าปี 

กรม กสพ.ฐท.สส. จะด าเนินการฝึกประจ าปีเพ่ือพัฒนาองค์บุคคล ให้มีความรู้ ความช านาญ สามารถปฏิบัติ
หน้าที่ของตนเองตามภารกิจของหน่วย ในด้านการสั่งการ การสื่อสาร การรายงาน การส่งก าลังบ ารุง รวมทั้งเพ่ือ
พัฒนาองค์วัตถุให้ยุทโธปกรณ์มีความพร้อมในการปฏิบัติงาน และเพ่ือพัฒนาองค์ยุทธวิธีของหน่วยให้สามารถใช้เป็น
หลักนิยมส าหรับการปฏิบัติตามภารกิจที่ได้รับมอบหมายได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
 

๔.  ความรับผิดชอบ 
 ๔.๑ ผู้บังคับการกรมก่อสร้างและพัฒนาฐานทัพเรือสัตหีบ มีหน้าทีด่ังต่อไปนี้ 
  ๔.๑.๑ ก าหนดนโยบาย 
  ๔.๑.๒ พิจารณา/ลงนามให้ความเห็นชอบค าขอในค าสั่งการฝึก 
  ๔.๑.๓ ติดตามผลการด าเนินงาน และให้ค าปรึกษา แนะน าการด าเนินงานตามแผนการฝึก 
 ๔.๒ นขต.บก.กรม กสพ.ฐท.สส., นขต.กรม กสพ.ฐท.สส. มีหน้าที่ดังต่อไปนี้ 
  ๔.๒.๑ ให้การสนับสนุนทั้งด้านก าลังพล และยุทโธปกรณ์ในการด าเนินการฝึก 
  ๔.๒.๒ ติดต่อประสานงาน อ านวยการ ในการด าเนินการฝึก 
  
๕.  ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

๕.๑ ขั้นการขออนุมัติการฝึก 
เมื่อ ทร. ได้อนุมัติแผนการฝึกและสนับสนุนการฝึกภายในประเทศของหน่วยต่าง ๆ ใน ทร . ประจ าปี

เรียบร้อยแล้ว ก็จะแจกจ่ายค าสั่งให้ นขต.ทร. เพ่ือใช้เป็นแนวทางในการจัดท าแผนการฝึกของแต่ละหน่วย        
ฐท.สส. จะตรวจสอบแผนการฝึกของหน่วยต่าง ๆ ใน ฐท.สส.ที่ได้รับการอนุมัติ และแจกจ่ายให้กับหน่วย   

กรม กสพ.ฐท.สส. ได้รับการแจกจ่ายแผนการฝึกแล้ว ยก.ขว.บก.กรม กสพ.ฯ จะด าเนินการตรวจสอบ
แผนการฝึกของหน่วยที่ได้รับการอนุมัติ และเสนอผู้บังคับบัญชาเพ่ือทราบ จากนั้นจะด าเนินการขอความเห็นชอบ
ห้วงการฝึกและงบประมาณการฝึกในแต่ละหัวข้อการฝึกเพ่ือเสนอ ฐท .สส. ขออนุมัติการฝึกต่อไป ในขั้นนี้     
ยก.ขว.บก.กรม ฯ จะด าเนินการเบิกยืมเงินงบประมาณการฝึกจาก ฐท.สส. เพ่ือจะใช้จ่ายในการด าเนินการฝึก และ
ประสานให้ กบ.กรม กสพ.ฯ เบิกยืมน้ ามันเชื้อเพลิงและหล่อลื่นเพ่ือใช้ในการด าเนินการฝึก 

 
๕.๒ จัดท าค าสั่งฝึกของ กรม กสพ.ฐท.สส. 
 เมื่อ ฐท.สส. อนุมัติค าสั่งการฝึกแล้ว ยก.ขว.บก.กรม กสพ.ฯ ก็จะด าเนินการจัดท าค าสั่งการฝึกตามหัวข้อ

การฝึก และเสนอให้ ผบ.กรม กสพ.ฐท.สส. เห็นชอบและลงนามในค าสั่ง โดยในค าสั่งจะก าหนดให้มีส่วนควบคุม
และประเมินผลการฝึกและหน่วยฝึก ประกอบด้วยก าลังพลและและยุทโธปกรณ์ต่าง ๆ  ก าหนดหัวข้อการฝึก     
พ้ืนที่ฝึก ผังการบังคับบัญชา ผังการสื่อสารและการรายงาน แล้วแจกจ่ายให้หน่วยต่าง ๆ ใน กรม กสพ.ฯ 

 
๕.๓ จัดท าค าสั่งฝึกของ กองพัน กสพ.ฯ 
 กองพันที่ได้รับมอบหมายให้เป็นผู้บังคับหน่วยฝึก จัดท าค าสั่งการฝึกรองรับ เพ่ือใช้ด าเนินการฝึกตาม

นโยบายการฝึกของ กรม กสพ.ฐท.สส. โดยประสานการปฏิบัติกับ ยก.ขว.บก.กรม กสพ.ฯ 
   



คู่มือการปฏิบัติงาน 
กรมก่อสร้างและพัฒนา 

เรื่อง กระบวนการฝึกประจ าป ี
เอกสารเลขที ่ แก้ไขคร้ังท่ี....   ฉบับท่ี ....  

วันที่บังคับใช้ หน้า ๗ ของ ๗ 

 

เอกสารฉบับนี้เป็นของกรมก่อสร้างและพัฒนา ฐานทัพเรือสัตหีบ ห้ามน าไปใช้ภายนอก หรือท าซ้ าโดยไม่ได้รับอนุญาต ๗ 
 

๕.๔ ขั้นการด าเนินการฝึก 
 หน่วยฝึกจะด าเนินการฝึกตามแผนการฝึก และหัวข้อการฝึกต่าง ๆ โดยอยู่ในความรับผิดชอบของ       
ผู้บังคับหน่วยฝึก  ภายใต้การควบคุมของส่วนควบคุมและประเมินผลการฝึก 
 

๕.๕ ขั้นการรายงานผลการฝึก 
 เมื่อด าเนินการฝึกตามแผนการฝึกเรียบร้อยแล้ว หน่วยฝึกจะรายงานผลการฝึกให้ กรม กสพ.ฐท.สส. 

(ผ่าน ยก.ขว.บก.กรม กสพฯ) ทราบ ตามแบบรายงานผลการฝึกท้ายค าสั่งการฝึกของ ทร.  และเสนอปัญหา
อุปสรรคข้อขัดข้อง รวมทั้งข้อเสนอแนะต่าง ๆ เพื่อรวบรวมเสนอรายงานให้ ฐท.สส. ทราบ ต่อไป 

 
๕.๖ ขั้นการผลักใช้งบประมาณการฝึก 
 ยก.ขว.บก.กรม ฯ จะประสานกับหน่วยฝึกในการด าเนินการเบิกผลักใช้งบประมาณ ประกอบไปด้วย  

ใบเบิกเงินค่าเบี้ยเลี้ยงการฝึก ในส่วนของหน่วยฝึก และส่วนควบคุมและประเมินผลการฝึก รวมทั้งประสาน กบ.กรม 
กสพ.ฯ ในการผลักใช้น้ ามันเชื้อเพลิงและหล่อลื่นให้แล้วเสร็จตามกรอบเวลาที่ก าหนด 
 
๖. กฎหมาย มาตรฐาน และเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
 ๖.๑ รปจ.ทร.๑ (ลับ) 
 ๖.๒ ระเบียบปฏิบัติประกอบค าสั่งปฏิบัติการและค าสั่งการฝึกของ ทร.ว่าด้วยการสื่อสารและอิเล็กทรอนิกส์ 
พ.ศ.๒๕๔๑ (อทร.๕๐๐๑) 
 ๖.๓ แผนการฝึกและสนับสนุนการฝึกภายในประเทศของหน่วยต่าง ๆ ใน ทร. ประจ าปี 

๗. การจัดเก็บ  การเข้าถึงเอกสารและเอกสารสารที่เกี่ยวข้อง 
 

ชื่อเอกสาร สถานที่เก็บ ผู้รับผิดชอบ การจัดเก็บ ระยะเวลา 
ก ร ะ บ ว น ก า ร ฝึ ก
ประจ าป ี

ชั้ น เ ก็ บ เ อ ก ส า ร 
ย ก . ข ว . บ ก . ก ร ม 
กสพ.ฐท.สส. 

ยก.ขว.บก.กรม 
กสพ.ฐท.สส. 

- แฟ้มเอกสาร 
- ไฟล์ข้อมูลในเครื่อง 
  คอมพิวเตอร์ 

๑๐ ปี 

 
๘.  ระบบการติดตามและประเมินผล 
 ๘.๑ คู่มือปฏิบัติงานนายทหารยุทธการและการข่าว กรม กสพ.ฐท.สส. 
 ๘.๒ ตัวชี้วัด  :  ร้อยละของความส าเร็จตามแผนการฝึกประจ าปีของหน่วย 
 
๙.  ภาคผนวก 

  


