


 

 
กรมก่อสร้างและพัฒนา ฐานทัพเรือสัตหีบ 

คู่มือปฏิบัติงานกระบวนการส ารวจและประมาณการล่วงหน้า 
 

 
 
ผู้รับผิดชอบ   นาวาตร ี                                         . 

  (วิกรม  ทองสุข ) 
ต าแหน่ง : หัวหน้าฝ่ายส ารวจและตรวจสอบ บก.กรม กสพ.ฐท.สส. 

 

 

 
ทบทวนโดย  นาวาเอก                                            . 

                                       (สมจิตร  หล าวรรณะ) 
ต าแหน่ง : รองผู้บังคับการกรมก่อสร้างและพฒันา ฐานทัพเรอืสัตหีบ 

 

 

 
อนุมัติโดย  นาวาเอก                                              . 
                                   (ธวัชชัย  พิมพ์เมอืง) 
ต าแหน่ง : ผู้บังคับการกรมก่อสรา้งและพฒันา ฐานทัพเรอืสัตหีบ 

 

 

 

ฉบับที่ ๑ 
แก้ไขครั้งที่ ....... 

วันที่บังคับใช้  ………………………………………….……… 
สถานะเอกสาร    ควบคุม 

 
 

 
 



คู่มือการปฏิบัติงาน 
กรมก่อสร้างและพัฒนา 

เรื่อง กระบวนการส ารวจและประมาณการล่วงหน้า 
เอกสารเลขที ่ แก้ไขคร้ังท่ี....   ฉบับท่ี ....  

วันที่บังคับใช้ หน้า๒ ของ๘ 

 

เอกสารฉบับนี้เป็นของกรมก่อสร้างและพัฒนา ฐานทัพเรือสัตหีบ ห้ามน าไปใช้ภายนอก หรือท าซ้ าโดยไม่ได้รับอนุญาต ๒ 
 

สารบัญ 
               หัวข้อ                 หน้า 

๑. วัตถุประสงค์         ๓ 

 ๒. ผังกระบวนการท างาน        ๔ 

 ๓. ขอบเขต     ๖ 

๔. ความรับผิดชอบ        ๖ 

๕. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน        ๖ 

๖. กฎหมาย มาตรฐาน และเอกสารที่เกี่ยวข้อง     ๘ 

๗. การจัดเก็บและการเข้าถึงเอกสาร               ๘ 

๘. ระบบการติดตามและประเมินผล               ๘ 

๙. ภาคผนวก         ๘ 

 

 

 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือการปฏิบัติงาน 
กรมก่อสร้างและพัฒนา 

เรื่อง กระบวนการส ารวจและประมาณการล่วงหน้า 
เอกสารเลขที ่ แก้ไขคร้ังท่ี....   ฉบับท่ี ....  

วันที่บังคับใช้ หน้า๓ ของ๘ 

 

เอกสารฉบับนี้เป็นของกรมก่อสร้างและพัฒนา ฐานทัพเรือสัตหีบ ห้ามน าไปใช้ภายนอก หรือท าซ้ าโดยไม่ได้รับอนุญาต ๓ 
 

๑. วัตถุประสงค ์
  ๑.๑ เพ่ือใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานส ารวจพื้นที่ที่ประสบภัยพบิัติ ของฝ่ายส ารวจ บก.กรม กสพ.ฐท.สส. 
  ๑.๒ เพ่ือสร้างความเข้าใจในการส ารวจพื้นที่ที่ประสบภัยพิบัติ ทีใ่ห้แก่ก าลังพลที่เกี่ยวข้อง 
  ๑.๓ เพ่ือใหก้ารส ารวจพื้นที่ที่ประสบภัยพบิัติ ของ กรม กสพ.ฐท.สส. เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ   
  ๑.๔ เพ่ือให้เป็นไปตามนโยบาย ผบ.ทร. ประจ าปีงบประมาณ ๒๕๕๙ และ แผนยุทธศาสตร์กองทัพเรือด้าน   
บริหาร  จัดการ พ.ศ.๒๕๕๙ – ๒๕๖๘ ให้หน่วยต่าง ๆ ด าเนินการจัดท าขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Work flow) และ
คู่มือการปฏิบัติงาน (Work manual)   
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

               



คู่มือการปฏิบัติงาน 
กรมก่อสร้างและพัฒนา 

เรื่อง กระบวนการส ารวจและประมาณการล่วงหน้า 
เอกสารเลขที ่ แก้ไขคร้ังท่ี....   ฉบับท่ี ....  

วันที่บังคับใช้ หน้า๔ ของ๘ 

 

เอกสารฉบับนี้เป็นของกรมก่อสร้างและพัฒนา ฐานทัพเรือสัตหีบ ห้ามน าไปใช้ภายนอก หรือท าซ้ าโดยไม่ได้รับอนุญาต ๔ 
 

 ๒. กระบวนการท างาน 
๒.๑ ผังกระบวนการส ารวจและประมาณการล่วงหน้า 

 

ล าดับ ขั้นตอน 

มาตรฐานเวลา 
(วัน/ชม.) 

ข้อก าหนด 
ของกระบวนการ 

(กฎ ระเบียบ 
ข้อบังคับ) 

ผู้รับผิดชอบ 

 
๑ 

  
๑ วัน 

 

 
 

 
กบ.กรม กสพ. 

 
๒ 

  
๒ วัน 

  
ฝ่ายส ารวจ 

 
๓ 

  
ตามระยะทาง 

  
หน.ชุดส ารวจ 

 
๔ 

  
๑ วัน 

 
 

 
หน.ชุดส ารวจ 

 
๕ 

  
ตามระยะทาง 

  
หน.ชุดส ารวจ 

 
๖ 

  
๑ วัน 

  
หน.ชุดส ารวจ 

 
 
. 
๗ 

  
๑ วัน 

 
 

หน.ฝ่าย
ส ารวจ 

   
 

  

ก 

เอกสารสั่งการ/เอกสารขอรับการ
สนับสนุน 

ด าเนินการส ารวจ 
 

ลงพื้นที่ 
 

กลับที่ตั้ง 

สรุปผลการส ารวจ 

อนุมัติผลการส ารวจ 

 

ไม่อนุมัต ิ

อนุมัติ 

เตรียมการและจดัก าลังชุดส ารวจ 
 

A 



คู่มือการปฏิบัติงาน 
กรมก่อสร้างและพัฒนา 

เรื่อง กระบวนการส ารวจและประมาณการล่วงหน้า 
เอกสารเลขที ่ แก้ไขคร้ังท่ี....   ฉบับท่ี ....  

วันที่บังคับใช้ หน้า๕ ของ๘ 

 

เอกสารฉบับนี้เป็นของกรมก่อสร้างและพัฒนา ฐานทัพเรือสัตหีบ ห้ามน าไปใช้ภายนอก หรือท าซ้ าโดยไม่ได้รับอนุญาต ๕ 
 

ล าดับ ขั้นตอน 
มาตรฐาน

เวลา 
(ชม.) 

ข้อก าหนดของ
กระบวนการ 
(กฎ ระเบยีบ 
ข้อบังคับ) 

ผู้รับผิดชอบ 

๘ 

 

๑ ชม. 
  

 
 

 
ธุรการฝา่ย

ส ารวจ 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

     

รวม ๖ วัน 
๑ ชม. 

 

 
 

 

ก 

ส่งผลการส ารวจ 



คู่มือการปฏิบัติงาน 
กรมก่อสร้างและพัฒนา 

เรื่อง กระบวนการส ารวจและประมาณการล่วงหน้า 
เอกสารเลขที ่ แก้ไขคร้ังท่ี....   ฉบับท่ี ....  

วันที่บังคับใช้ หน้า๖ ของ๘ 

 

เอกสารฉบับนี้เป็นของกรมก่อสร้างและพัฒนา ฐานทัพเรือสัตหีบ ห้ามน าไปใช้ภายนอก หรือท าซ้ าโดยไม่ได้รับอนุญาต ๖ 
 

๓.  ขอบเขต 
 กระบวนส ารวจและประมาณการล่วงหน้า เป็นกระบวนการส ารวจความเสียหายของพ้ืนที่ที่ประสบภัยพิบัติ เพ่ือ
หาแนวทางและข้อสรุปในการด าเนินการกู้ภัย กรม กสพ.ฐท.สส. จะน าข้อมูลที่ได้จากกระบวนการนี้ไปใช้ในการวาง
แผนการปฏิบัติการกู้ภัย และจัดก าลังพลและยุทโธปกรณ์ 
 

๔.  ความรับผิดชอบ 
  ๔.๑ ผู้บังคับการกรมก่อสร้างและพัฒนาฐานทัพเรือสัตหีบมีหน้าทีด่ังต่อไปนี้ 
      ๔.๑.๑ ก าหนดนโยบาย 
      ๔.๑.๒ พิจารณา/ลงนามให้ความเห็นชอบค าขอในการปฏิบัติตามแผนการส ารวจการส ารวจและประมาณการ   
ล่วงหน้า 
      ๔.๑.๓ ติดตามผลการด าเนินงาน และให้ค าปรึกษา แนะน าการด าเนินงาน 
  ๔.๒ นขต.บก.กรม กสพ.ฐท.สส., นขต.กรม กสพ.ฐท.สส. มีหน้าที่ดังต่อไปนี้ 
      ๔.๒.๑ ให้การสนับสนุนทั้งด้านก าลังพล และยุทโธปกรณ์ในการจัดก าลังชุดส ารวจและประมาณการล่วงหน้า 
      ๔.๒.๒ ติดต่อประสานงาน อ านวยการ ในการปฎิบัติของชุดส ารวจฯและประมาณการล่วงหน้า 
  ๔.๓ หน.ฝ่ายส ารวจและตรวจสอบ บก.กรม กสพ.ฐท.สส. มีหน้าที่ดังนี ้
      ๔.๓.๑ ให้การสนับสนุนทั้งด้านก าลังพล เครื่องมือและอุปกรณ์ ในการจัดก าลังชุดส ารวจและประมาณการ
ล่วงหน้า 
      ๔.๓.๓ รับรองแบบและประมาณการ พร้อมทั้งรายงานสรุปผลการปฏิบัติงานเป็นลายลักษณ์อักษร เสนอผู้
บังคับการกรม กสพ.ฐท.สส. 
 
๕. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
๕.๑ เอกสารสั่งการ/เอกสารขอรับการสนับสนุน 

กบ.กรม กสพ. ฯ เสนอขออนุมัติผู้บังคับบัญชาเพ่ือพิจารณาลงนามสั่งการ โดยแนบเอกสารสั่งการจากหน่วย
เหนือให้ ฝ่ายส ารวจฯ ด าเนินการส ารวจพื้นทีป่ระสบภัยพิบัติตามท่ีได้รับการสั่งการ 
 
๕.๒ การเตรียมการและจัดก าลังชุดส ารวจ 

ขั้นตอนนี้เป็นการประชุมเตรียมการร่วมกันของ นขต.กรม กสพ.ฐท.สส. โดย หน.ฝ่ายส ารวจจะเป็นผู้แทนของ
ฝ่ายส ารวจ ฯ เพ่ือประเมินสถานการณ์เบื้องต้น รับทราบนโยบายขั้นต้นของผู้บังคับบัญชา และร่วมกันก าหนด
แนวทางในการส ารวจพ้ืนประสบภัยพิบัติ พร้อมก าหนดแผนการปฏิบัติในเบื้องต้นและพิจารณาจัดชุดส ารวจ
ล่วงหน้า 

ส าหรับการจัดก าลังชุดส ารวจล่วงหน้าและยุทโธปกรณ์จะประกอบด้วยรถยนต์บรรทุกทางทหารขนาด ๒ ตัน
จ านวน ๑ คัน ก าลังพลทั้งหมดจ านวน ๙ นาย ดังนี้ 

๑. หัวหน้าชุดส ารวจ อัตรานายทหาร จ านวน ๑ นาย จัดจากฝ่ายส ารวจ ฯ อาจจะเป็น หน.ฝ่ายส ารวจ
หรือนายช่างส ารวจ 

๒. รองหัวหน้าชุดส ารวจ อัตราพันจ่า จ านวน ๑ นาย จัดจากฝ่ายส ารวจ ฯ หรือฝ่ายออกแบบ 
๓. ช่างก่อสร้าง อัตรานายทหารประทวน จ านวน ๑ นาย จัดจากร้อยก่อสร้าง 
๔. ช่างสาธารณูปโภค อัตรานายทหารประทวน จ านวน ๑ นาย จัดจากหมวดสาธารณูปโภค ฯ 



คู่มือการปฏิบัติงาน 
กรมก่อสร้างและพัฒนา 

เรื่อง กระบวนการส ารวจและประมาณการล่วงหน้า 
เอกสารเลขที ่ แก้ไขคร้ังท่ี....   ฉบับท่ี ....  

วันที่บังคับใช้ หน้า๗ ของ๘ 

 

เอกสารฉบับนี้เป็นของกรมก่อสร้างและพัฒนา ฐานทัพเรือสัตหีบ ห้ามน าไปใช้ภายนอก หรือท าซ้ าโดยไม่ได้รับอนุญาต ๗ 
 

๕. เจ้าหน้าที่ส ารวจและประมาณการ อัตรานายทหารประทวน จ านวน ๒ นาย จัดจากฝ่ายส ารวจ ฯ 
หรือฝ่ายออกแบบ 

๖. ช่างซ่อมบ ารุง อัตรานายทหารประทวน จ านวน ๑ นาย จัดจากหมวดซ่อมบ ารุง ฯ 
๗. พลขับ อัตรานายทหารประทวน จ านวน ๑ นาย จัดจากหมวดขนส่ง 

 
เมื่อสามารถก าหนดรายชื่อก าลังพลทั้งหมดภายในชุดส ารวจได้แล้ว ฝ่ายส ารวจ ฯ จะท าใบขอไปราชการ

เสนอ งป.กรม ฯ และเสนอขออนุมัติใช้พาหนะผ่าน กบ.กรม ฯ โดยอ านาจ ผบ.กรม ฯ สามารถอนุมัติให้ใช้รถได้
ระยะไม่เกิน ๕๐ กิโลเมตรภายในจังหวัด ชลบุรี หากเกินจากนี้ กบ.กรม ฯ ต้องเสนอ ฐท.สส. ให้เป็นผู้อนุมัติต่อไป 
 
๕.๓ ลงพ้ืนที ่ 

การลงพ้ืนที่ก่อนการเดินทาง หน.ชุดส ารวจจะตรวจสอบความพร้อมของยุทโธปกรณ์และก าลังพลขั้นสุดท้าย
ก่อนออกเดินทางลงพื้นที่ประสบภัยพิบัติตามที่ได้รับมอบภารกิจฯ เมื่อตรวจความพร้อมเรียบร้อยแล้วก็จะออกเดิน
ทางเข้าสู่พื้นที่ประสบภัย โดยระหว่างเดินทางก็จะเก็บข้อมูลเส้นทางต่างๆ ไปพร้อมกัน และเมื่อถึงพ้ืนที่ประสบภัย
ก็จะติดต่อประสานงานกับเจ้าของพ้ืนที่ตามรายละเอียดดังนี้ 

๕.๓.๑ การส ารวจเส้นทาง 
        เป็นการส ารวจเส้นทางและเก็บข้อมูลระยะทางทาง  พร้อมทั้งเก็บข้อมูลสถานที่และสิ่งอ านวยความ

สะดวกในการเดินทาง หากเกิดปัญหาและอุปสรรค เพื่อเป็นข้อมูลในการแก้ไขปัญหาเฉพาะหน้า ที่อาจจะเกิดขึ้นได้
ในระหว่างเดินทาง 
     ๕.๓.๒ การติดต่อประสานกับหน่วยที่รับผิดชอบในพ้ืนที่  

        เป็นการประสานรายละเอียดของงาน เพ่ือรับทราบพื้นที่ท่ีต้องรับผิดชอบและขอบเขตของภารกิจ ความ
ต้องการความช่วยเหลือ การจัดล าดับความส าคัญเร่งด่วนของภารกิจ พร้อมทั้งประสานเรื่องที่พักของชุดส ารวจฯ  
 
๕.๔ ด าเนินการส ารวจและเก็บรายละเอียดเพื่อน ามาประกอบการประมาณการ 
      เมื่อท าความเข้าใจในขั้นตอนการปฏิบัติของก าลังพลชุดส ารวจฯ เพ่ือให้มั่นใจว่าก าลังพลทุกนายเข้าใจขั้นตอน
และหน้าที่ของตนเองจนเป็นที่เข้าใจเรียบร้อยแล้ว เริ่มลงพ้ืนที่ส ารวจดังนี้ 
            ๕.๔.๑ ส ารวจความเสียหายของภูมิประเทศ เช่น ถนนขาด ดินถล่ม หากมีถนนขาดหรือดินถล่ม ชุดกู้ภัย
จะต้องเตรียมเครื่องมือกลเช่น รถขุดตัก รถโกยตัก และรถบรรทุกขนาดใหญ่ เพื่อมาด าเนินการซ่อมแซม 
            ๕.๔.๒ ส ารวจความเสียหายของสิ่งปลูกสร้าง เช่น สะพาน อาคารบ้านเรือน หากมีความเสียหายดังที่
กล่าวมาแล้ว จะต้องเตรียมชุดช่างก่อสร้างและวัสดุอุปกรณ์เพ่ือไปซ่อมแซมเพ่ือบรรเทาความเดือดร้อนของ
ประชาชนผู้ประสบภัย 
            ๕.๔.๓ ส ารวจความเสียหายของระบบสาธารณูปโภค เช่น ไฟฟ้า ประปา หากมีความขัดข้องของระบบ
สาธารณูปโภคดังกล่าว ชุดกู้ภัยจะต้องจัดเตรียมช่างจากหมวดสาธารณูปโภคร่วมด้วย 
 
๕.๕ เดินทางกลับที่ตั้งปกติ 
      เมื่อท าการส ารวจพ้ืนที่และความเสียหายต่างๆครบถ้วนแล้ว ให้รายงานผลการปฏิบัติเบื้องต้นด้วยวาจา ให้ผู้
บังคับการกรมฯ ทราบทางการสื่อสารที่สะดวกและสามารถใช้สื่อสารได้ในขณะนั้นในโอกาสแรก หลังจากนั้น



คู่มือการปฏิบัติงาน 
กรมก่อสร้างและพัฒนา 

เรื่อง กระบวนการส ารวจและประมาณการล่วงหน้า 
เอกสารเลขที ่ แก้ไขคร้ังท่ี....   ฉบับท่ี ....  

วันที่บังคับใช้ หน้า๘ ของ๘ 

 

เอกสารฉบับนี้เป็นของกรมก่อสร้างและพัฒนา ฐานทัพเรือสัตหีบ ห้ามน าไปใช้ภายนอก หรือท าซ้ าโดยไม่ได้รับอนุญาต ๘ 
 

ด าเนินการตรวจสอบความเรียบร้อยก าลังพล อุปกรณ์ และ ยุทโธปกรณ์ พร้อมทั้งประสานขอบคุณและอ าลาหน่วย
ที่รับผิดชอบในพ้ืนที่  
 
๕.๖ สรุปผลการส ารวจ 
     เมื่อเดินทางกลับถึงที่ตั้งปกติแล้ว ให้น าเจ้าหน้าที่ชุดส ารวจฯ เข้าพบรายงานตัวต่อผู้บังคับการกรมฯ พร้อมทั้ง
รายงานผลการปฏิบัติฯ ด้วยวาจาอีกครั้ง แล้วรีบด าเนินการรวบรวมสรุปประมาณการค่าใช้จ่ายของฝ่ายต่างๆ โดย
จัดท ารายงานเป็นลายลักษณ์อักษร เสนอ ให้ผู้บังคับบัญชาทราบโดยเร็วที่สุด เพ่ือเป็นข้อมูลให้ผู้บังคับบัญชาน าไป
จัดท าแผนการด าเนินการช่วยเหลือผู้ประสบภัย 
 
๕.๗ อนุมัติผลการส ารวจ 

ขั้นตอนนี้เป็นการตรวจสอบผลการส ารวจและประมาณการของชุดส ารวจโดย หน.ฝ่ายส ารวจ ซึ่งเป็นการ
ตรวจสอบความถูกต้องของรายงานผลการส ารวจขั้นสุดท้าย ก่อนเสนอรายงานผลการส ารวจและประมาณการให้
ผู้บังคับบัญชาทราบ 

 
๕.๘ ส่งผลการส ารวจ 

เมื่อ หน.ฝ่ายส ารวจ ตรวจสอบความถูกต้องของผลการส ารวจและประมาณการ เรียบร้อยและลงนามใน
เอกสารเรียบร้อยแล้ว ธุรการฝ่ายส ารวจจะน าเรื่องทั้งหมดส่งให้ กรม กสพ.ฯ เพ่ือให้ผู้บังคับบัญชาพิจารณา
ด าเนินการต่อไป 

 
๖. กฎหมาย มาตรฐาน และเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
 ๖.๑ พระราชบัญญัติป้องกันและ บรรเทาสาธารณภัย พ.ศ. ๒๕๕๐ และอนุบัญญัติ 
 
๗. การจัดเก็บ  การเข้าถึงเอกสารและเอกสารสารที่เกี่ยวข้อง 

 

ชื่อเอกสาร สถานที่เก็บ ผู้รับผิดชอบ การจัดเก็บ ระยะเวลา 
กระบวนการส ารวจ
แ ล ะ ป ร ะ ม า ณ ก า ร
ล่วงหน้า 

ชั้นเก็บเอกสาร ฝ่าย
ส า ร ว จ  บ ก . ก ร ม 
กสพ.ฐท.สส. 

หน.ฝ่ายส ารวจ 
บ ก . ก ร ม 
กสพ.ฐท.สส. 

- แฟ้มเอกสาร 
- ไฟล์ข้อมูลในเครื่อง 
  คอมพิวเตอร์ 

๑๐ ปี 

 
๘.  ระบบการติดตามและประเมินผล 
    ๗.๑  คู่มือปฏิบัติงานกระบวนการส ารวจและประมาณการล่วงหน้า 
    ๗.๒  ตัวชี้วัด  :  ร้อยละของความส าเร็จตามแผนการบรรเทาสาธารณภัย 
 
๙.  ภาคผนวก 
 





 

 
กรมก่อสร้างและพัฒนา ฐานทัพเรือสัตหีบ 

คู่มือปฏิบัติงานกระบวนการวางแผนและจัดก าลัง 
 

 
 
ผู้รับผิดชอบ       เรือโท.................................................... 

(สุพจน์  ยวดทอง) 
ต าแหน่ง :              ผูช้่วยนายทหารยทุธการและการขา่ว  

                                    กองบังคับการกรมก่อสร้างและพัฒนาฐานทพัเรอืสัตหีบ 

 

 

 
ทบทวนโดย        นาวาเอก................................................. 

                                        (สมจิตร  หล าวรรณะ) 
ต าแหน่ง : รองผู้บังคับการกรมก่อสร้างและพฒันาฐานทพัเรอืสัตหีบ 

 

 

 
อนุมัติโดย           นาวาเอก............................................... 
                                     (ธวัชชัย  พิมพ์เมือง) 
ต าแหน่ง : ผู้บังคับการกรมก่อสรา้งและพฒันา ฐานทัพเรอืสัตหีบ 

 

 

 

ฉบับที่ ๑ 
แก้ไขครั้งที่ ....... 

วันที่บังคับใช้  ………………………………………….……… 
สถานะเอกสาร     ควบคุม 

 
 

 
 



คู่มือการปฏิบัติงาน 
กรมก่อสร้างและพัฒนา 

เรื่องกระบวนการวางแผนและจัดก าลัง 
เอกสารเลขที ่ แก้ไขคร้ังท่ี....   ฉบับท่ี ....  

วันที่บังคับใช้ หน้า ๒ ของ ๖ 

 

เอกสารฉบับนี้เป็นของกรมก่อสร้างและพัฒนา ฐานทัพเรือสัตหีบ ห้ามน าไปใช้ภายนอก หรือท าซ้ าโดยไม่ได้รับอนุญาต ๒ 
 

สารบัญ 
 

หัวข้อ                หน้า 

๑. วัตถุประสงค์         ๓ 

 ๒. ผังกระบวนการท างาน        ๔ 

 ๓. ขอบเขต     ๕ 

๔. ความรับผิดชอบ        ๕ 

๕. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน        ๕ 

๖. กฎหมาย มาตรฐาน และเอกสารที่เกี่ยวข้อง     ๖ 

๗. การจัดเก็บและการเข้าถึงเอกสาร      ๖ 

๘. ระบบการติดตามและประเมินผล      ๖ 

๙. ภาคผนวก         ๖ 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือการปฏิบัติงาน 
กรมก่อสร้างและพัฒนา 

เรื่องกระบวนการวางแผนและจัดก าลัง 
เอกสารเลขที ่ แก้ไขคร้ังท่ี....   ฉบับท่ี ....  

วันที่บังคับใช้ หน้า ๓ ของ ๖ 

 

เอกสารฉบับนี้เป็นของกรมก่อสร้างและพัฒนา ฐานทัพเรือสัตหีบ ห้ามน าไปใช้ภายนอก หรือท าซ้ าโดยไม่ได้รับอนุญาต ๓ 
 

๑. วัตถุประสงค์ 
๑.๑ เพ่ือใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัตงิานการวางแผนและจัดก าลังของหน่วย 
๑.๒ เพ่ือสร้างความเข้าใจในแผนการปฏิบัติงานของหน่วยให้แก่ก าลังพลที่เก่ียวข้อง 
๑.๓ เพ่ือให้การปฏิบัติงานของหน่วยเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ  และส าเร็จเรียบร้อยตามภารกิจที่ได้รับ

มอบหมาย 
๑.๔ เพ่ือให้เป็นไปตามนโยบาย ผบ.ทร. ประจ าปีงบประมาณ ๒๕๕๙ และแผนยุทธศาสตร์กองทัพเรือด้าน

บริหารจัดการ พ.ศ.๒๕๕๙ – ๒๕๖๘ ให้หน่วยต่าง ๆ ด าเนินการจัดท าขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Work flow) และ
คู่มือการปฏิบัติงาน (Work manual)   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือการปฏิบัติงาน 
กรมก่อสร้างและพัฒนา 

เรื่องกระบวนการวางแผนและจัดก าลัง 
เอกสารเลขที ่ แก้ไขคร้ังท่ี....   ฉบับท่ี ....  

วันที่บังคับใช้ หน้า ๔ ของ ๖ 

 

เอกสารฉบับนี้เป็นของกรมก่อสร้างและพัฒนา ฐานทัพเรือสัตหีบ ห้ามน าไปใช้ภายนอก หรือท าซ้ าโดยไม่ได้รับอนุญาต ๔ 
 

๒. ผังกระบวนการท างาน 
๒.๑ ผังกระบวนการวางแผนและจัดก าลัง 

 
ขั้น
ที ่

ผังกระบวนการ 
ระยะเวลาและข้อก าหนดทีส่ าคญั 

ผู้รับผิดชอบ 
ระยะเวลา ข้อก าหนด 

 1.  ๔ ชม. 
 
 
 
 
 

ข้ อ ก า ห น ด แ ล ะ
ข้อจ ากั ดของหน่วย
เหนือ 
 

นยก.กรม กสพ.ฐท.
สส. 
 

2.   ๓ ชม. ข้ อ ก า ห น ด แ ล ะ
ข้อจ ากั ดของหน่วย
เหนือ 

นยก.กรม กสพ.ฐท.
สส. 
 

3.  
 

 
 
 
 

๔ ชม. ค ว า ม ถู ก ต้ อ ง แ ล ะ
ชัดเจน 

นยก.กรม กสพ.ฐท.
สส. 
 

 
รวมระยะเวลา(วันราชการ) ๑๑ ชม. 

  

 

A 
 การประมาณสถานการณ์ของ

ผู้บังคับบัญชา 
 

เอกสารสั่งการ 
 

การพัฒนาแผน 
 



คู่มือการปฏิบัติงาน 
กรมก่อสร้างและพัฒนา 

เรื่องกระบวนการวางแผนและจัดก าลัง 
เอกสารเลขที ่ แก้ไขคร้ังท่ี....   ฉบับท่ี ....  

วันที่บังคับใช้ หน้า ๕ ของ ๖ 

 

เอกสารฉบับนี้เป็นของกรมก่อสร้างและพัฒนา ฐานทัพเรือสัตหีบ ห้ามน าไปใช้ภายนอก หรือท าซ้ าโดยไม่ได้รับอนุญาต ๕ 
 

๓.  ขอบเขต 
กระบวนการวางแผนและจัดก าลัง 

 การประมาณสถานการณ์ของภารกิจที่ได้รับ วิเคราะห์ค าสั่งจากหน่วยเหนือ และข้อมูลจากชุดส ารวจ  
รวมถึงการประเมินขนาดทรัพยากรภายในกับภารกิจที่ได้รับ เพ่ือหาหนทางปฏิบัติที่เหมาะสมของหน่วย  
 

๔.  ความรับผิดชอบ 
 ๔.๑ ผู้บังคับการกรมก่อสร้างและพัฒนาฐานทัพเรือสัตหีบ มีหน้าทีด่ังต่อไปนี้ 
  ๔.๑.๑ ก าหนดนโยบาย 
  ๔.๑.๒ พิจารณา/ลงนามให้ความเห็นชอบค าขอในแผน/ค าสั่ง 
  ๔.๑.๓ ติดตามผลการด าเนินงาน และให้ค าปรึกษา แนะน าการด าเนินงานตามแผน/ค าสั่ง 
 ๔.๒ นขต.บก.กรม กสพ.ฐท.สส., นขต.กรม กสพ.ฐท.สส. มีหน้าที่ดังต่อไปนี้ 
  ๔.๒.๑ ให้การสนับสนุนทั้งด้านก าลังพล และยุทโธปกรณ์ในการด าเนินการตามแผน/ค าสั่ง 
  ๔.๒.๒ ติดต่อประสานงาน อ านวยการ ในการด าเนินการตามแผน/ค าสั่ง 
  
๕.  ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

๕.๑ การประมาณสถานการณ์ของผู้บังคับบัญชา 
เมื่อหน่วยเหนือได้สั่งการให้ กรม กสพ.ฐท.สส. จัดก าลังพลและยุทโธปกรณ์ไปปฏิบัติภารกิจช่วยเหลือ

ด้านมนุษยธรรมและบรรเทาสาธารณภัย (HA/DR) ตามที่ได้รับมอบหมาย เบื้องต้น กรม กสพ.ฯ จะส่งชุดส ารวจ
ล่วงหน้าเพ่ือไปส ารวจและรวบรวมข้อมูลความเสียหายพ้ืนที่ประสบภัย ผู้บังคับบัญชาจะประชุมร่วมกับผู้เกี่ยวข้อง
เพ่ือประเมินสถานการณ์ของภัยพิบัติจากข้อมูลของชุดส ารวจล่วงหน้า วิเคราะห์มุ่งประสงค์ของหน่วยเหนือ รวมถึง
ประเมินทรัพยากรภายในหน่วย เพ่ือหาหนทางปฏิบัติที่ดีที่สุดของหน่วย โดยน าแผนแม่บทบรรเทาสาธารณภัย
กองทัพเรือ พ.ศ.๒๕๕๔  แผนบรรเทาสาธารณภัยทัพเรือภาคที่ ๑ พ.ศ.๒๕๕๕ (ศบภ.ทรภ.๑) และแผนบรรเทาสา
ธารภัย นบภ.ฐท.สส.ที่ ๑/๒๕๕๙ มาเป็นแนวทาง 

 
๕.๒ ขั้นการพัฒนาแผน 

เมื่อ กรม กสพ.ฐท.สส. ได้ข้อตกลงใจเลือกหนทางปฏิบัติที่ดีที่สุดแล้ว ยก.ขว.บก.กรม กสพ.ฯ จะจัดท า
รายละเอียดการปฎิบัติของชุดช่วยเหลือผู้ประสบภัยเสนอให้ผู้บังคับบัญชารับทราบ และขอความเห็นชอบแนวทาง
ในการจัดก าลังพลและยุทโธปกรณ์ให้เหมาะสมกับภารกิจที่ได้รับ โดยน า แผนแม่บทบรรเทาสาธารณภัยกองทัพเรือ 
พ.ศ.๒๕๕๔  แผนบรรเทาสาธารณภัยทัพเรือภาคที่ ๑ พ.ศ.๒๕๕๕ (ศบภ.ทรภ.๑) และแผนบรรเทาสาธารภัย 
นบภ.ฐท.สส.ที่ ๑/๒๕๕๙ มาเป็นแนวทาง รวมทั้งประสานหน่วยเกี่ยวข้องเพ่ือเตรียมการจัดก าลังพลและ
ยุทโธปกรณ ์

หลังจาก ผบ.กรม กสพ.ฯ รับทราบและเห็นชอบ แนวทางในการจัดก าลังพลและยุทโธปกรณ์แล้ว        
จะแจกจ่ายเอกสารสั่งการให้หน่วยต่าง ๆ ทราบ และด าเนินการจัดก าลังพลและยุทโธปกรณ์ตามแนวทางที่ได้วางไว้
ยก.ขว.บก.กรม กสพ.ฯ รวบรวมรายชื่อก าลังพลและยุทโธปกรณ์จากหน่วยต่าง ๆ เพ่ือเสนอผู้บังคับบัญชาให้ความ
เห็นชอบและเสนอขอ ฐท.สส. ให้อนุมัติไปปฏิบัติภารกิจช่วยเหลือด้านมนุษยธรรมและบรรเทาสาธารณภัย 
(HA/DR) ต่อไป ในขั้นนี้จะขออนุมัติเบิกยืมเงินค่าใช้จ่ายรวมทั้งน้ ามันเชื้อเพลิงและหล่อลื่น ส าหรับใช้ในการปฏิบัติ
ภารกิจด้วย  



คู่มือการปฏิบัติงาน 
กรมก่อสร้างและพัฒนา 

เรื่องกระบวนการวางแผนและจัดก าลัง 
เอกสารเลขที ่ แก้ไขคร้ังท่ี....   ฉบับท่ี ....  

วันที่บังคับใช้ หน้า ๖ ของ ๖ 

 

เอกสารฉบับนี้เป็นของกรมก่อสร้างและพัฒนา ฐานทัพเรือสัตหีบ ห้ามน าไปใช้ภายนอก หรือท าซ้ าโดยไม่ได้รับอนุญาต ๖ 
 

๕.๓ ขั้นการจัดท าเอกสารสั่งการ 
 หลังจาก ฐท.สส. อนุมัติให้จัดก าลังพลและยุทโธปกรณ์ไปปฏิบัติภารกิจช่วยเหลือด้านมนุษยธรรมและ
บรรเทาสาธารณภัย (HA/DR) แล้ว จะแจกจ่ายค าสั่งให้กับชุดปฏิบัติเพื่อด าเนินการตามภารกิจต่อไป 
  
๖. กฎหมาย มาตรฐาน และเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
 ๖.๑ แผนแม่บทบรรเทาสาธารณภัยกองทัพเรือ พ.ศ.๒๕๕๔ 
 ๖.๒ แผนบรรเทาสาธารณภัยทัพเรือภาคที่ ๑ พ.ศ.๒๕๕๕ (ศบภ.ทรภ.๑) 
 ๖.๓ แผนบรรเทาสาธารภัย นบภ.ฐท.สส.ที่ ๑/๒๕๕๙ 

๗. การจัดเก็บ  การเข้าถึงเอกสารและเอกสารสารที่เกี่ยวข้อง 
 

ชื่อเอกสาร สถานที่เก็บ ผู้รับผิดชอบ การจัดเก็บ ระยะเวลา 
กระบวนการวางแผน
และจัดก าลัง 

ชั้ น เ ก็ บ เ อ ก ส า ร 
ย ก . ข ว . บ ก . ก ร ม 
กสพ.ฐท.สส. 

ยก.ขว.บก.กรม 
กสพ.ฐท.สส. 

- แฟ้มเอกสาร 
- ไฟล์ข้อมูลในเครื่อง 
  คอมพิวเตอร์ 

๑๐ ปี 

 
๘.  ระบบการติดตามและประเมินผล 
 ๘.๑ คู่มือปฏิบัติงานนายทหารยุทธการและการข่าว กรม กสพ.ฐท.สส. 
 ๘.๒ ตัวชี้วัด  :  ร้อยละของความส าเร็จในการช่วยเหลือด้านมนุษยธรรมและบรรเทาสาธารณภัย (HA/DR) 
 
๙.  ภาคผนวก 

  





 

 

 
กรมก่อสร้างและพัฒนา ฐานทัพเรือสัตหีบ 

คู่มือปฏิบัติงานกระบวนการค้นหาและช่วยเหลือผู้ประสบภัย 
 

 
 
ผู้รับผิดชอบ       เรือโท.................................................... 

(สุพจน์  ยวดทอง) 
ต าแหน่ง :                 ผู้ช่วยนายทหารยุทธการและการข่าว  

                                    กองบังคับการกรมก่อสร้างและพัฒนาฐานทพัเรอืสัตหีบ 

 

 

 
ทบทวนโดย        นาวาเอก................................................. 

                                        (สมจิตร  หล าวรรณะ) 
ต าแหน่ง : รองผู้บังคับการกรมก่อสร้างและพฒันาฐานทพัเรอืสัตหีบ 

 

 

 
อนุมัติโดย           นาวาเอก............................................... 
                                     (ธวัชชัย  พิมพ์เมือง) 
ต าแหน่ง : ผู้บังคับการกรมก่อสรา้งและพฒันา ฐานทัพเรอืสัตหีบ 

 

 

 

ฉบับที่ ๑ 
แก้ไขครั้งที่ ....... 

วันที่บังคับใช้  ………………………………………….……… 
สถานะเอกสาร     ควบคุม 

 
 

 
 



คู่มือการปฏิบัติงาน 
กรมก่อสร้างและพัฒนา 

เรื่อง กระบวนการค้นหาและช่วยเหลือผู้ประสบภัย 
เอกสารเลขที ่ แก้ไขคร้ังท่ี....   ฉบับท่ี ....  

วันที่บังคับใช้ หน้า ๒ ของ ๗ 

 

เอกสารฉบับนี้เป็นของกรมก่อสร้างและพัฒนา ฐานทัพเรือสัตหีบ ห้ามน าไปใช้ภายนอก หรือท าซ้ าโดยไม่ได้รับอนุญาต ๒ 
 

สารบัญ 
 

หัวข้อ                หน้า 

๑. วัตถุประสงค์         ๓ 

 ๒. ผังกระบวนการท างาน        ๔ 

 ๓. ขอบเขต     ๕ 

๔. ความรับผิดชอบ        ๕ 

๕. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน        ๕ 

๖. กฎหมาย มาตรฐาน และเอกสารที่เกี่ยวข้อง     ๗ 

๗. การจัดเก็บและการเข้าถึงเอกสาร      ๗ 

๘. ระบบการติดตามและประเมินผล      ๗ 

๙. ภาคผนวก         ๗ 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือการปฏิบัติงาน 
กรมก่อสร้างและพัฒนา 

เรื่อง กระบวนการค้นหาและช่วยเหลือผู้ประสบภัย 
เอกสารเลขที ่ แก้ไขคร้ังท่ี....   ฉบับท่ี ....  

วันที่บังคับใช้ หน้า ๓ ของ ๗ 

 

เอกสารฉบับนี้เป็นของกรมก่อสร้างและพัฒนา ฐานทัพเรือสัตหีบ ห้ามน าไปใช้ภายนอก หรือท าซ้ าโดยไม่ได้รับอนุญาต ๓ 
 

๑. วัตถุประสงค์ 
๑.๑ เพ่ือใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัตงิานค้นหาและช่วยเหลือผู้ประสบภัย 
๑.๒ เพ่ือสร้างความเข้าใจในแผนการปฏิบัติงานค้นหาและช่วยเหลือผู้ประสบภัยของหน่วยให้แก่ก าลังพลที่

เกี่ยวข้อง 
๑.๓ เพ่ือให้การปฏิบัติงานค้นหาและช่วยเหลือผู้ประสบภัยของหน่วยเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ  และ

ส าเร็จเรียบร้อยตามภารกิจที่ได้รับมอบหมาย 
๑.๔ เพ่ือให้เป็นไปตามนโยบาย ผบ.ทร. ประจ าปีงบประมาณ ๒๕๕๙ และแผนยุทธศาสตร์กองทัพเรือด้าน

บริหารจัดการ พ.ศ.๒๕๕๙ – ๒๕๖๘ ให้หน่วยต่าง ๆ ด าเนินการจัดท าขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Work flow) และ
คู่มือการปฏิบัติงาน (Work manual)   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือการปฏิบัติงาน 
กรมก่อสร้างและพัฒนา 

เรื่อง กระบวนการค้นหาและช่วยเหลือผู้ประสบภัย 
เอกสารเลขที ่ แก้ไขคร้ังท่ี....   ฉบับท่ี ....  

วันที่บังคับใช้ หน้า ๔ ของ ๗ 

 

เอกสารฉบับนี้เป็นของกรมก่อสร้างและพัฒนา ฐานทัพเรือสัตหีบ ห้ามน าไปใช้ภายนอก หรือท าซ้ าโดยไม่ได้รับอนุญาต ๔ 
 

 
๒. ผังกระบวนการท างาน 

๒.๑ ผังกระบวนการค้นหาและช่วยเหลือผู้ประสบภัย 
 
 

ขั้น
ที ่

ผังกระบวนการ 
ระยะเวลาและข้อก าหนดทีส่ าคญั 

ผู้รับผิดชอบ 
ระยะเวลา ข้อก าหนด 

 1.  ๓๐ นาที 
 
 
 
 
 

ความรวดเร็ว 
 
 
 

หน.ชุดเฉพาะกิจ 
 

2. 
 
 
 

 

 
 

๓ ชม. ความรวดเร็ว หน.ชุดเฉพาะกิจ 
 

3. 
 
 
 
 
 

 ตาม
สถานการณ ์

ความปลอดภัย หน.ชุดเฉพาะกิจ 
 

4. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

๓๐ นาที ความรวดเร็ว หน.ชุดเฉพาะกิจ 
 

  ๑ ชม. 
๔๐ นาที 

  

A  
รับทราบภารกิจ 

 

รายงานผลการปฏิบัต ิ
 

จัดก าลังชุดค้นหาและช่วยเหลือ 
 

ด าเนินการตามภารกิจ 
 



คู่มือการปฏิบัติงาน 
กรมก่อสร้างและพัฒนา 

เรื่อง กระบวนการค้นหาและช่วยเหลือผู้ประสบภัย 
เอกสารเลขที ่ แก้ไขคร้ังท่ี....   ฉบับท่ี ....  

วันที่บังคับใช้ หน้า ๕ ของ ๗ 

 

เอกสารฉบับนี้เป็นของกรมก่อสร้างและพัฒนา ฐานทัพเรือสัตหีบ ห้ามน าไปใช้ภายนอก หรือท าซ้ าโดยไม่ได้รับอนุญาต ๕ 
 

๓.  ขอบเขต 
กระบวนการค้นหาและช่วยเหลือผู้ประสบภัย 

 อ านวยความสะดวกในการขนถ่าย ก าลังพล ยุทโธปกรณ์ ของ หมู่เรือ HA/DR จากเรือสู่ฝั่งบริเวณหน้าหาด 
ปรับพ้ืนที่ สร้างศูนย์ประสานการปฏิบัติส่วนหน้า สร้างระบบสาธารณูปโภค สุขาภิบาลสนามภายในศูนย์ฯ ซ่อม
สร้างเส้นทาง และสนับสนุนก าลังพล เครื่องมือกลหนัก และอุปกรณ์ใต้น้ า ในการช่วยเหลือผู้ประสบภัยทั้งทางบก/
ทางน้ า และฟ้ืนฟูพ้ืนที่ประสบภัย 
 

๔.  ความรับผิดชอบ 
 ๔.๑ ผู้บังคับการกรมก่อสร้างและพัฒนาฐานทัพเรือสัตหีบ มีหน้าทีด่ังต่อไปนี้ 
  ๔.๑.๑ ก าหนดนโยบาย 
  ๔.๑.๒ พิจารณา/ลงนามให้ความเห็นชอบค าขอในแผน/ค าสั่ง 
  ๔.๑.๓ ติดตามผลการด าเนินงาน และให้ค าปรึกษา แนะน าการด าเนินงานตามแผน/ค าสั่ง 
 ๔.๒ นขต.บก.กรม กสพ.ฐท.สส., นขต.กรม กสพ.ฐท.สส. มีหน้าที่ดังต่อไปนี้ 
  ๔.๒.๑ ให้การสนับสนุนทั้งด้านก าลังพล และยุทโธปกรณ์ในการด าเนินการตามแผน/ค าสั่ง 
  ๔.๒.๒ ติดต่อประสานงาน อ านวยการ ในการด าเนินการตามแผน/ค าสั่ง 
  
๕.  ขั้นตอนการปฏิบัติงาน การค้นหาและช่วยเหลือผู้ประสบภัย 

๕.๑ ขั้นการรับทราบภารกิจ 
 เมื่อรับทราบภารกิจจากเอกสารสั่งการหรือการสั่งด้วยวาจาจากผู้มีอ านาจสั่งการ  ให้เข้าปฏิบัติภารกิจ
ช่วยเหลือผู้ประสบภัยในพ้ืนที่ต่าง ๆ ชุดซ่อมสร้าง กรม กสพ.ฐท.สส. จะจัดเตรียมก าลังพลและยุทโธปกรณ์ตามแผน
บรรเทาสาธารณภัยของหน่วยรับสถานการณ์ พร้อมกับส่งส่วนล่วงหน้าเข้าส ารวจพ้ืนที่ประสบภัย เพ่ือรวบรวม
ข้อมูลในพ้ืนที่และประเมินสถานการณ์ น าข้อมูลมาวางแผนการปฏิบัติและจัดชุดซ่อมสร้างตามขีดความสามารถ
ของหน่วยเข้าปฏิบัติการ  

๕.๒ ขั้นการจัดก าลังชุดค้นหาและช่วยเหลือ 

หลังจากรับทราบภารกิจ ก็จะด าเนินการวางแผน และจัดเตรียมก าลังพลยุทโธปกรณ์ ตามอัตรา ด าเนินการ
ซักซ้อมการปฏิบัติ การส่งก าลังบ ารุงและเตรียมขึ้นสู่เรือ ให้เสร็จสิ้นภายใน ๔๘ ชั่วโมง 

 

การจัดหน่วย 

๑. โครงสร้างการจัด 

 
 
 
 
 
 
 
 

  ชุดซ่อมสร้าง HA/DR 

 มว.ซ่อมสร้างที่ ๒ 
 

มว.ซ่อมสร้างที่ ๑   มว.ปฏิบัติงานชายหาด  บก.ชุดซ่อมสร้าง      มว.สนับสนุน 
 



คู่มือการปฏิบัติงาน 
กรมก่อสร้างและพัฒนา 

เรื่อง กระบวนการค้นหาและช่วยเหลือผู้ประสบภัย 
เอกสารเลขที ่ แก้ไขคร้ังท่ี....   ฉบับท่ี ....  

วันที่บังคับใช้ หน้า ๖ ของ ๗ 

 

เอกสารฉบับนี้เป็นของกรมก่อสร้างและพัฒนา ฐานทัพเรือสัตหีบ ห้ามน าไปใช้ภายนอก หรือท าซ้ าโดยไม่ได้รับอนุญาต ๖ 
 

 

๒. การบรรจุก าลังพล 

    - ก าลังพลในการปฏิบัติมีจ านวนทั้งสิ้น ๑๒๐  นาย   
 

๓. ยุทโธปกรณ ์
 

ล าดับ รายการ จ านวน หมายเหตุ 
๑. รถตักหน้า-ขุดหลัง ๑ คัน ๓๐ ลิตร/ชม. 
๒. รถโกยตักล้อยาง ๑ คัน ๓๕ ลิตร/ชม. 
๓. รถโรงงานซ่อม (รยบ.ขนาด ๒ ตัน) ๑ คัน ๑๐ กม./ลิตร 

๔. รถบรรทุกเทท้าย ๑ คัน ๓ กม./ลิตร 

๕. รถบรรทุกน้ า ๑ คัน ๓ กม./ลิตร 

๖. รถยนต์บรรทุกขนาด ๕ ตัน ๑ คัน ๕ กม./ลิตร 

 
๕.๓ ขั้นด าเนินการตามภารกิจ 

  ส่งส่วนล่วงหน้าขึ้นบก ส ารวจพ้ืนที่ อ านวยความสะดวกในการขนถ่ายก าลังพล ยุทโธปกรณ์จากเรือ -
ฝั่ง ปรับพ้ืนที่ สร้างเส้นทาง สร้างศูนย์ประสานการปฏิบัติส่วนหน้า สร้างระบบสาธารณูปโภค ระบบสุขาภิบาล
สนามภายในศูนย์ฯ  ใช้เวลาด าเนินการ ๖ ชั่วโมง สนับสนุนก าลังพล/ยุทโธปกรณ์ในการช่วยเหลือผู้ประสบภัยทั้ง
ทางบกและทางน้ า ปรับพื้นท่ี สร้างเส้นทาง สร้างระบบสาธารณูปโภค ระบบสุขาภิบาล ตามท่ีได้รับการร้องขอ  

 
๕.๔ ขั้นรายงานผลการปฏิบัติ 

 

  ก. ให้ ชุดซ่อมสร้าง รายงานทางข่าวราชนาวี โดยก าหนดชั้นความลับ “ลับ”ถึง หมู่เรือ HA/DR เมื่อมีการจัด
ก าลังพลและยุทโธปกรณ์เข้าช่วยเหลือผู้ประสบภัย  โดยมีแบบฟอร์มตามดังนี้ 

แบบฟอร์มการรายงานการจัดก าลังพลและยุทโธปกรณ์ 
 

ก. ก าลังพล  รวม...........................นาย 
     นายทหาร...............พันจ่า...............จ่า...............พลทหาร...............พลเรือน......(ถ้ามี)............... 
ข.  ยุทโธปกรณ์หลัก 

๑ )  อาวุธ............................................................................................... 
๒ )  เครื่องมือสื่อสาร.............................................................................. 
๓ )  ยานพาหนะ..................................................................................... 

ค. ภารกิจ........................................................................................................ 
ง. วัน เวลา เคลื่อนก าลังและยุทโธปกรณ์ออกจากท่ีตั้ง .................................................... 

 
 
 



คู่มือการปฏิบัติงาน 
กรมก่อสร้างและพัฒนา 

เรื่อง กระบวนการค้นหาและช่วยเหลือผู้ประสบภัย 
เอกสารเลขที ่ แก้ไขคร้ังท่ี....   ฉบับท่ี ....  

วันที่บังคับใช้ หน้า ๗ ของ ๗ 

 

เอกสารฉบับนี้เป็นของกรมก่อสร้างและพัฒนา ฐานทัพเรือสัตหีบ ห้ามน าไปใช้ภายนอก หรือท าซ้ าโดยไม่ได้รับอนุญาต ๗ 
 

  ข. ให้ ชุดซ่อมสร้าง รายงานทางข่าวราชนาวี โดยก าหนดชั้นความลับ “ลับ”ถึง หมู่เรือ HA/DR เมื่อมีการ
เคลื่อนย้ายก าลังพลและยุทโธปกรณ์เข้าช่วยเหลือผู้ประสบภัยตามภารกิจที่ได้รับเรียบร้อย โดยมีแบบฟอร์มดังนี้ 

แบบฟอร์มรายงานการปฏิบัติภารกิจ 
 

 ก. ระยะเวลาการปฏิบัติ……………………………………………………………. 
 ข. พ้ืนที่ที่ให้การช่วยเหลือ……………………………………………………………. 
 ค. รายละเอียดการปฏิบัติภารกิจ……………………………………………………………. 
 ง. ความสิ้นเปลืองน้ ามันเชื้อเพลิง น้ ามันหล่อลื่น และค่าใช้จ่ายต่าง ๆ………………………………… 
 จ. ข้อขัดข้อง  ข้อเสนอแนะ และอ่ืน ๆ ………………………………………….. 
 
  ค. ให้ ชุดซ่อมสร้าง รายงานสถานการณ์ประจ าวันทางข่าวราชนาวี โดยก าหนดชั้นความลับ “ลับ”ถึง หมู่เรือ 
HA/DR โดยมีแบบฟอร์มดังนี้ 
 
 

รายงานสถานการณ์ประจ าวันท่ี.................................... 
๑.  บัญชีพล 
๒.  อาวุธยุทโธปกรณ์  
๓.  สป.๓ 

ก. ( ดีเซลหมุนเร็ว )  ยอด.............ลิตร  ใช้.............ลติร  คง................ลติร 
ข. ( เบนซิน ๙๑ )    ยอด.............ลติร  ใช้.............ลติร  คง................ลติร 
ค. ( เบนซิน ๙๕ )    ยอด.............ลติร  ใช้.............ลติร  คง................ลติร 

๔.  การปฏิบัติทีส่ าคัญของหน่วย 
๕. ความตั้งใจในการปฏิบตัิใน ๒๔ ชม.ข้างหน้า 
๖. อื่น ๆ 

๖. กฎหมาย มาตรฐาน และเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
 ๖.๑ แผนแม่บทบรรเทาสาธารณภัยกองทัพเรือ พ.ศ.๒๕๕๔ 
 ๖.๒ แผนบรรเทาสาธารณภัยทัพเรือภาคที่ ๑ พ.ศ.๒๕๕๕ (ศบภ.ทรภ.๑) 
 ๖.๓ แผนบรรเทาสาธารภัย นบภ.ฐท.สส.ที่ ๑/๒๕๕๙ 

๗. การจัดเก็บ  การเข้าถึงเอกสารและเอกสารสารที่เกี่ยวข้อง 
 

ชื่อเอกสาร สถานที่เก็บ ผู้รับผิดชอบ การจัดเก็บ ระยะเวลา 
กระบวนการค้นหา
แ ล ะ ช่ ว ย เ ห ลื อ
ผู้ประสบภัย 

ชั้ น เ ก็ บ เ อ ก ส า ร 
ย ก . ข ว . บ ก . ก ร ม 
กสพ.ฐท.สส. 

ยก.ขว.บก.กรม 
กสพ.ฐท.สส. 

- แฟ้มเอกสาร 
- ไฟล์ข้อมูลในเครื่อง 
  คอมพิวเตอร์ 

๑๐ ปี 

๘.  ระบบการติดตามและประเมินผล 
 ๘.๑ คู่มือปฏิบัติงานนายทหารยุทธการและการข่าว กรม กสพ.ฐท.สส. 
 ๘.๒ ตัวชี้วัด  :  ร้อยละของความส าเร็จในการช่วยเหลือด้านมนุษยธรรมและบรรเทาสาธารณภัย (HA/DR) 
๙.  ภาคผนวก  





 

 
กรมก่อสร้างและพัฒนา ฐานทัพเรือสัตหีบ 

คู่มือปฏิบัติงานกระบวนการฟื้นฟู 
 

 
 
ผู้รับผิดชอบ       เรือโท.................................................... 

(สุพจน์  ยวดทอง) 
ต าแหน่ง :    ผู้ช่วยนายทหารยุทธการและการข่าว  

                                    กองบังคับการกรมก่อสร้างและพัฒนาฐานทพัเรอืสัตหีบ 

 

 

 
ทบทวนโดย        นาวาเอก................................................. 

                                        (สมจิตร  หล าวรรณะ) 
ต าแหน่ง : รองผู้บังคับการกรมก่อสร้างและพฒันาฐานทพัเรอืสัตหีบ 

 

 

 
อนุมัติโดย           นาวาเอก............................................... 
                                     (ธวัชชัย  พิมพ์เมือง) 
ต าแหน่ง : ผู้บังคับการกรมก่อสรา้งและพฒันา ฐานทัพเรอืสัตหีบ 

 

 

 

ฉบับที่ ๑ 
แก้ไขครั้งที่ ....... 

วันที่บังคับใช้  ………………………………………….……… 
สถานะเอกสาร     ควบคุม 

 
 

 
 



คู่มือการปฏิบัติงาน 
กรมก่อสร้างและพัฒนา 

เรื่อง กระบวนการฟื้นฟ ู
เอกสารเลขที ่ แก้ไขคร้ังท่ี....   ฉบับท่ี ....  

วันที่บังคับใช้ หน้า ๒ ของ ๗ 

 

เอกสารฉบับนี้เป็นของกรมก่อสร้างและพัฒนา ฐานทัพเรือสัตหีบ ห้ามน าไปใช้ภายนอก หรือท าซ้ าโดยไม่ได้รับอนุญาต ๒ 
 

สารบัญ 
 

หัวข้อ                หน้า 

๑. วัตถุประสงค์         ๓ 

 ๒. ผังกระบวนการท างาน        ๔ 

 ๓. ขอบเขต     ๕ 

๔. ความรับผิดชอบ        ๕ 

๕. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน        ๕ 

๖. กฎหมาย มาตรฐาน และเอกสารที่เกี่ยวข้อง     ๗ 

๗. การจัดเก็บและการเข้าถึงเอกสาร      ๗ 

๘. ระบบการติดตามและประเมินผล      ๗ 

๙. ภาคผนวก         ๗ 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือการปฏิบัติงาน 
กรมก่อสร้างและพัฒนา 

เรื่อง กระบวนการฟื้นฟ ู
เอกสารเลขที ่ แก้ไขคร้ังท่ี....   ฉบับท่ี ....  

วันที่บังคับใช้ หน้า ๓ ของ ๗ 

 

เอกสารฉบับนี้เป็นของกรมก่อสร้างและพัฒนา ฐานทัพเรือสัตหีบ ห้ามน าไปใช้ภายนอก หรือท าซ้ าโดยไม่ได้รับอนุญาต ๓ 
 

๑. วัตถุประสงค์ 
๑.๑ เพ่ือใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัตงิานฟ้ืนฟูพ้ืนที่ประสบภัย 
๑.๒ เพ่ือสร้างความเข้าใจในแผนการปฏิบัติงานฟ้ืนฟูพ้ืนที่ประสบภัยของหน่วยให้แก่ก าลังพลที่เก่ียวข้อง 
๑.๓ เพ่ือให้การปฏิบัติงานฟ้ืนฟูพ้ืนที่ประสบภัยของหน่วยเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ  และส าเร็จเรียบร้อย

ตามภารกิจที่ได้รับมอบหมาย 
๑.๔ เพ่ือให้เป็นไปตามนโยบาย ผบ.ทร. ประจ าปีงบประมาณ ๒๕๕๙ และแผนยุทธศาสตร์กองทัพเรือด้าน

บริหารจัดการ พ.ศ.๒๕๕๙ – ๒๕๖๘ ให้หน่วยต่าง ๆ ด าเนินการจัดท าขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Work flow) และ
คู่มือการปฏิบัติงาน (Work manual)   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือการปฏิบัติงาน 
กรมก่อสร้างและพัฒนา 

เรื่อง กระบวนการฟื้นฟ ู
เอกสารเลขที ่ แก้ไขคร้ังท่ี....   ฉบับท่ี ....  

วันที่บังคับใช้ หน้า ๔ ของ ๗ 

 

เอกสารฉบับนี้เป็นของกรมก่อสร้างและพัฒนา ฐานทัพเรือสัตหีบ ห้ามน าไปใช้ภายนอก หรือท าซ้ าโดยไม่ได้รับอนุญาต ๔ 
 

๒. ผังกระบวนการท างาน 
๒.๑ ผังกระบวนการฟื้นฟู 

ขั้น
ที ่

ผังกระบวนการ 
ระยะเวลาและข้อก าหนดทีส่ าคญั 

ผู้รับผิดชอบ 
ระยะเวลา ข้อก าหนด 

 1. 
 
 
 
 
 

 ๑ วัน  
 
 
 

นยก.กรม กสพ.ฯ                
 

2.  ๒ วัน ข้อมูลพื้นที่ประสบภัย หน.ชุดฟื้นฟู 

3.  ตาม
ระยะทาง 

ความปลอดภัย หน.ชุดฟื้นฟู 

4. 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 

ตามปรมิาณ
งาน 

มาตรฐานทาง
วิศวกรรม 
 
 
 
 

หน.ชุดฟื้นฟู 

 5. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

ตามปรมิาณ
งาน 

มาตรฐานทาง
วิศวกรรม 
 

หน.ชุดฟื้นฟู 

A  เอกสารสั่งการ/เอกสารขอรับการ
สนับสนุน 

 

เตรียมการและจัดก าลังชุดพ้ืนฟู 
 

งานโยธา ประเภท 
ของงาน 

กระบวนการโยธา 

งานก่อสร้าง ประเภทของ
งาน 

กระบวนการก่อสร้าง 

เคลื่อนก าลังเข้าพ้ืนที่ประสบภัยพิบัติ 
 

ข 

 



คู่มือการปฏิบัติงาน 
กรมก่อสร้างและพัฒนา 

เรื่อง กระบวนการฟื้นฟ ู
เอกสารเลขที ่ แก้ไขคร้ังท่ี....   ฉบับท่ี ....  

วันที่บังคับใช้ หน้า ๕ ของ ๗ 

 

เอกสารฉบับนี้เป็นของกรมก่อสร้างและพัฒนา ฐานทัพเรือสัตหีบ ห้ามน าไปใช้ภายนอก หรือท าซ้ าโดยไม่ได้รับอนุญาต ๕ 
 

ขั้น
ที ่

ผังกระบวนการ 
ระยะเวลาและข้อก าหนดทีส่ าคญั 

ผู้รับผิดชอบ 
ระยะเวลา ข้อก าหนด 

6. 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

ตาม
ระยะทาง 

ความปลอดภัย หน.ชุดฟื้นฟู 

  ๓ วัน 
 

  

 
 

๓.  ขอบเขต 
กระบวนการฟื้นฟู 

 กรม กสพ.ฐท.สส. มีขีดความสามารถในการกู้ซ่อม สร้าง รื้อถอน ฟ้ืนฟ ูบูรณะทรัพย์สิน อาคารสถานที่ ที่
ได้รับควาเสียหายจากภัยพิบัติหรือสาธารณภัยต่างๆ เพ่ือสนับสนุน นบภ.ฐท.สส. ในการแก้ไข บรรเทาความ
เดือดร้อนของประชาชนที่ประสบภัยในพื้นท่ีรับผิดชอบ และพ้ืนที่อ่ืนตามที่ได้รับมอบหมาย 
 

๔.  ความรับผิดชอบ 
 ๔.๑ ผู้บังคับการกรมก่อสร้างและพัฒนาฐานทัพเรือสัตหีบ มีหน้าทีด่ังต่อไปนี้ 
  ๔.๑.๑ ก าหนดนโยบาย 
  ๔.๑.๒ พิจารณา/ลงนามให้ความเห็นชอบค าขอในแผน/ค าสั่ง 
  ๔.๑.๓ ติดตามผลการด าเนินงาน และให้ค าปรึกษา แนะน าการด าเนินงานตามแผน/ค าสั่ง 
 ๔.๒ นขต.บก.กรม กสพ.ฐท.สส., นขต.กรม กสพ.ฐท.สส. มีหน้าที่ดังต่อไปนี้ 
  ๔.๒.๑ ให้การสนับสนุนทั้งด้านก าลังพล และยุทโธปกรณ์ในการด าเนินการตามแผน/ค าสั่ง 
  ๔.๒.๒ ติดต่อประสานงาน อ านวยการ ในการด าเนินการตามแผน/ค าสั่ง 
  
๕.  ขั้นตอนการปฏิบัติงาน กระบวนการฟื้นฟู 
 ๕.๑ ขั้นการเอกสารสั่งการ/เอกสารขอรับการสนับสนุน 
  เมื่อ  ศบภ .ทรภ.๑ ขอรับการสนับสนุน  นบภ .ฐท .สส . เ พ่ือช่วยเหลือประชาชนที่ประสบภัย 
ในพ้ืนที่ได้รับมอบหมาย ให้ ผบ.นบภ.ฐท.สส./ผบ.ฐท.สส. จัดตั้งก าลังเฉพาะกิจ โดยให้ทุกหน่วยขึ้นการบังคับบัญชา
กับ นบภ.ฐท.สส. ทันที พร้อมทั้งจัดเตรียมก าลังพลและยุทโธปกรณ์ให้พร้อมปฏิบัติภารกิจ ตามที่ ผบ.นบภ.ฐท.สส./
ผบ.ฐท.สส. สั่งการ  โดยด าเนินการดังนี้  
  ๕.๑.๑ ในกรณี ศบภ.ทรภ.๑ ขอรับการสนับสนุนชุดเคลื่อนที่เร็วจาก นบภ.ฐท.สส. ให้หน่วยสนับสนุนชุด
เคลื่อนที่เร็ว ศบภ.ทรภ.๑ ขึ้นการบังคับบัญชากับ ศบภ.ทรภ.๑ ทันท ีโดยมีนายทหารประสานงานของ นบภ.ฐท.สส.
(ผบ.พัน กสพฯ ที่ ๒) ประสานงานและควบคุมการปฏิบัติร่วมกับฝ่ายอ านวยการส่วนหน้าของ ศบภ.ทรภ.๑ และ 

เดินทางกลับที่ตั้งปกต ิ
 

ข 

 



คู่มือการปฏิบัติงาน 
กรมก่อสร้างและพัฒนา 

เรื่อง กระบวนการฟื้นฟ ู
เอกสารเลขที ่ แก้ไขคร้ังท่ี....   ฉบับท่ี ....  

วันที่บังคับใช้ หน้า ๖ ของ ๗ 

 

เอกสารฉบับนี้เป็นของกรมก่อสร้างและพัฒนา ฐานทัพเรือสัตหีบ ห้ามน าไปใช้ภายนอก หรือท าซ้ าโดยไม่ได้รับอนุญาต ๖ 
 

สามารถเข้าพ้ืนที่ช่วยเหลือประชาชนที่ประสบภัย ได้ภายใน ๒ ชม.ทั้งนี้หากเกินขีดความสามารถของหน่วย
สนับสนุนชุดเคลื่อนที่เร็ว ศบภ.ทรภ.๑ ให้ท าการขอรับการสนับสนุนจาก ศบภ.ทรภ.๑ 
   ๕.๑.๒ ในกรณี ศบภ.ทรภ.๑ มอบหมายพื้นที่การบรรเทาสาธารณภัยฯ ให้ นบภ.ฐท.สส. ด าเนินการ
ช่วย เหลือประชาชนที่ ประสบภัย  ให้หน่ วย เคลื่ อนที่ เ ร็ ว  มบภ .ฐท .สส .  โดยมี  ผบ. พัน กสพฯ ที่  ๑  
เป็น หน.หน่วย  สามารถเข้าพ้ืนที่ช่วยเหลือประชาชนที่ประสบภัย ได้ภายใน ๒ ชม. นับตั้งแต่ ผบ.นบภ.ฐท.สส./ผบ.ฐท.
สส. สั่งการ ทั้งนี้หากเกินขีดความสามารถของหน่วยเคลื่อนที่เร็ว มบภ.ฐท.สส. ให้ท าการขอรับการสนับสนุนจากหน่วย
ของ นบภ.ฐท.สส. 

   ๕.๑.๓ หน่วยต่างๆ ใน นบภ.ฐท.สส. จัดเตรียมก าลังพลและยุทโธปกรณ์ให้พร้อมปฏิบัติภารกิจ 
สามารถเข้าพ้ืนทีช่่วยเหลือประชาชนที่ประสบภัย ได้ ภายใน ๕ ชม. นับตั้งแต่ ผบ.นบภ.ฐท.สส./ผบ.ฐท.สส. สั่งการ 

 ๕.๒. ขั้นเตรียมการและจัดก าลังชุดฟื้นฟู 

  การจัดก าลังพลชุดฟ้ืนฟู ยุทโธปกรณ์และเครื่องมือกลต่างๆ ตามแผนที่ได้จากกระบวนการวางแผนและ
จัดก าลัง ซึ่งโดยทั่วไปจะประกอบด้วยยุทโธปกรณ์และเครื่องมือกล ดังนี้ 

ก าลังพลและยุทโธปกรณ์ของ กรม กสพ.ฐท.สส. 
ล าดับ รายการ  จ านวน หน่วย หมายเหตุ  

 
๑ 

ยานพาหนะ 
ประเภทรถยนต์บรรทุก 

   

 รถยนต์บรรทุกขนาดใหญ่ ๑ คัน  
 รถยนต์บรรทุกขนาดกลาง ๑ คัน  
 รถยนต์บรรทุกขนาดเล็ก ๑ คัน  
 รถยนต์บรรทุกขนาด ๕ ตัน ๓ คัน  
 รถยนต์บรรทุกขนาด ๒ ตัน ๒ คัน  
 รถบรรทุกเทท้าย ๓ คัน  
 รถหัวลาก/ชานต่ า ๒ คัน  
 รถยนต์โดยสารขนาดใหญ่ ๑ คัน  
 

๒ 
รถบรรทุกน้ า ขนาด ๖,๐๐๐ ลิตร 
ประเภทเรือ 

๑ คัน 
 

 

 เรือท้องแบนพร้อมเครื่องยนต์ติดท้าย ๑ ล า  
 เรือยางพร้อมเครื่องยนต์ ๑ ล า  

๓ ประเภทเครื่องจักรกล    
 รถกระเช้าไฟฟ้า ๑ คัน  
 รถโรงงานซ่อมเคลื่อนที่ ๑ คัน  
 รถขุด/ตักตีนตะขาบ ๑ คัน  
 รถถากถาง ๑ คัน  
 รถตักหน้าขุดหลัง ๑ คัน  
 รถโกยตักล้อยาง ๑ คัน  



คู่มือการปฏิบัติงาน 
กรมก่อสร้างและพัฒนา 

เรื่อง กระบวนการฟื้นฟ ู
เอกสารเลขที ่ แก้ไขคร้ังท่ี....   ฉบับท่ี ....  

วันที่บังคับใช้ หน้า ๗ ของ ๗ 

 

เอกสารฉบับนี้เป็นของกรมก่อสร้างและพัฒนา ฐานทัพเรือสัตหีบ ห้ามน าไปใช้ภายนอก หรือท าซ้ าโดยไม่ได้รับอนุญาต ๗ 
 

 ๕.๓. ขั้นเคลื่อนก าลังชุดฟื้นฟูเข้าพื้นที่ประสบภัย 

 เคลื่อนก าลังพลและยุทโธปกรณ์และเครื่องมือกลต่างๆ เข้าสู่พื้นท่ีประสบภัย ด าเนินการการกู้ซ่อมสร้าง  
รื้อถอน ฟ้ืนฟูบูรณะทรัพย์สิน อาคารสถานที่ที่ได้รับความเสียหายให้กับคืนสู่สภาวะปกติ กรณีภารกิจที่ได้รับเป็น
งานโยธาให้ด าเนินการตามขั้นตอนในกระบวนการโยธา กรณีภารกิจที่ได้รับเป็นงานก่อสร้างให้ด าเนินการตาม
ขั้นตอนในกระบวนการก่อสร้าง 

 ๕.๔. ขั้นเดินทางกลับที่ตั้งปกต ิ
    เมื่อ กรม กสพ.ฐท.สส. ปฏิบัติภารกิจตามที่ได้รับมอบหมายจากหน่วยเหนือเรียบร้อยแล้ว             
จะด าเนินการตรวจสอบความเรียบร้อยของก าลังพลและยุทโธปกรณ์และเครื่องมือกลต่างๆ จากนั้นจะเคลื่อนย้าย
ก าลังพลและยุทโธปกรณ์และเครื่องมือกลต่างๆ กลับที่ตั้งปกติ สรุปสถานการณ์และผลการปฏิบัติ 
 

๖. กฎหมาย มาตรฐาน และเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
 ๖.๑ แผนแม่บทบรรเทาสาธารณภัยกองทัพเรือ พ.ศ.๒๕๕๔ 
 ๖.๒ แผนบรรเทาสาธารณภัยทัพเรือภาคที่ ๑ พ.ศ.๒๕๕๕ (ศบภ.ทรภ.๑) 
 ๖.๓ แผนบรรเทาสาธารภัย นบภ.ฐท.สส.ที่ ๑/๒๕๕๙ 

๗. การจัดเก็บ  การเข้าถึงเอกสารและเอกสารสารที่เกี่ยวข้อง 
 

ชื่อเอกสาร สถานที่เก็บ ผู้รับผิดชอบ การจัดเก็บ ระยะเวลา 
กระบวนการฟ้ืนฟ ู ชั้ น เ ก็ บ เ อ ก ส า ร 

ย ก . ข ว . บ ก . ก ร ม 
กสพ.ฐท.สส. 

ยก.ขว.บก.กรม 
กสพ.ฐท.สส. 

- แฟ้มเอกสาร 
- ไฟล์ข้อมูลในเครื่อง 
  คอมพิวเตอร์ 

๑๐ ปี 

 
๘.  ระบบการติดตามและประเมินผล 
 ๘.๑ คู่มือปฏิบัติงานนายทหารยุทธการและการข่าว กรม กสพ.ฐท.สส. 
 ๘.๒ ตัวชี้วัด  :  ร้อยละของความส าเร็จในการช่วยเหลือด้านมนุษยธรรมและบรรเทาสาธารณภัย (HA/DR) 
 
๙.  ภาคผนวก 

  


