
ชื่อกระบวนการ ท่ี 9 กระบวนการสวัสดิการและกิจการพิเศษ 

ขอกําหนดและตัวชี้วัดสาํคัญ ขอบังคับและระเบียบท่ีเก่ียวของ/ขอกฎหมาย/ประสิทธิภาพ/คุมคา 

กระบวนการยอยท่ี 9.2 กระบวนการใหบริการ เกี่ยวกลับการสโมสร การบันเทงิ (WORK FLOW)                  หนวยรับผิดชอบ  แผนกสโมสร กกพศ.ฐท.สส. 

กระบวนการยอยท่ี9.2.1 การใหบริการอาหารเครื่องด่ืม งานเลี้ยงรื่นเริง ภายในสโมสร 

ขั้น

ท่ี ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน 
ขอกําหนดและตัวชี้วัดสาํคัญ 

ผูรับผิดชอบ 
ระยะเวลา ขอกําหนด 

1  

 

 

 

 

 

 

ไดรับการสั่งการหรือการประสานฯ  

จากหนวยผูขอใชบริการ 

ไมกําหนด ตามเกณฑพฒันา

คุณภาพการใหบริการ

กิจการสโมสร กกพ

ศ.ฐท.สส. 

หน.สโมสร 

กกพศ.ฐท.สส. 
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ธุรการ กกพศ.ฐท.สส. สงเอกสารให  

แผนกสโมสรฯ ดําเนินการ 

4 ชม. ดําเนินการเอกสาร กกพศ.ฐท.สส. 
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แผนกสโมสรฯ รวบรวมเอกสารการขอใช

บริการ 

1 ชม. รวบรวมเอกสารการขอ

ใชบริการ 

แผนกสโมสร 

A 

เสนอบันทึกขอความฯพรอมแนบ 

แบบฟอรมการขอใชบริการ 

ขาราชการ ทหาร ลูกจาง และพนักงานราชการ 

ตลอดจนครอบครัว ประชาชนใน พื้นที่หนวยงานทร. 

ในพื้นที่ หนวยงาน ภาครัฐ-เอกชน กรอกแบบฟอรม

การของบริการ 

รวบรวมเอกสารการขอใช้บริการ 
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   ไมขัดของ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

พิจารณาเอกสารการขอใชบรกิาร วัน เวลา 

ดังกลาววางพรอมใหบริการหรอืไม 

1 ชม. พิจารณาคําขอใชบรกิาร 

วัน เวลา ดังกลาววาง

พรอมใหบริการหรือไม 

แผนกสโมสร 
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บันทึกงานลงปฏิทินการปฏิบัติงาน 

 

1 ชม. บันทึกงานลงปฏิทินการ

ปฏิบัติงาน 

 

แผนกสโมสร 
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เสนอบันทึกขอความ การขอใชบริการใหกบั 

ผูบังคับบญัชารับทราบ 

 

1 วัน เสนอบันทึกขอความ 

การขอใชบรกิารใหกับ 

ผูบังคับบญัชารับทราบ 

กกพศ.ฐท.สส. 

ก 

เสนอบันทึกข้อความ การ

ขอใช้บริการให้กับผอ.

กกพศ.ฐท.สส. 

บันทึกปฏิทินการปฏิบัติงาน 

ก 

เสนอบันทึกข้อความ การขอใช้บริการให้กับ 

ผอ.กกพศ.ฐท.สส. 
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กอนถึงกําหนดการวัน เวลาทีจ่ะตองปฏิบัติ

แผนกสโมสรจะดําเนินการดังน้ี 

- แจงบุคลากรทุกคนทีจ่ะตองปฏิบัติในวันงาน 

- จัดเตรียมอปุกรณและภาชนะเครื่องใชตางๆ  

- ประสานงาน อาหารและเครื่องด่ืม ฯลฯ 

1 วัน  แผนกสโมสร 

  รวมระยะเวลา(วันหยุด-วันราชการ) 2วัน 7ชม.   

 

                   จัดทําเมื่อ ส.ค.59 

                                                                                                                                                               โดย น.ท.อารี เยือกเย็น หน.สโมสร กกพศ.ฐท.สส. 

 

ดําเนินการ 

ข 
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