
ชื่อกระบวนการ ท่ี 9 กระบวนการสวัสดิการและกิจการพิเศษ 

ขอกําหนดและตัวช้ีวัดสําคัญ ขอบงัคับและระเบียบที่เกี่ยวของ/ขอกฎหมาย/ประสทิธิภาพ/คุมคา 

กระบวนการยอยท่ี 9.4 กระบวนการจัดการกีฬา (WORK FLOW)                      หนวยรับผิดชอบ  แผนกการกีฬา กกพศ.ฐท.สส. 

กระบวนการยอยท่ี 9.4.2 การใหบริการสถานที่ บุคลากรและ อุปกรณกีฬาประเภทตางๆ 

ขั้น

ท่ี ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน 
ขอกําหนดและตัวชี้วัดสาํคัญ 

ผูรับผิดชอบ 
ระยะเวลา ขอกําหนด 

1  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ไดรับการสั่งการหรือการประสานฯ  

จากหนวยผูขอใชบริการ 

ไมกําหนด ตามเกณฑพฒันาคุณภาพ

การใหบริการแผนกการ

กีฬา กกพศ.ฐท.สส. 

หน.แผนกการ

กีฬา กกพศ. 

ฐท.สส. 

2  

 

 

 

 

 

 

ธุรการ กกพศ.ฐท.สส. สงเอกสารให  

แผนกการกีฬาดําเนินการ 

1วัน ดําเนินการเอกสาร กกพศ.ฐท.สส. 

 

A 

เสนอบันทึกขอความฯพรอมแนบ 

แบบฟอรมการขอใชบริการ 

ขาราชการ ทหาร ลูกจาง และพนักงานราชการ 

ตลอดจนครอบครัว ประชาชนใน พื้นที่หนวยงานทร. 

ในพื้นที่ หนวยงาน ภาครัฐ-เอกชน กรอกแบบฟอรม

การของบริการ 

ก 



 

 

 

3  

 

 

 

 

 

 

 

แผนกการกีฬา รวบรวมเอกสารการขอใช

บริการสนามแขงขันและอปุกรณกีฬา และจัด

ประชุมผูเกี่ยวของ 

1 ชม. รวบรวมเอกสารการขอใช

บริการ 

หน.แผนก

การกีฬา  

กกพศ.ฐท.สส. 

4 ขัดของ 

 

 

 

 

 

 

 

 ไมขัดของ 

พิจารณาเอกสารการขอใชบรกิาร วัน เวลา 

ดังกลาววางพรอมใหบริการหรอืไม 

1 ชม. พิจารณาคําขอใชบรกิาร 

วัน เวลา ดังกลาววาง

พรอมใหบริการหรือไม 

หน.แผนก

การกีฬา   

กกพศ.ฐท.สส. 

5  

 

 

บันทึกงานลงปฏิทินการปฏิบัติงาน 

 

1 ชม. บันทึกงานลงปฏิทินการ

ปฏิบัติงาน 

 

แผนกสโมสร 

ก 

รวบรวมเอกสารการขอใช้บริการ 

เสนอบันทึกข้อความ การ

ขอใช้บริการให้กับผอ.กกพ

ศ.ฐท.สส. 

บันทึกปฏิทินการปฏิบัติงาน 



 

 

 

 

 

6 
 

 

 

 

 

เสนอบันทึกขอความ การขอใชบริการใหกบั 

ผูบังคับบญัชารับทราบ 

 

1 วัน 

 

 

 

เสนอบันทึกขอความ การ

ขอใชบริการใหกับ 

ผูบังคับบญัชารับทราบ 

 

กกพศ.ฐท.สส. 

 

7  

 

 

 

กอนถึงกําหนดการวัน เวลาทีจ่ะตองปฏิบัติ

แผนกการกีฬาดําเนินการดังน้ี 

- แจงบุคลากรทุกคนทีจ่ะตองปฏิบัติในวันงาน 

- จัดเตรียมอปุกรณและสถานที่ใหพรอม

บริการ 

1 วัน  หน.แผนก

การกีฬา   

กกพศ.ฐท.สส. 

  รวมระยะเวลา(วันหยุด-วันราชการ) 3วัน 3ชม.   

 

 

ดําเนินการ 

ข 

เสนอบันทึกข้อความ การขอใช้บริการให้กับ 

ผอ.กกพศ.ฐท.สส. 



จัดทําเมื่อ ส.ค.59 

             โดย น.อ.หญงิอาษร เวหากิจอนัน หน.แผนกการกีฬา กกพศ.ฐทสส. 

 

 

ชื่อกระบวนการท่ี 9 กระบวนการสวัสดิการและกิจการพิเศษ 

ขอกําหนดและตัวช้ีวัดสําคัญ ขอบงัคับและระเบียบที่เกี่ยวของ/ขอกฎหมาย/ประสทิธิภาพ/คุมคา 

กระบวนการยอยท่ี 9.4 กระบวนการจัดการกีฬา (WORK FLOW)                      หนวยรับผิดชอบ  แผนกการกีฬา กกพศ.ฐท.สส. 

กระบวนการย่อยที 9.4.1 การใหบ้ริการสถานที บุคคลกรและอุปกรณ์กีฬาประเภทต่างๆ  

ข้ัน

ที่ 

ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ขอกําหนดและตัวช้ีวัดสําคัญ ผูรบัผิดชอบ 

ระยะเวลา ขอกําหนด 

1  

 

 

 

 

 

ไดรับการสั่งการหรือการประสานฯ  

จากหนวยผูขอใชบริการ 

1 วัน ตามเกณฑพฒันา

คุณภาพการใหบริการ

แผนกการกีฬา       

กกพศ.ฐท.สส. 

 

หน.แผนกการกีฬา 

กกพศ.ฐท.สส. 

A 

ข้าราชการ ทหาร ลูกจ้าง และพนักงานราชการ 

ตลอดจนครอบครัว ประชาชนใน พืนทีหน่วยงาน

ทร. ในพืนที หน่วยงาน ภาครัฐ-เอกชน กรอกแบบ

ฟอมร์การของบริการ 



2  

 

 

 

 

ใหหนวยงานที่ขอรับการสนับสนุนการจัดการ

ขัดขันแจงความประสงคขอใชพื้นที ่

1 วัน การแขงขัน ในอาคาร

พละศึกษา หรือนอก

อาคาร 

กกพศ.ฐท.สส. 

 

 

 

3 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แผนกการกีฬา รวบรวมเอกสารการขอใช

บริการสนามแขงขันและอปุกรณกีฬา และ

จัดประชุมผูเกี่ยวของ 

 

 

 

1 วัน 

 

 

 

จัดประชุมผูจัดการทีม 

หรือผูเกี่ยวของ 

 

 

 

หน.แผนกการกีฬา 

กกพศ.ฐท.สส. 

4        ขัดของ 

 

 

 

 

 ไมขัดของ 

พิจารณาเอกสารการขอใชบรกิาร วัน เวลา 

ดังกลาววางพรอมใหบริการหรอืไม 

1วัน แจงใหหนวยที่ขอรบั

การสบับสนุนทราบ 

 ขัดของ/ไมขัดของ 

หน.แผนกการกีฬา 

กกพศ.ฐท.สส. 

เสนอบันทึกข้อความ การจัดการแข่งขัน 

ก 

รวบรวมเอกสาร/คําสังการ 

ก 

แผนกการกีฬา

พิจารณา 



 

 

5  

 

 

 

บันทึกงานลงปฏิทินการปฏิบัติงาน 1นาที กําหนดทีมแขงขันและ

วันเวลาการแขงขัน 

หน.แผนกการกีฬา 

กกพศ.ฐท.สส. 

6  

 

 

 

 

 

 

เสนอบันทึกขอความ การขอใชบริการใหกบั

ผูบังคับบญัชารับทราบ 

1วัน รายงานให

ผูบังคับบญัชารับทราบ

และอนุมัติ 

กกพศ.ฐท.สส. 

 

 

 

 

7 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

1วัน 

  

  รวมระยะเวลา (วันหยุด-วันราชการ)    

บันทึกลงปฏิทินการปฏิบัติงานการจักการ

แข่งขัน 

เสนอบันทึกข้อความ/คําสังการ ผอ.กกพ

ศ.ฐท.สส.รับทราบและอนุมัติ 

ข 

ข 

ดําเนินการ 



                     

             จัดทําเมื่อ ส.ค.59 

             โดย น.อ.หญงิอาษร เวหากิจอนัน หน.แผนกการกีฬา กกพศ.ฐทสส. 

 


