
  
 

 
 

 
กองอสังหาริมทรัพย์ ฐานทัพเรือสัตหีบ 

 
 

คู่มือปฏิบัติงาน 
 

การด าเนินการส ารวจและรังวัดท่ีดิน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ฉบับที่ ๑ 
แก้ไขครั้งที่.................. 

วันที่บังคับใช้..................................................... 
สถานะเอกสาร  ควบคมุ 



  
 

 
 

 

 



  
 

 
 

คู่มือปฏิบัติงาน 
กองอสังหาริมทรัพย์ ฐานทัพเรือสัตหีบ 

เร่ือง การด าเนินการส ารวจและรังวัดที่ดิน 
เอกสารเลขที ่ แก้ไขคร้ังท่ี..............ฉบับท่ี.......... 
วันที่บังคับใช้ หน้า ๒                 ของ ๘ 

 
สารบัญ 

 
    หัวข้อ                                                                                                                หน้า 
 
๑. วัตถุประสงค์                                                                                                          ๓  
๒. ผังกระบวนการท างาน                                                                                            ๔ - ๕ 
๓. ขอบเขต                                                                                                               ๖ 
๔. ความรับผิดชอบ                                                                                                      ๖ 
๕. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน                                                                                               ๗ 
๖. กฎหมาย มาตรฐาน และเอกสารที่เกี่ยวข้อง                                                                      ๗                                                                                                        
๗. การจัดเก็บและการเข้าถึงเอกสาร                                                                                  ๘       
๘. ระบบการติดตามและประเมินผล                                                                                   ๘       
๙. ภาคผนวก                                                                                                             ๘       
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
เอกสารฉบับนี้เป็นของ กองอสงัหาริมทรัพย์ ฐานทัพเรือสัตหีบ ห้ามน าไปใช้ภายนอก หรือท าซ้ าโดยไมไ่ด้รับอนุญาต    ๒ 



  
 

 
 

คู่มือปฏิบัติงาน 
กองอสังหาริมทรัพย์ ฐานทัพเรือสัตหีบ 

เร่ือง  การด าเนินการส ารวจและรังวัดที่ดิน 
เอกสารเลขที ่ แก้ไขคร้ังท่ี..............ฉบับที่.......... 
วันที่บังคับใช้ หน้า ๓                 ของ ๘ 

 
 
๑. วัตถุประสงค ์
         ๑.๑  เพ่ือรวบรวมความรู้เกี่ยวกับขั้นตอนและวิธีการด าเนินการส ารวจและรังวัดที่ดิน และจัดท าเป็นคู่มือ 
         ๑.๒  เพ่ือให้เจ้าหน้าที่ส ารวจใช้เป็นแนวทางการปฏิบัติในการด าเนินการส ารวจและรังวัดที่ดิน สามารถ
ปฏิบัติการส ารวจและรังวัดที่ดิน ถูกต้องตามข้ันตอน ตามมาตรฐานสากลที่ก าหนดไว่  
            
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
เอกสารฉบับนี้เป็นของ กองอสงัหาริมทรัพย์ ฐานทัพเรือสัตหีบ ห้ามน าไปใช้ภายนอก หรือท าซ้ าโดยไมไ่ด้รับอนุญาต    ๓ 



  
 

 
 

คู่มือปฏิบัติงาน 
กองอสังหาริมทรัพย ์ ฐานทัพเรือสัตหีบ 

เร่ือง การด าเนินการส ารวจและรังวัดที่ดิน 
เอกสารเลขที ่ แก้ไขคร้ังท่ี..............ฉบับท่ี.......... 
วันที่บังคับใช้ หน้า ๔                 ของ ๘ 

 
๒. ผังกระบวนการท างาน 
 

ล าดับ ขั้นตอน  มาตรฐาน 
เวลา (วัน) 

ข้อก าหนดของกระบวนการ 
   (กฎ ระเบียบข้อบังคับ) 

  เอกสารที่เกี่ยวข้อง   ผู้รับผิดชอบ 

  ๑ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
๑  

- หน่วยทีข่อรับการ
สนับสนุน การส ารวจและ
รังวัดที่ดิน เสนอความ
ต้องการ ถึง ฐท.สส. 

-บันทึก ข่าวราชนาวี 
หรือ ประสานสั่งการ
ด้วยด้วยวาจา 

หน่วยขอรับ
การสนับสนุน 
(หน่วยใช้
ประโชน์ที่ดิน) 

  ๒ 
 
 

 
 
 

๑ 

ฐท.สส. พิจารณามีบันทึก
สั่งการ ให้ กอท.ฐท.สส. 
ด าเนินการ ให้การ
สนับสนุนตามที่หน่วย  
ร้องของ 

-บันทีก สั่งการโดย   
ฐท.สส. เสนอ 
กอท.ฐท.สส. 

ฐท.สส. 

 
  ๓ 
 

 
๑  

- กอท.ฐท.สส. พิจารณา
ให้แผนกทะเบียนและ
ส ารวจด าเนินการ 
 
 
 

-บันทีก สั่งการจาก   
ฐท.สส. 

กอท.ฐท.สส. 

  ๔ 

๑  
 

- แผนกทะเบียนและ
ส ารวจรวบรวมข้อมูลที่
เกี่ยวข้องพร้อมจัดเตรียม
เจ้าหน้าที่และเคร่ืองมือ
เพ่ือด าเนินการส ารวจ 
- ประสานงานหน่วย
ขอรับการสนับสนนุเพ่ือ
นัดหมายวันเวลาส ารวจ 
- ขออนุมัติลงค าสั่งไป
ปฏิบัติราชการ 
 

- ค าสั่ง กอท.ฐท.สส.  
ใหข้้าราชการไปปฏิบัติ
ราชการ 

แผนก
ทะเบียนและ
ส ารวจ 
กอท.ฐท.สส. 

 
 
 

 
เอกสารฉบับนี้เป็นของ กองอสังหาริมทรัพย์ ฐานทัพเรือสัตหีบ ห้ามน าไปใช้ภายนอก หรือท าซ้ าโดยไม่ได้รับอนุญาต    ๔ 

หน่วยขอรับการ
สนับสนุน 

ฐท.สส 
 

แผนกทะเบียนและส ารวจ 
 

แผนกทะเบียนและส ารวจ 
               ก่อนด าเนินการ 
 

 

กอท.ฐท.สส. 



  
 

 
 

คู่มือปฏิบัติงาน 
กองอสังหาริมทรัพย ์ ฐานทัพเรือสัตหีบ 

เร่ือง การด าเนินการส ารวจและรังวัดที่ดิน 
เอกสารเลขที ่ แก้ไขคร้ังท่ี..............ฉบับท่ี.......... 
วันที่บังคับใช้ หน้า ๕                 ของ ๘ 

 
ผังกระบวนการท างาน(ต่อ) 
 

ล าดับ ขั้นตอน  มาตรฐาน 
เวลา (วัน) 

ข้อก าหนดของกระบวนการ 
   (กฎ ระเบียบข้อบังคับ) 

  เอกสารที่เกี่ยวข้อง   ผู้รับผิดชอบ 

 
 

  ๕ 

 
 
 
 

 
 

 
๕ 
 
 
 
 

 
- ด าเนินการส ารวจตาม
ขั้นตอนและวิธีการส ารวจ 
 
 
 

 
- มาตรฐานการ
ส ารวจ 
IHO-44 
- ระเบียบ อศ. ว่า
ด้วยแผนที่ส ารวจและ
หลักฐานการส ารวจ   
พ.ศ. ๒๕๓๗ 

 
แผนกทะเบียน
และส ารวจ 
กอท.ฐท.สส.   

 
 

 
 
 
๖ 

๕ - ค านวณตรวจสอบ และ
ความถูกต้อง เขียนแผนที่
ตามมาตราส่วน 
- รวบรวมจัดท ารายงาน
การส ารวจ 
- เสนอ กอท.ฐท.สส. เพ่ือ
จัดส่งแผนที่ให้หน่วยท่ี
ขอรับการสนับสนนุ 

-มาตรฐานการส ารวจ 
IHO-44 
-ระเบียบ อศ. ว่าด้วย
แผนที่ส ารวจและ
หลักฐานการส ารวจ   
พ.ศ. ๒๕๓๗ 

แผนกทะเบียน
และส ารวจ 
กอท.ฐท.สส. 

 
๗ 

๑ - กอท.ฐท.สส. จัดส่งแผน
ที่ให้หน่วยท่ีขอรับการ
สนับสนุน ผ่าน ฐท.สส. 

- แผนที่ 
ตามมาตราส่วน 

กอท.ฐท.สส. 
ฐท.สส. 

 
 
 
 
๘ 
 

๑ ฐท.สส. จัดส่งแผนที่ให้
หน่วยที่ขอรับการ
สนับสนุน  
 
 
 
 
 
 
 
 

- แผนที่ 
ตามมาตราส่วน 

ฐท.สส. 
 

 ระยะเวลาในการด าเนินการ                      รวม ๑๖    
 
 
 

 
เอกสารฉบับนี้เป็นของ กองอสังหาริมทรัพย์ ฐานทัพเรือสัตหีบ ห้ามน าไปใช้ภายนอก หรือท าซ้ าโดยไม่ได้รับอนุญาต    ๕ 

กอท.ฐท.สส. 

 

   แผนกทะเบียนและส ารวจ 
ระหว่างด าเนินการส ารวจ 

 

แผนกทะเบียนและส ารวจ 
   หลังการด าเนินการส ารวจ 
 

หน่วยขอรับการสนับสนนุ 

ฐท.สส 
 



  
 

 
 

 
คู่มือปฏิบัติงาน 
กองอสังหาริมทรัพย ์ ฐานทัพเรือสัตหีบ  

เร่ือง  การด าเนินการส ารวจและรังวัดที่ดิน 
เอกสารเลขที ่ แก้ไขคร้ังท่ี..............ฉบับท่ี.......... 
วันที่บังคับใช้ หน้า ๖                ของ ๘ 

 
๓. ขอบเขต 
           ส ารวจรังวัดที่ดิน เก็บรายละเอียดในพ้ืนที่ ค านวณ  ตรวจสอบหลักฐานทางที่ดิน แล้วจัดท าแผนที่ตาม   
มาตราส่วน เพ่ือสนับสนุนหน่วยใช้ประโยชน์ที่ดิน ทร. ที่ขอรับการสนับสนุน 
 
๔. ความรับผิดชอบ 
    ๔.๑ หน.ทะเบียนและส ารวจ 
            ๔.๑.๑  แนะน าการปฏิบัติงานในพ้ืนที่ส ารวจรวมถึงการแต่งกายชุดส ารวจที่เหมาะสม แนะน าขั้นตอนวิธีการ
ส ารวจให้เจ้าหน้าส ารวจที่จะออกปฏิบัติราชการเข้าใจในทุกขั้นตอนเพ่ือหลีกเลี่ยงปัญหาที่จะเกิดขึ้นตามมาภายหลัง และ
เพ่ือให้ได้ข้อมูลส ารวจที่มีความละเอียดถูกต้องตามมาตรฐาน และสอดคล้องวัตถุประสงค์ของงานนั้น ๆ  
            ๔.๑.๒  ตรวจสอบความถูกต้องของหลักฐานการค านวณ ว่าถูกต้องตามขั้นตอนและวิธีการส ารวจหรือไม่ รวมทั้ง
ความละเอียดถูกต้องของงานได้มาตรฐานตามเกณฑ์ที่ก าหนดไว้มากน้อยเพียงใด ตรวจสอบความถูกต้องของแผนที่ส ารวจ
ว่าถูกต้องตรงตามมาตราส่วนที่ต้องการหรือไม่ การเขียนรายละเอียดต่าง ๆ ลงบนแผนที่ รวมทั้งสัญลักษณ์ทางแผนที่
จะต้องมีความเหมาะสมถูกต้องตามหลักวิธีการเขียนแผนที่ ตรวจสอบความถูกต้องของรายงานการส ารวจโดยละเอียด
หลังจากแก้ไขถูกต้องเรียบร้อยแล้วรายงานให้ กอท.ฐท.สส.และผู้เกี่ยวข้องทราบต่อไป         
    ๔.๒ หน.ชุดส ารวจแผนที่ที่ออกปฏิบัติงาน      
          ๔.๒.๑ วางแผนการด าเนินการปฏิบัติงานตามค าแนะน าของ หน.แผนก  
          ๔.๒.๒ ติดต่อประสานงานกับหน่วยที่เกี่ยวข้อง เพ่ือขอรับการอนุเคราะห์จากหน่วยขอรับการสนับสนุนหรือ
หน่วยใช้ประโยชน์ในที่ดินในการให้ความร่วมมือและอ านวยความสะดวกในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ส ารวจ 
          ๔.๒.๓ ด าเนินการแก้ไขปัญหา อุปสรรคข้อขัดข้องของชุดส ารวจที่ออกปฏิบัติงานในสนามเพ่ือความส าเร็จของ
งานและบรรลุตามวัตถุประสงค์ท่ีต้องการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
เอกสารฉบับนี้เป็นของ กองอสังหาริมทรัพย์ ฐานทัพเรือสัตหีบ ห้ามน าไปใช้ภายนอก หรือท าซ้ าโดยไม่ได้รับอนุญาต    ๖ 



  
 

 
 

คู่มือปฏิบัติงาน 
กองอสังหาริมทรัพย ์ ฐานทัพเรือสัตหีบ 

เร่ือง การด าเนินการส ารวจและรังวัดที่ดิน 
เอกสารเลขที ่ แก้ไขคร้ังท่ี..............ฉบับท่ี.......... 
วันที่บังคับใช้ หน้า ๗                 ของ ๘ 

 
๕. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
     ๕.๑ หน่วยใช้ประโยชน์ในที่ดิน ขอรับการสนับสนุนการส ารวจและรังวัดที่ดินเสนอความต้องการ ถึง ฐท.สส. 
     ๕.๒ ฐท.สส. พิจารณามีบันทึกสั่งการ ให้ กอท.ฐท.สส. ด าเนินการให้การสนับสนุนตามที่หน่วยร้องของ 
     ๕.๓ กอท.ฐท.สส. พิจารณาให้แผนกทะเบียนและส ารวจด าเนินการ 
     ๕.๔ แผนทะเบียนและส ารวจ ให้หมวดส ารวจซ่ึงมีหน้าที่ส ารวจ รังวัด ค านวณ  ตรวจสอบหลักฐานทางที่ดิน ด าเนินการ
โดยหัวหน้าหมวด ฯ ต้องควบคุมดูแลการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ส ารวจทั้งก่อนการออกส ารวจ ระหว่างการออก
ปฏิบัติงานส ารวจ และหลังการออกส ารวจ ดังนี้ 
           ๕.๔.๑ ก่อนออกงานส ารวจ 
                    แนะน าการปฏิบัติงานในพ้ืนที่ส ารวจรวมถึงการแต่งกายชุดส ารวจที่เหมาะสม แนะน าขั้นตอนวิธีการส ารวจ
ให้เจ้าหน้าส ารวจที่จะออกปฏิบัติราชการเข้าใจในทุกขั้นตอนเพ่ือหลีกเลี่ยงปัญหาที่จะเกิดขึ้นตามมาภายหลัง และเพ่ือให้ได้
ข้อมูลส ารวจที่มีความละเอียดถูกต้องตรงตามวัตถุประสงค์ของงานนั้น ๆ  
           ๕.๔.๒ ระหว่างด าเนินการส ารวจ 
                 การปฏิบัติงานส ารวจต้องถูกต้องตามข้ันตอนและวิธีการส ารวจโดยยึดถือระเบียบ อศ. ว่าด้วยแผนที่
ส ารวจและหลักฐานการส ารวจ พ.ศ.๒๕๓๗  เป็นหลัก และให้ได้มาตรฐานสากลตามมาตรฐานการส ารวจ IHO-44 
           ๕.๔.๓ หลังการออกส ารวจ 
                    ตรวจสอบความถูกต้องของหลักฐานการค านวณ ว่าถูกต้องตามขั้นตอนและวิธีการส ารวจหรือไม่ รวมทั้ง
ความละเอียดถูกต้องของงานได้มาตรฐานตามเกณฑ์ที่ก าหนดไว้มากน้อยเพียงใด ตรวจสอบความถูกต้องของแผนที่ส ารวจ
ว่าถูกต้องตรงตามมาตราส่วนที่ต้องการหรือไม่ การเขียนรายละเอียดต่าง ๆ ลงบนแผนที่ รวมทั้งสัญลักษณ์ทางแผนที่
จะต้องมีความเหมาะสมถูกต้องตามหลักวิธีการเขียนแผนที่ ตรวจสอบความถูกต้องของรายงานการส ารวจโดยละเอียด 
หลังจากแก้ไขถูกต้องเรียบร้อยแล้วรายงานให้ กอท.ฐท.สส. เพ่ือจัดส่งแผนที่ให้ผู้เกี่ยวข้อง เพื่อน าไปใช้ประโยชน์ตาม
วัตถุประสงค์ต่อไป         
     ๕.๕ กอท.ฐท.สส. จัดส่งแผนที่ให้หน่วยที่ขอรับการสนับสนุน ผ่าน ฐท.สส. 
     ๕.๖ ฐท.สส. จัดส่งแผนที่ให้หน่วยที่ขอรับการสนับสนุน  
 
๖. กฎหมาย มาตรฐาน และเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
    ๖.๑ มาตรฐานการส ารวจตามระบบสากล IHO-44 
    ๖.๒ ระเบียน อศ. ว่าด้วยแผนที่ส ารวจและหลักฐานการส ารวจ พ.ศ.๒๕๓๗ 
     ๖.๓ คู่มือการใช้เครื่องมือส ารวจ กล้องวัดมุมแบบ TOTAL STATION    
     ๖.๔ คู่มือการใช้เครื่องมือส ารวจ เครื่องหาต าบลที่ด้วยดาวเทียมระบบ GNSS     
 
 
 
 
 
 
 
 

 
เอกสารฉบับนี้เป็นของ กองอสังหาริมทรัพย์ ฐานทัพเรือสัตหีบ ห้ามน าไปใช้ภายนอก หรือท าซ้ าโดยไม่ได้รับอนุญาต    ๗ 



  
 

 
 

คู่มือปฏิบัติงาน 
กองอสังหาริมทรัพย์  ฐานทัพเรือสัตหีบ 

เร่ือง การด าเนินการส ารวจและรังวัดที่ดิน 
เอกสารเลขที ่ แก้ไขคร้ังท่ี..............ฉบับท่ี.......... 
วันที่บังคับใช้ หน้า ๘                 ของ ๘ 

 
 
๗. การจัดเก็บ การเข้าถึงเอกสารและเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
 

ชื่อเอกสาร สถานที่เก็บ ผู้รับผิดชอบ การจัดเก็บ ระยะเวลา(ปี) 
  การด าเนินการส ารวจและรังวัดที่ดิน ช้ันเก็บเอกสาร ของ 

กอท.ฐท.สส. 
แผนกทะเบียน
และส ารวจ 
กอท.ฐท.สส. 

-แฟ้มเอกสาร 
-ไฟล์ข้อมูลในเครื่อง
คอมพิวเตอร ์
-แผ่น DVD 

๑๐ 

 
๘. ระบบการติดตาม และประเมินผล 
    ๘.๑ แผนกทะเบียนและส ารวจ กอท.ฐท.สส. จัดท าข้อมูลบันทึกรายละเอียดที่ส าคัญทุก ๆ ครั้งที่มีการสนับสนุน
การส ารวจรังวัดที่ดิน เพ่ือเป็นข้อมูลในการติดตามและประเมินผล 
    ๘.๒ ตัวชี้วัด 
          ๘.๒.๑ จ านวนแผนที่ส ารวจ 
          ๘.๒.๒ จ านวนผู้ทีข่อรับการสนับสนุน 
 
๙. ภาคผนวก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
เอกสารฉบับนี้เป็นของ กองอสังหาริมทรัพย์ ฐานทัพเรือสัตหีบ ห้ามน าไปใช้ภายนอก หรือท าซ้ าโดยไม่ได้รับอนุญาต  ๘ 



  
 

 
 

 
 
 
 
 
 

 
 

ผนวก ก 
 

การจัดท ารูปเล่มรายงานการส ารวจ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  
 

 
 

 
 

การจัดท ารูปเล่มรายงานการส ารวจ 
 
    การจัดเรียงหน้ากระดาษและหัวข้อส าคัญตามล าดับดังนี้ 
          1. หน้าปกแข็ง 
          2. หน้าปกอ่อน 
          3. สารบัญ 
          4. สารบัญภาพประกอบ 
          5. เนื้อหาและสาระส าคัญของรายงาน 
             5.1 วัตถุประสงค์/ความเป็นมา 
             5.2 ก าลังพล 
             5.3 ระยะเวลา 
             5.4 งบประมาณ 
             5.5 ขั้นตอนและวิธีการส ารวจ 
             5.6 สรุปผลการส ารวจ 
             5.7 ปัญหา/อุปสรรคข้อขัดข้อง/ข้อเสนอแนะ 
          6. ภาคผนวก 
             6.1 ผนวก ก หนังสือราชการ (เรื่องที่เข้ามา การขออนุมัติลงค าสั่งไปปฏิบัติราชการ ค าสั่งให้ไปปฏิบัติ
ราชการ) 
             6.2 ผนวก ข ภาพการส ารวจ 
             6.3 ผนวก ค แผนที่ส ารวจ 
          7. ปกหลังแข็ง 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  
 

 
 

 
 
 
 
 
 

ผนวก ข 
 

มาตรฐานสากลในการส ารวจ IHO-44 
 
 
 
 



  
 

 
 



  
 

 
 



  
 

 
 



  
 

 
 



  
 

 
 



  
 

 
 



  
 

 
 



  
 

 
 



  
 

 
 



  
 

 
 



  
 

 
 



  
 

 
 



  
 

 
 



  
 

 
 



  
 

 
 



  
 

 
 



  
 

 
 



  
 

 
 



  
 

 
 



  
 

 
 



  
 

 
 



  
 

 
 



  
 

 
 



  
 

 
 



  
 

 
 



  
 

 
 



  
 

 
 



  
 

 
 



  
 

 
 



  
 

 
 

 
 
 
 



  
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

ผนวก ค 
 

ระเบียน อศ. ว่าด้วยแผนที่ส ารวจและหลักฐานการส ารวจ พ.ศ.๒๕๓๗ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  
 

 
 



  
 

 
 



  
 

 
 



  
 

 
 



  
 

 
 



  
 

 
 



  
 

 
 



  
 

 
 



  
 

 
 



  
 

 
 



  
 

 
 



  
 

 
 



  
 

 
 



  
 

 
 



  
 

 
 



  
 

 
 



  
 

 
 



  
 

 
 



  
 

 
 



  
 

 
 



  
 

 
 



  
 

 
 



  
 

 
 

 



  
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผนวก ง 
 

เครื่องมือส ารวจ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  
 

 
 

 
 

     
 

กล้องวัดมมุอเิลคทรอนกิส์ 
TOTAL STATION 

 

 
 



  
 

 
 

 
เครื่องหาต าบลทีด่้วยดาวเทียม 

GPS มือถือ 
 

 
 
 
 
 



  
 

 
 

 
 

เครื่องหาต าบลทีด่้วยดาวเทียม 
ระบบ GNSS 

 

 
 

 


