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กระบวนการควบคุมผูต้อ้งขงั
 

 

เรือนจาํฐานทพัเรือสัตหีบ 

ผูต้อ้งขงั 



คู่มือปฏิบัติงาน 

เรือนจําฐานทพัเรือสัตหีบ 

กระบวนการควบคุมตัวผู้ต้องขัง 

เรื2อง กระบวนการควบคุมตัวผู้ต้องขัง 

เอกสารเลขที� แกไ้ขครั� งที�........ฉบบัที�......... 

วนัที�บงัคบัใช ้ หนา้   ๑   ของ   ๗        

 

 

สารบัญ 

หัวข้อ             หน้า 

๑.วตัถุประสงค ์             ๒ 

๒. ผงักระบวนการทาํงาน           ๓ 

๓.ขอบเขต             ๔ 

๔.ความรับผิดชอบ            ๔ 

๕.ขั�นตอนการปฏิบติังาน            ๕ 

๖.กฏหมาย มาตรฐาน และเอกสารที�เกี�ยวขอ้ง         ๖ 

๗.การจดัเก็บและการเขา้ถึงเอกสาร          ๗ 

๘.ระบบการติดตามและประเมินผล          ๗ 

๙.ภาคผนวก             ๗ 
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๑.วตัถุประสงค์ 

   ๑.๑ เพื�อรวบรวมความรู้เกี�ยวกบั การควบคุมตวัผูต้อ้งขงั ของเรือนจาํฐานทพัเรือสัตหีบมารวมไวที้�เดียวกนั

เพื�อความสะดวกในการปฏิบติังานโดยจดัทาํเป็นคู่มือ 

   ๑.๒ เพื�อเป็นการประชาสัมพนัธ์ใหข้า้ราชการใน ทร. และประชาชนทั�วไปไดรั้บทราบขอ้มูลที�เกี�ยวขอ้ง มี

ความเขา้ใจสามารถรับทราบการปฏิบติัในการควบคุมตวั ตามขั�นตอนไดอ้ยา่งถูกตอ้ง 

 

 

  



 

๒. ผงักระบวนการ 

   CP 12.2 กระบวนการควบคุมตวัผูต้อ้งขงั 

 

ลําดับ 

 

ขั:นตอน 

 

มาตรฐาน

เวลา 

 

ข้อกําหนดของกระบวนการ 

(กฎ ระเบียบ ข้อบังคับ) 

 

ผู้รับผดิชอบ 

๑  ๒๐ นาที ขอ้บงัคบั กห.วา่ดว้ย

เรือนจาํ พ.ศ. ๒๕๔๕ 

นายทหารเวร

ประจาํวนั 

รจ.ฐท.สส 

๒  ๒ ชั�วโมง 

 

ขอ้บงัคบั กห.วา่ดว้ย

เรือนจาํ พ.ศ. ๒๕๔๕ 

 

ครูฝึกอาชีพ 

๓  ๓๐ นาที ขอ้บงัคบั กห.วา่ดว้ย

เรือนจาํ พ.ศ. ๒๕๔๕ 

นายทหารเวร

ประจาํวนั 

รจ.ฐท.สส 

๔  ๑๕ นาที ขอ้บงัคบั กห.วา่ดว้ย

เรือนจาํ พ.ศ. ๒๕๔๕ 

นายทหารเวร

ประจาํวนั 

รจ.ฐท.สส 
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A 

ตรวจสอบบญัชีพล อบรม

ชี �แจงหลกัปฏิบตัติา่งๆ 

ฝึกอบรมอาชีพ 

อบรมศีลธรรม 

อบรม ตรวจยอดบญัชีพล 

เข้าเรือนนอน 
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วนัที�บงัคบัใช ้ หนา้   ๔   ของ   ๗          

 

๓.ความรับผดิชอบ 

   ๓.๑ ผบ.รจ.ฐท.สส.ไดก้าํหนด นโยบายตามวสิัยทศัน์ของกองทพัเรือ และวสิัยทศัน์ของฐานทพัเรือสัตหีบ

ที�ไดรั้บมอบหมายในดา้นการเรือนจาํใหด้าํรงอยูต่ลอด ๒๔ ช.ม. ดว้ยความเชื�อถือไดถู้กตอ้งรวดเร็วทนัต่อ

เวลา 

   ๓.๒ รจ.ฐท.สส.มีหนา้ที�ควบคุมผูต้อ้งขงัตามคาํสั�งของผูบ้งัคบับญัชา ผูมี้อาํนาจสั�งลงทณัฑ์

ผูใ้ตบ้งัคบับญัชาตาม พ.ร.บ.วา่ดว้ยวนิยัทหาร พ.ศ.๒๔๗๖ และตามคาํสั�งหรือหมายขงัของศาล 

   ๓.๓ กาํกบัดูแลผูต้อ้งขงัให้อยูใ่นคาํสั�ง กฎหมาย กฎระเบียบต่างๆ 

๔.ขอบเขต 

   เพื�อใหท้ราบถึงวธีิการปฏิบติัในการควบคุมตวัผูต้อ้งขงัตลอดจนปฏิบติัตาม ขั�นตอนต่างๆตามที�กาํหนดไว ้

 

  



คู่มือปฏิบัติงาน 
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๕.ขั:นตอนการปฏิบัติงาน กระบวนการควบคุมตัวผู้ต้องขัง 

   ๕.๑ เวลา ๐๕๓๐ ผูต้อ้งขงัทั�งหมดตื�นหมดคน ทาํงานเกี�ยวกบัการอนามยัผูต้อ้งขงั การสุขาภิบาลของ

เรือนจาํ สถานที�หรือพื�นที�รับผดิชอบ 

   ๕.๒ เวลา ๐๗๐๐-๐๘๐๐ รับประทานอาหารเชา้ 

   ๕.๓ เวลา ๐๘๓๐ แถวตรวจยอดบญัชีพล ฟังอบรมชี�แจงจากผูบ้งัคบับญัชา หรือผูรั้บผดิชอบ 

   ๕.๔ เวลา ๐๙๐๐ จ่ายงานทาํตามหนา้ที�ต่อ 

   ๕.๕ เวลา ๑๒๐๐ รับประทานอาหารกลางวนั พกัผอ่น 

   ๕.๖ เวลา ๑๓๐๐ จ่ายงานทาํตามหนา้ที�ต่อ 

   ๕.๗ เวลา ๑๕๐๐ ออกกาํลงักาย 

   ๕.๘ เวลา ๑๖๐๐ ทาํภารกิจส่วนตวั อาบนํ�า รับประทานอาหารเยน็ และพกัผอ่นไปจนถึงเวลาเขา้ห้องขงั 

   ๕.๙ เวลา ๑๘๐๐ นายทหารเวรประจาํวนั จ่าเวรแดน เวรแดน แถวตรวจบญัชีพลตรวจสิ�งของตอ้งหา้ม นาํ

ตวัเขา้ห้องคุมขงั 

   ๕.๑๐ ก่อนนอนจะใหผู้ต้อ้งขงัมีการสวดมนตไ์หวพ้ระ 
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เอกสารเลขที� แกไ้ขครั� งที�........ฉบบัที�......... 
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๖.เอกสารที2เกี2ยวข้อง 

   ๖.๑ ขอ้บงัคบักระทรวงกลาโหมวา่ดว้ยเรือนจาํ พ.ศ.๒๕๔๕ หมวด ๗ การควบคุมตวัผูต้อ้งขงั ลง ๒๔           

พฤศจิกายน ๒๕๔๕ 

   ๖.๒ ขอ้บงัคบักระทรวงกลาโหมวา่ดว้ยเรือนจาํ พ.ศ.๒๕๔๕ หมวด ๑๖ การอนามยัและการสุขาภิบาล ลง    

๒๔ พฤศจิกายน ๒๕๔๕ 

   ๖.๓ แบบฟอร์มคาํสั�งลงทณัฑท์างวนิยั 

   ๖.๔ แบบฟอร์มหมายขงัระหวา่งสอบสวน 

   ๖.๕ แบบฟอร์มหมายขงัระหวา่งไต่สวนมูลฟ้อง หรือพิจารณา 

   ๖.๖ คาํสั�งเรือนจาํฐานทพัเรือสัตหีบ(เฉพาะ) ที�     /๒๕๕๙ เรื�องการแต่งตั�งคณะทาํงานพฒันาคุณภาพการ

บริหารจดัการภาครัฐ(PMQA) ของ รจ.ฐท.สส. ลง ๑ มี.ค. ๕๙ 
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วนัที�บงัคบัใช ้ หนา้   ๗   ของ   ๗          

 

 

๗.การจัดเก็บ การเข้าถึงเอกสารและเอกสารที2เกี2ยวข้อง 

ชื2อเอกสาร สถานที2เก็บ ผู้รับผดิชอบ การจัดเก็บ ระยะเวลา(ปี) 

การควบคุมตวั ชั�นเก็บ

เอกสาร 

รจ.ฐท.สส 

ธุรการ รจ.ฐท.สส. -แฟ้มเอกสาร 

-ไฟลข์อ้มูลใน

เครื�อง

คอมพิวเตอร์ 

๑๐ 

  

๘.การติดตามและประเมนิผล 

   รจ.ฐท.สส. ไดด้าํเนินการ ตรวจสอบการปฏิบติังานของเจา้หนา้ที�ที�รับผดิชอบ ในการควบคุมตวัโดย

พิจารณาจากการปฏิบติัวา่ถูกตอ้งตามขั�นตอนจริง หรือไม่ 

๙.ภาคผนวก 

 


