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ผู้ร ับผิดชอบ เรือเอก......................................................................................

ตาํแหน่ง: รองผู้บงัคบัเรือนจําฐานทพัเรือสตัหีบ

ทบทวนโดย  เรือเอก......................................................................................

ตาํแหน่ง: รองผู้บงัคบัเรือนจําฐานทพัเรือสตัหีบ

อนุมตั ิโดย  นาวาตรี.......................................................................................

ตาํแหน่ง: ผู้บงัคบัเรือนจําฐานทพัเรือสตัหีบ

 

เรือนจาํฐานทพัเรือสัตหีบ 

คู่มือปฏิบติังาน 

กระบวนการปล่อยตวัผูต้อ้งขงั 

 

 

...................................................................................... 

(ฉลอง บญุประเสริฐ) 

รองผู้บงัคบัเรือนจําฐานทพัเรือสตัหีบ 

(ฉลอง บญุประเสริฐ) 

...................................................................................... 

รองผู้บงัคบัเรือนจําฐานทพัเรือสตัหีบ 

....................................................................................... 

(สาํราญ คล้ายสดุ) 

ผู้บงัคบัเรือนจําฐานทพัเรือสตัหีบ 



คู่มือปฏิบัติงาน 

เรือนจําฐานทพัเรือสัตหีบ 

กระบวนการปล่อยตัวผู้ต้องขัง 

เรื4อง กระบวนการปล่อยตัวผู้ต้องขัง 

เอกสารเลขที# แกไ้ขครั& งที#........ฉบบัที#......... 

วนัที#บงัคบัใช ้ หนา้   ๑   ของ   ๗      

 

 

สารบัญ 

หัวข้อ             หน้า 

๑.วตัถุประสงค ์             ๒ 

๒. ผงักระบวนการทาํงาน           ๓ 

๓.ขอบเขต             ๔ 

๔.ความรับผิดชอบ            ๔ 

๕.ขั&นตอนการปฏิบติังาน            ๕ 

๖.กฏหมาย มาตรฐาน และเอกสารที#เกี#ยวขอ้ง         ๖ 

๗.การจดัเก็บและการเขา้ถึงเอกสาร          ๗ 

๘.ระบบการติดตามและประเมินผล          ๗ 

๙.ภาคผนวก             ๗  

 

  



คู่มือปฏิบัติงาน 

เรือนจําฐานทพัเรือสัตหีบ 

กระบวนการปล่อยตัวผู้ต้องขัง 

เรื4อง กระบวนการปล่อยตัวผู้ต้องขัง 

เอกสารเลขที# แกไ้ขครั& งที#........ฉบบัที#......... 

วนัที#บงัคบัใช ้ หนา้   ๒   ของ   ๗          

 

 

๑.วตัถุประสงค์ 

   ๑.๑ เพื#อรวบรวมความรู้เกี#ยวกบั การปล่อยตวัผูต้อ้งขงั ของเรือนจาํฐานทพัเรือสัตหีบมารวมไวที้#เดียวกนั

เพื#อความสะดวกในการปฏิบติังานโดยจดัทาํเป็นคู่มือ 

   ๑.๒ เพื#อเป็นการประชาสัมพนัธ์ใหข้า้ราชการใน ทร. และประชาชนทั#วไปไดรั้บทราบขอ้มูลที#เกี#ยวขอ้ง มี

ความเขา้ใจสามารถรับทราบการปฏิบติัในการปล่อยตวั ตามขั&นตอนไดอ้ยา่งถูกตอ้ง 

 

 

  



 

๒. ผงักระบวนการ 

   CP 12.3 กระบวนการปล่อยตวัผูต้อ้งขงั 

 

ลําดับ 

 

ขั<นตอน 

 

มาตรฐาน

เวลา 

 

ข้อกําหนดของกระบวนการ 

(กฎ ระเบียบ ข้อบังคับ) 

 

ผู้รับผดิชอบ 

๑  ๑๐ นาที ขอ้บงัคบั กห.วา่ดว้ย

เรือนจาํ พ.ศ.๒๕๔๕ 

เจา้หนา้ที#ประตู 

รจ.ฐท.สส 

๒  ๑๕ นาที ขอ้บงัคบั กห.วา่ดว้ย

เรือนจาํ พ.ศ.๒๕๔๕ 

รอง 

ผบ.รจ.ฐท.สส 

๓  ๕ นาที ขอ้บงัคบั กห.วา่ดว้ย

เรือนจาํ พ.ศ.๒๕๔๕ 

เจา้หนา้ที#

ทะเบียน 

รจ.ฐท.สส. 

  

คู่มือปฏิบัติงาน 

เรือนจําฐานทพัเรือสัตหีบ 

กระบวนการปล่อยตัวผู้ต้องขัง 

เรื4อง กระบวนการปล่อยตัวผู้ต้องขัง 

เอกสารเลขที# แกไ้ขครั& งที#........ฉบบัที#......... 

วนัที#บงัคบัใช ้ หนา้  ๓  ของ   ๗          

A ตรวจร่างกาย ตรวจสิ'งของ

ต้องห้ามก่อนออกจากแดน

รอง ผบ.รจ.ฐท.สส อบรมชี ,แจงให้

ข้อคิด ข้อเสนอแนะก่อนพ้นโทษ 

ต้นสงักดัมารับตวัผู้ ที'พ้นโทษ 

พร้อมรับบตัรแสดงบริสทุธิ1 



คู่มือปฏิบัติงาน 

เรือนจําฐานทพัเรือสัตหีบ 

กระบวนการปล่อยตัวผู้ต้องขัง 

เรื4อง กระบวนการปล่อยตัวผู้ต้องขัง 

เอกสารเลขที# แกไ้ขครั& งที#........ฉบบัที#......... 

วนัที#บงัคบัใช ้ หนา้   ๔   ของ   ๗         

 

 

๓.ความรับผดิชอบ 

   ๓.๑ ผบ.รจ.ฐท.สส.ไดก้าํหนด นโยบายตามวสิัยทศัน์ของกองทพัเรือ และวสิัยทศัน์ของฐานทพัเรือสัตหีบ

ที#ไดรั้บมอบหมายในดา้นการเรือนจาํใหด้าํรงอยูต่ลอด ๒๔ ช.ม. ดว้ยความเชื#อถือไดถู้กตอ้งรวดเร็วทนัต่อ

เวลา 

   ๓.๒ รจ.ฐท.สส.มีหนา้ที#ควบคุมผูต้อ้งขงัตามคาํสั#งของผูบ้งัคบับญัชา ผูมี้อาํนาจสั#งลงทณัฑ์

ผูใ้ตบ้งัคบับญัชาตาม พ.ร.บ.วา่ดว้ยวนิยัทหาร พ.ศ.๒๔๗๖ และตามคาํสั#งหรือหมายขงัของศาล 

   ๓.๓ กาํกบัดูแลผูต้อ้งขงัให้อยูใ่นคาํสั#ง กฎหมาย กฎระเบียบต่างๆ 

๔.ขอบเขต 

   เพื#อใหท้ราบถึงวธีิการปฏิบติัในการปล่อยตวัผูต้อ้งขงัตลอดจนปฏิบติัตาม ขั&นตอนต่างๆตามที#กาํหนดไว ้

 

  



คู่มือปฏิบัติงาน 

เรือนจําฐานทพัเรือสัตหีบ 

กระบวนการปล่อยตัวผู้ต้องขัง 

เรื4อง กระบวนการปล่อยตัวผู้ต้องขัง 

เอกสารเลขที# แกไ้ขครั& งที#........ฉบบัที#......... 

วนัที#บงัคบัใช ้ หนา้   ๕  ของ   ๗          

 

๕. ขั<นตอนการปฏบัิติงาน กระบวนการปล่อยตัวผู้ต้องขงั 

   ๕.๑ นกัโทษคนใดจะตอ้งปล่อยตวัใหพ้น้โทษ ผูบ้งัคบัเรือนจาํเสนอรายงานต่อผูบ้ญัชาการ

เรือนจาํ(ผบ.ฐท.สส) เพื#อขอคาํสั#งปล่อยตวัก่อนถึงกาํหนดวนัปล่อยตวั ๗ วนั 

   ๕.๒ ผูบ้ญัชาการไดรั้บรายงานขออนุญาตปล่อยนกัโทษ จะจดันายทหารสัญญาบตัรไปตรวจสอบ

ก่อนปล่อยนั&นทุกครั& ง 

   ๕.๓ การปล่อยตวัคนตอ้งขงัตามคาํสั#งของศาล หรือของเจา้หนา้ที#ผูมี้อาํนาจแลว้ ใหผู้บ้งัคบั

เรือนจาํจาํกดัการปล่อยตวัได ้ส่วนหมายหรือเอกสารการปล่อยนั&น ใหเ้สนอต่อผูบ้ญัชาการเรือนจาํ

(ผบ.ฐท.สส) 

   ๕.๔ เมื#อถึงกาํหนดปล่อย ใหป้ฏิบติัดงัต่อไปนี&  

 ๕.๔.๑ เรียกสิ#งของที#จ่ายประจาํตวัคืน 

 ๕.๔.๒ คืนทรัพยสิ์นของผูต้อ้งขงัใหแ้ก่ผูต้อ้งขงัไป 

 ๕.๔.๓ ทาํหลกัฐานการปล่อยตวั 

 ๕.๔.๔ ผูต้อ้งขงัคนใดไม่มีเครื#องแต่งกายจะแต่งออกไปจากเรือนจาํ ใหจ่้ายเครื#องแต่งกาย

ใหชุ้ดหนึ#งตามที#เห็นสมควร 

 ๕.๔.๕ ออกบตัรแสดงบริสุทธิL ให ้

 ๕.๔.๖ แจง้ไปยงัตน้สังกดั เพื#อจดัเจา้หนา้ที#มารับตวัต่อไป 

   



คู่มือปฏิบัติงาน 

เรือนจําฐานทพัเรือสัตหีบ 

กระบวนการปล่อยตัวผู้ต้องขัง 

เรื4อง กระบวนการปล่อยตัวผู้ต้องขัง 

เอกสารเลขที# แกไ้ขครั& งที#........ฉบบัที#......... 

วนัที#บงัคบัใช ้ หนา้   ๖  ของ  ๗         

 

๖.เอกสารที4เกี4ยวข้อง 

   ๖.๑ ขอ้บงัคบักระทรวงกลาโหมวา่ดว้ยเรือนจาํ พ.ศ.๒๕๔๕ หมวด ๑๖ การปล่อยตวัผูต้อ้งขงั ลง ๒๔           

พฤศจิกายน ๒๕๔๕ 

   ๖.๒ ขอ้บงัคบักระทรวงกลาโหมวา่ดว้ยเรือนจาํ พศ.๒๕๔๕ หมวด ๑๖ การอนามยัและการสุขาภิบาล ลง    

๒๔ พฤศจิกายน ๒๕๔๕ 

   ๖.๓ แบบฟอร์มคาํสั#งลงทณัฑท์างวนิยั 

   ๖.๔ แบบฟอร์มหมายขงัระหวา่งสอบสวน 

   ๖.๕ แบบฟอร์มหมายขงัระหวา่งไต่สวนมูลฟ้อง หรือพิจารณา 

   ๖.๖ คาํสั#งเรือนจาํฐานทพัเรือสัตหีบ(เฉพาะ) ที#     /๒๕๕๙ เรื#องการแต่งตั&งคณะทาํงานพฒันาคุณภาพการ

บริหารจดัการภาครัฐ(PMQA) ของ รจ.ฐท.สส. ลง ๑ มี.ค. ๕๙ 

 

 

  



คู่มือปฏิบัติงาน 

เรือนจําฐานทพัเรือสัตหีบ 

กระบวนการปล่อยตัวผู้ต้องขัง 

เรื4อง กระบวนการปล่อยตัวผู้ต้องขัง 

เอกสารเลขที# แกไ้ขครั& งที#........ฉบบัที#......... 

วนัที#บงัคบัใช ้ หนา้   ๗  ของ   ๗          

 

๗.การจัดเก็บ การเข้าถึงเอกสารและเอกสารที4เกี4ยวข้อง 

ชื4อเอกสาร   สถานที4เก็บ ผู้รับผดิชอบ การจัดเก็บ ระยะเวลา(ปี) 

การปล่อยตวั ชั&นเก็บ

เอกสาร 

รจ.ฐท.สส 

ธุรการ รจ.ฐท.สส. -แฟ้มเอกสาร 

-ไฟลข์อ้มูลใน

เครื#อง

คอมพิวเตอร์ 

๑๐ 

  

๘.การติดตามและประเมนิผล 

   รจ.ฐท.สส. ไดด้าํเนินการ ตรวจสอบการปฏิบติังานของเจา้หนา้ที#ที#รับผดิชอบในการปล่อยตวัโดยพิจารณา

จากการปฏิบติัวา่ถูกตอ้งตามขั&นตอนจริงหรือไม่ 

๙.ภาคผนวก 

 


