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1. วัตถุประสงค์   
1.1.เพื่อใช้เป็นแนวทางในการปฎิบัติงานก ากับการซ่อมท าเรือให้แล้วเสร็จตามแผนงาน คส.-ตว.-จกป.และ

ฉุกเฉิน ของ กรง.ฐท.สส. 
1.2.เพื่อสร้างความเข้าใจในการปฏิบัติงานให้แก่บุคคลากรท่ีเกี่ยวข้อง 

 1.3.เพื่อให้การซ่อมเรือตามแผนงาน คส.-ตว.-จกป.และฉุกเฉิน ของ กรง.ฐท.สส. เป็นไปอย่างมี
ประสิทธิภาพ     
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2. ผังกระบวนงาน 
    2.1 ผังกระบวนการก ากับการซ่อม 

 

ล าดับ ขั้นตอน 

มาตรฐาน
เวลา 
(ชม.) 

ข้อก าหนด 
ของกระบวนการ 

(กฎ ระเบียบ 
ข้อบังคับ) 

ผู้รับผิดชอบ 

1     1 สัปดาห์ ใบสั่งงานระบบ                 
Glin System 

- หน.แผนก
ก ากับ 

2  1 วัน ใบสั่งงานระบบ                 
Glin System 

- หน.แผนก
ก ากับ 

3  1 วัน อทร.4008 - หน.แผนก
ก ากับ 
- หน.แผนก 
รง.เรือไม ้
 

4  1 วัน บันทึก 
เชิญประชุม 
ซ่อมท าเรือ 

- หน.แผนก
ก ากับ 

5  6 เดือน ใบสั่งงานระบบ                 
Glin System 

- หน.แผนก
ก ากับ 

6.1 รับใบสั่งงาน A 

6.2 มอบหมายงาน 

6.3 ควบคุม ก ากับ ดูแลการน าเรือข้ึน

ซินโครลิฟท ์

 

6.4 เรียกประชุมเรือและผู้เก่ียวข้อง 

6.5 ควบคุม ก ากับ ดูแลการซ่อมท า 

 

  ก 
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6  1 วัน บันทึกรายงาน
ประชุมซ่อม
ท าเรือ 

- หน.แผนก
ก ากับ 

7    หน.แผนก
ก ากับ 

8  1 วัน อทร.4008 - หน.แผนก
ก ากับ 
- หน.แผนก 
รง.เรือไม ้

9  1 เดือน โทรเลข. 
กผกช. 

- หน.แผนก
ก ากับ 
- หน.แผน ฯ 
- หน.ควบคุม
คุณภาพ 

10  1 วัน โทรเลข. 
กผกช. 

- หน.แผนก
ก ากับ 
-หน.แผนก
แผนฯ 

 
 รวมระยะเวลา(วันราชการ)โดยประมาณ 180 วัน   

6.10 ส่งมอบงาน 

6.9 ทดลองเรือ 

6.6 รายงานความก้าวหน้าการซ่อมท า 

 6.7 ความก้าวหน้าการซ่อมท า 

ไม่แล้วเสร็จ 

 

แล้วเสร็จ 

 6.8 ควบคุม ก ากับ ดูแลการน าเรือลง

ซินโครลิฟท ์

  ก 
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3.  ขอบเขต  

รับใบส่ังงานในระบบ Glin System    โดยเจ้าหน้าท่ีธุรการแผนกก ากับฯ  พิมพ์ใบส่ังงานน าเสนอให้ หน.

แผนกก ากับ ฯ ลงนามรับทราบ และน าใบส่ังงานจดลงสมุดงานของแผนก  แล้วน าใบส่ังงานแจกจ่ายให้กับ 

นายทหารก ากับการซ่อมเรือท่ีได้รับการแต่งต้ังให้ก ากับเรือแต่ละล ารับทราบ เพื่อน าไปด าเนินการตามท่ี      หน.

แผนกก ากับ ฯ มอบหมาย ซึ่งนายทหารก ากับเรือแต่ละล าต้องควบคุม ติดตาม ก ากับ และดูแลตรวจสอบการ

ปฏิบัติงานตามใบส่ังงานนั้นๆ  ให้เป็นไปตามก าหนดเวลาแผนการซ่อมท า และ หน.แผนกก ากับ ฯ มอบหมายให้ 

นายทหารการอู่ ฯ ควบคุม ก ากับ ดูแลการน าเรือขึ้น-ลง ซินโครลิฟท์ ให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย หลังจากนั้น 

หน.แผนกก ากับฯจะเรียกประชุมเจ้าหน้าท่ีเรือและผู้เกี่ยวข้อง เพื่อแจ้งความก้าวหน้าการซ่อมท าท่ีแล้วเสร็จและยัง

ไม่แล้วเสร็จ หากกรณีการซ่อมท าเรือแล้วเสร็จจะแจ้งให้ แผนกแผนฯทราบ เพื่อก าหนดวันท่ีน าเรือลงน้ า โดย 

นายทหารการอู่ฯ ด าเนินการตามท่ีได้รับการส่ังการ เมื่อเรือไปจอดท่ีท่าเทียบเรือแล้ว แผนกแผนฯจะก าหนดให้มี

การทดลองหน้าท่าและทดลองในทะเล โดยท าการทดลองระบบต่างๆให้ใช้ราชการได้ดี จากนั้นแผนกแผนฯจะ

ด าเนินการส่งมอบเรือให้กับหน่วยเรือต่างๆต่อไป  นายทหารก ากับการซ่อมเรือด าเนินการปิดงานตามใบส่ังงานใน

ระบบ Glin Systemและน าใบประเมินพึงพอใจของเรือหลังจากได้รับการซ่อมท า  ให้ เจ้าหน้าท่ีเรือด าเนินการ

ประเมินแล้วน าส่งให้ กรง.ฐท.สส.รับทราบต่อไป  

 

4. ความรับผิดชอบ 

4.1 การก ากับการซ่อม มีหน้าท่ีวางแผนงาน ก ากับการ และประสานงาน เกี่ยวกับการซ่อมสร้าง      ให้
เป็นไปตามก าหนด เวลา  เสนอแนะและด าเนินกรรมวิธีด้านวิศวกรรมอุตสาหการให้แก่โรงงาน  พัฒนาวิธี การ
ซ่อมสร้าง ตลอดจนด าเนินงานด้านการน าเรือขึ้น-ลง ซินโครลิฟท์ 
          4.2 หน่วยงาน ในแผนกก ากับ ได้แก่ 

  4.2.1  แผนกก ากับการซ่อมสร้าง ท าหน้าท่ี 
   - ด าเนินการด้านงานธุรการและงานสารบรรณของแผนก 
   - ควบคุมการจัดท างบประมาณและค่าใช้จ่ายต่างๆ 
   - ควบคุม ดูแล สถานท่ี พัสดุ อุปกรณ์และเครื่องใช้ประจ าส านักงาน 
   - จัดท าสถิติการซ่อมท า สร้างเรือท่ีได้รับการซ่อมท า 
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4.2.2  มว.ก ากับการซ่อมสร้างท่ี 1และ2 ท าหน้าท่ี  
   - เป็นนายทหารก ากับการซ่อมท าเรือ และซ่อมท าบนบกตามท่ีได้รับมอบหมาย 
   - ท าความรู้จักกับทางเรือ บริการเรือ เป็นนายทหารติดต่อหน่วยประจ าเรือตามท่ี
   ได้รับมอบหมาย 
   - ควบคุม ติดตาม และดูแลการสร้าง ซ่อมเรือท่ีได้รับมอบหมายโดยใกล้ชิดเป็น 
   พยานในการซ่อมท า 
   - ตรวจสอบการปฏิบัติงานสร้างซ่อมให้เป็นไปอย่างปลอดภัยไม่ให้เกิดการเสียหาย
   ต่อบุคคลและองค์วัตถุ 
   - ประสานงานและเป็นพยานในการทดสอบเครื่องจักรต่างๆ ระหว่างโรงงานและเรือ 
   - ช่วยแก้ปัญหาท่ีเกิดขึ้นเฉพาะหน้าขณะทดสอบการท างานของเครื่องจักรกล 
   - ให้ทางเรือลงนามรับงานท่ีเสร็จสมบูรณ์แล้ว และรวบรวมท ารายงานปิดใบส่ังงาน 
   - รวบรวมข้อบกพร่องในการสร้าง ซ่อมท าท่ีไม่เสร็จตามก าหนดข้อเสนอแนะและ
   อุปสรรคต่างๆ เสนอหมวดควบคุม แผนกแผนและประมาณการช่าง กองแผนการช่าง 
   - ให้ความร่วมมือในการจัดท าแผนการท างานมาตรฐาน 
   - รวบรวมรายละเอียดความก้าวหน้าในการซ่อม เสนอหัวหน้าแผนกก ากับการซ่อมสร้าง 
   - ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 
  
   

5.  ค าจ ากัดความ 

5.1 การซ่อมคืนสภาพ (คส.) คือ การซ่อมบ ารุงขั้นท่ี 5 เป็นการซ่อมท่ีมีการวางแผนล่วงหน้าเป็นระยะ

เวลานาน   เพื่อให้เรือกลับคืนสู่สภาพใกล้เคียงกับเรือท่ีสร้างใหม่ เท่าท่ีจะท าได้ทุกระบบ โดยจะต้องน าเรือเข้ารับ

การซ่อมท าท่ีอู่ซ่อมเรือตามเวลา รวมท้ังการน าอุปกรณ์บางส่วนไปรับการซ่อมท าท่ีโรงงานผู้ผลิต รายการซ่อมท า

จะประกอบด้วย การซ่อมส่วนท่ีช ารุดท้ังหมดท่ีตรวจพบ การเปล่ียนช้ินส่วน และการปรับแต่งเพื่อให้อุปกรณ์ต่างๆ    

กลับเข้าสู่สภาพท่ีมีคุณลักษณะเฉพาะทางเทคนิคใกล้เคียงกับเมื่อสร้างเครื่องหรืออุปกรณ์นั้นมาใหม่ๆ   รวมถึงการ

ตรวจสอบ การทดสอบ การประเมินผล การปรับศูนย์และปรับเทียบให้แก่อุปกรณ์และระบบต่างๆ ด้วย โดยปกติ

แล้วเรือประจ าการท่ีมีคุณค่าทางยุทธการสูงจะมีวงรอบการซ่อมคืนสภาพในระยะ  ๕ - ๑๐ ปี และมีช่วงเวลาของ

การเข้ารับการซ่อมคืนสภาพประมาณ ๑ - ๒ ปี 
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5.2 ตว.หมายถึง การซ่อมตามระยะเวลา คือ การซ่อมบ ารุงขั้นท่ี 4 เป็นการซ่อมท่ีมีการวางแผนล่วงหน้า 

โดยจะต้องน าเรือเข้ารับการซ่อมท าตามท่ีหน่วยเทคนิคก าหนด  การซ่อมประเภทนี้  เป็นการตรวจสอบ การ

ทดสอบ  การปรับแต่งระบบและอุปกรณ์  ตามวงรอบของการซ่อมบ ารุง การปรับซ่อมหรือแก้ไขการดัดแปลง  

และการปรับปรุงตามความจ าเป็นเพื่อให้เรือมีความพร้อมทุกระบบ โดยปกติเรือจะต้องเข้ารับการซ่อมตาม

ระยะเวลาหนึ่งครั้งในทุก 4-5 ปี ตามประเภทของเรือ และมีช่วงเวลาของการซ่อมท่ีอู่เรือประมาณ 4-6 เดือน 

 
 5.3 จก.ป.หมายถึง การซ่อมจ ากัด คือ การซ่อมบ ารุงขั้นที่ 3 เป็นการซ่อมเฉพาะส่วนท่ีมีการช ารุดเสียหาย 

หรือเป็นการซ่อมตามวงรอบของการซ่อมบ ารุงระดับโรงงานเฉพาะระบบ หรือเฉพาะอุปกรณ์บางรายการ รวมท้ัง

การซ่อมท าท่ีโรงงานหรืออู่ซ่อมเรือให้ความช่วยเหลือเฉพาะทางเทคนิคโดยใช้แรงงานจากเรือเข้าสมทบด้วย การ

ซ่อมจ ากัดอาจเป็นการซ่อมโดยรีบด่วน เพื่อให้เรือพร้อมท่ีจะไปปฏิบัติภารกิจได้ทันตามก าหนดเวลา    หรือการ

ซ่อมฉุกเฉินเมื่อเรือได้รับอุบัติเหตุ หรือเป็นการซ่อมท่ีมีการวางแผนล่วงหน้า เช่น    การซ่อมบ ารุงตัวเรือใต้แนวน้ า

ตามก าหนดเวลา หรือการซ่อมเครื่องจักรกล เครื่องไฟฟ้า เครื่องควบคุมการยิง เครื่องส่ือสาร เครื่องอิเล็กทรอนิกส์ 

เครื่องมือการเดินเรือและเครื่องสรรพาวุธ ซึ่งถึงก าหนดเวลาซ่อมบ ารุงท่ีโรงงานรับผิดชอบอยู่(ปกติ 1-2 เดือน/ทุก2

ปี) 

 5.4 ฉุกเฉิน หมายถึง สามารถให้บริการซ่อมท าเรือท่ีรับความเสียหายขณะเรือปฏิบัติราชการได้ และ

สามารถปฏิบัติภารกิจได้ 

5.5 นกซ. หมายถึง นายทหารการก ากับการซ่อมสร้างฯ 
 
5.6 นกอ. หมายถึง นายทหารการอู่ ฯ 
 

 5.7 HAT (Harbour Acceptance Test) หมายถึง การทดลอง การท างานของอุปกรณ์หรือ เครื่องจักรท่ี
ติดต้ังบนเรือแล้ว เพื่อตรวจสอบระบบการท างานในขณะท่ี เรืออยู่ในท่า  

 5.8 SAT (Sea Acceptance Trials) หมายถึง การทดลองเรือในทะเล การน าเรือท่ีผ่าน การตรวจสอบ
คุณภาพแล้วไปแล่นทดลองในทะเลเพื่อตรวจสอบระบบการท างานท้ัง สาขาตัวเรือ กลจักร ไฟฟ้า  ว่าสามารถ
ท างานได้อย่างมีประสิทธิภาพตามความต้องการของผู้ใช้เรือหรือไม่ 
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6.  ขั้นตอนการปฏิบัติงาน   

 6.1. รับใบสั่งงาน- หน.ก ากับฯรับทราบใบสั่งงานแต่ละล า 

         6.1.1.ตรวจสอบใบส่ังงาน เพื่อให้ทราบว่ามีงานซ่อมท าอะไรบ้าง 

6.1.2.หากมีข้อสงสัยในเรื่องใบส่ังงานและพัสดุให้สอบถามกับ นายช่างหมวดวางแผนงานฯท่ีเป็นผู้รับผิดชอบ

ในการออกใบส่ังงานนั้น ๆ 

          6.1.3. ประสานกับ นายช่างหมวดวางแผนงานฯ ถึงขอบเขตในการซ่อมท า 

    6.2. มอบหมายงาน- หน.ก ากับ ฯ ด าเนินการ 

          6.2.1. จัด นกซ. ควบคุม/ดูแล/ก ากับเรือท่ีซ่อมท า 

          6.2.2. นกซ.ประสาน จนท.เรือท่ีซ่อมท าเกี่ยวกับแผนการซ่อมท าเรือท่ีได้รับมอบหมาย 

          6.2.3. นกซ.ตรวจสอบใบส่ังงาน/วางแผนการซ่อมท าเรือท่ีได้รับมอบหมาย 

    6.3. ควบคุม ก ากับ ดูแลการน าเรือขึ้นซินโครลิฟท์- หน.ก ากับ ฯ ด าเนินการ 

          6.3.1. ส่ังการให้  นกอ. น าเรือขึ้นซินโครลิฟท์ตามวันและเวลาท่ีก าหนด 

6.3.2. นกซ.ไปแสดงตนท่ีเรือ และเริ่มประสานงาน เพื่อสร้างความคุ้นเคยกับ ทางเรือ และเป็นนายทหาร

ติดต่อประจ าเรือ ตามท่ีได้รับมอบหมายพร้อมกับน าสมุดระเบียบการปฏิบัติของเรือขณะอยู่บนลานซ่อมท าท่ี     

กรง.ฐท.สส. จ านวน ๑ ชุด มอบให้กับ จนท.เรือ ไว้ถือปฏิบัติอย่างเคร่งครัด 

6..3..3. แนะน าโรงงานต่าง ๆ  ท่ีเกี่ยวกับการซ่อมท าให้กับ จนท.เรือ ทราบ  เพื่อประสานและติดตามงานการซ่อมท า

ของเรือ 

    6.4. เรียกประชุมเรือและผู้ท่ีเก่ียวข้อง- หน.ก ากับ ฯ ด าเนินการ 

6.4.1.จัดประชุมร่วมกองแผนฯ/ก ากับฯ/รง.ท่ีเกี่ยวข้อง/จนท.เรือท่ีเข้ารับการซ่อมท าทราบถึงก าหนดวัน

ประชุมการซ่อมท า โดยทาง ผ.ก ากับการซ่อมสร้างฯ จะเป็นผู้ก าหนดวัน เวลา และสถานท่ี  เข้าร่วม

ประชุม 

          6.4.2. ช้ีแจงงานซ่อมท า/ขอบเขตการซ่อมท า/ปัญหาอุปสรรค/อะไหล่ซ่อมท า 

 6.4.3.การติดตามและเร่งรัดการปฏิบัติงาน ประสานงานกับ  หน.นายช่าง - นายช่าง - หน.ช่าง  ของ

โรงงานต่าง ๆ เกี่ยวกับการซ่อมท าให้เป็นไปตามแผนให้เสร็จทันตามเวลาท่ีก าหนดไว้ 
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6.5. ควบคุม ก ากับ ดูแลการซ่อมท า – หน.ก ากับฯ-นกซ. ด าเนินการ 

6.5.1.ควบคุมงานซ่อมท าให้ด าเนินการตามใบส่ังงาน โดยติดตามดูแลการการถอดถอนและติดต้ังอุปกรณ์ท่ี

รับการซ่อมท าให้เป็นไปตามท่ีก าหนดไว้ในแผนงานอย่างใกล้ชิดและเป็นพยานการซ่อมท า 

        6.5.2.ประสานงานซ่อมท าเรือ และ รง.ให้ด าเนินการอย่างต่อเนี่อง 

6.5.3. ดูแลความปลอดภัยการปฎิบัติงานซ่อมท าให้เป็นไปอย่างปลอดภัยไม่ให้เกิดการเสียหายแก่คน เครื่องจักร

ต่างๆและเรือ 

6.5.4. ประสานงานและเป็นพยานในการทดสอบเครื่องจักรกลต่างๆระหว่างโรงงานและเรือ  ช่วยแก้ไข

ปัญหาท่ีเกิดขึ้นเฉพาะหน้าขณะทดสอบการท างานของเครื่องจักร 

        6.5.5. ตรวจสอบใบเบิกพัสดุท่ีได้รับอนุมัติแล้วว่า จนท.กระซับของโรงงานต่าง ๆ ได้ด าเนินการเบิกของจาก

ค ลั ง แ ล้ ว ห รื อ ยั ง   ห าก ยั ง ไม่ ไ ด้ ด า เนิ น ก าร ให้ เร่ ง รั ด ไป เบิ ก ข อ ง จ าก ค ลั ง ใน โอ ก าส แ ร ก                         

6.5.6. นกซ.และ จนท.ควบคุมคุณภาพฯร่วมกันตรวจสอบคุณภาพของงานซ่อมท าและผลงาน 

6.5.7.บันทึกเปอร์เซ็นต์ความก้าวหน้าของการซ่อมท าเรือลงในโปรแกรมบันทึกความก้าวหน้าของการซ่อม

ท าเรือ (ตัวเรือ กลจักร ไฟฟ้า ) ทุกสัปดาห์ 

 6.6. รายงานความก้าวหน้าการซ่อมท า- นกซ. 

          6.6.1.นกซ.รายงานความก้าวหน้าของงานแต่ละงานให้ หน.ก ากับ ฯทราบและรายงานปัญหาอุปสรรคของงานซ่อม

ท าท่ีเกิดขึ้น 

6.7. ความก้าวหน้าการซ่อมท า(กรณีไม่แล้วเสร็จ)- นกซ. 

6.7.1. นกซ.รายงานให้ หน.ก ากับฯ เพื่อทราบว่างานซ่อมท านั้นอยู่ขั้นตอนใด 

       6.7.2. แก้ไขและเปล่ียนแปลงงานซ่อมท าท่ีก้าวหน้าให้ หน.ก ากับ ฯทราบ 

6.7.3. งานใดท่ีไม่ก้าวหน้าถ้ามีอุปสรรคไม่สามารถด าเนินการได้ตามแผนงานซ่อมท าให้แจ้งผู้ท่ีเกี่ยวข้อง  

ปฏิบัติดังนี้    

-  กรณีไม่มีอะไหล่/วัสดุท่ีใช้ในการซ่อมท าให้เร่งรัดผู้รับผิดชอบ หน.หมวดต่าง ๆ ท่ีรับใบส่ังงาน  ซ่อมท า  

เสนอความต้องการอะไหล่/วัสดุนั้น ตามล าดับช้ันจนถึง กผกช.กรง.ฯ เพื่อด าเนินการจัดหาให้ต่อไป        

              -  หากงานใดมีก าลังพลไม่เพียงพอในการซ่อมท า  ให้แจ้งโรงงานเพื่อขอเพิ่มชุดช่างปฏิบัติงานต่อไป  

8 
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 -  กรณีรับงานเพิ่มขึ้นหรือไม่สามารถซ่อมท าให้แล้วเสร็จตามแผนงานท่ีก าหนดให้รีบประสาน

รายละเอียดกับโรงงานต่าง ๆ และนายช่าง หมวดวางแผนงาน ฯ ท่ีเป็นผู้ออกใบส่ังงาน เพื่อหาข้อสรุปในการซ่อม

ท าต่อไป     

      - ในกรณีท่ี หน.ช่าง ของโรงงานต่าง ๆ ประสานขอให้ นกซ. ด าเนินการช่วยแก้ไข อุปสรรคข้อขัดข้องหรือ

ข้อเสนอแนะในการซ่อมท า ให้ด าเนินการในโอกาสแรก หากไม่สามารถด าเนินการได้ ให้แจ้ง หน.ก ากับการซ่อมสร้าง ฯ ทราบ    

เพื่อหาวิธีการและแนวทางแก้ไขต่อไป 

      - นกซ. เป็นผู้ช้ีแจงผลการซ่อมท าเรือแต่ละล า ท้ังปัญหาอุปสรรคและ ข้อขัดข้องต่างๆให้ท่ี ประชุมการ

ซ่อมท าเรือ เพื่อทราบงานท่ีด าเนินการเสร็จแล้ว และยังไม่ได้ด าเนินการ 

   6.8. ควบคุม ก ากับ ดูแลการน าเรือลงซินโครลิฟท์ (กรณีแล้วเสร็จ) - หน.ก ากับฯ-นกซ-นกอ-หน.แผนก.   

รง.เรือไม้ 

 6.8.1. นกซ.ต้องก ากับงานซ่อมท างานตัวเรือใต้แนวน้ า-กลจักร-ไฟฟ้า ให้เสร็จเรียบร้อยก่อนการส่งมอบเรือ 

 6.8.2. ให้ทางเรือเซ็นต์ช่ือรับงานท่ีเสร็จสมบูรณ์แล้วและรวบรวมท ารายงานปิดใบส่ังงาน 

6.8.3. ลงนามเพื่อปิดใบส่ังงาน ตามท่ีโรงงานซึ่งเป็นผู้รับผิดชอบซ่อมท าเสนอให้ปิดใบส่ังงาน ในกรณีท่ีส่งเรือไป

ก่อนแล้ว 

 6.8.4. ตรวจสอบรายการใบส่ังงานท้ังหมดท่ีซ่อมท าเพื่อปิดใบส่ังงานนั้น ๆ ตามวิธีการปิดงาน 

6.8.5. รวบรวมข้อบกพร่องในการซ่อมท าท่ีไม่เสร็จตามก าหนดเวลาพร้อมข้อขัดข้อง อุปสรรคต่างๆ เสนอ

ผู้รับผิดชอบต่อไป 

6.8.6. น าแบบฟอร์มการประเมินผลความส าเร็จในการซ่อมท าให้ ผบ.เรือหรือผู้ท่ีได้รับมอบหมายเป็นผู้

ประเมินผลการซ่อมท า  พร้อมกับให้เรือน าส่งคืนท่ี แผนกก ากับการซ่อมสร้าง ฯ เพื่อเสนอ  กรง.ฐท.สส. 

ต่อไป 

          6.8.7. หน.ก ากับฯส่ังการให้  นกอ. น าเรือลงซินโครลิฟท์ตามวันและเวลาท่ีก าหนดตามแผน 

    6.9. ทดลองเรือ HAT-SAT- หน.ก ากับฯ-นกซ-จนท.ควบคุมคุณภาพฯ 

          6.9.1.ด าเนินการทดลอง HAT หน้าท่า 

          6.9.2.ด าเนินการทดลอง SAT ในทะเล ตามวัน เวลาท่ีก าหนดตามแผนงาน 

   6.10. ส่งมอบงาน- หน.ก ากับฯ-หน.แผนกแผนฯ 

         6.10.1.ส่งมอบงานซ่อมท าเรือตามแผนการซ่อมท าให้กับหน่วยเรือ 



คู่มือการปฏิบัติงาน 

กลุ่มกระบวนการด าเนินการซ่อม  
ดัดแปลง แก้ไข 

เรื่อง  กระบวนการก ากับการซ่อม 
เอกสารเลขที ่
 

แก้ไขครั้งที่    01     ฉบับที่  1 

วันที่บังคับใช้ 
 

หน้า       12       ของ      12 

 

เอกสารฉบับน้ีเป็นของกลุ่มกระบวนการด าเนินการซ่อม ดัดแปลง แก้ไขหา้มน าไปใช้ภายนอก หรือท าซ้ าโดยไม่ได้รับอนุญาต หน้า 12 
 

7. กฎหมาย มาตรฐาน และเอกสารที่เกี่ยวข้อง 

    7.1. คู่มือบริหารงานซ่อมบ ารุงเรือ อร.พ.ศ.2554 
    7.2. อทร.4008 
 
 

8. การจัดเก็บ  การเข้าถึงเอกสารและเอกสารสารที่เก่ียวข้อง 

ชื่อเอกสาร สถานที่เก็บ ผู้รับผิดชอบ การจัดเก็บ ระยะเวลา 

คู่มือบริหารงานซ่อม

บ ารุงเรือ อร. 

พ.ศ.2554 

ตู้เก็บเอกสารแผนก
ก ากับการซ่อมสร้างฯ 
- ห้อง KM ROOM 
- ผ.พัฒนาการช่าง ฯ 
- ผ.จัดการ ฯ 

ธุรการแผนกฯ แฟ้มเอกสาร 

ไฟล์ข้อมูลในเครื่อง 

คอมพิวเตอร ์

10 ปี 

อทร.4008 ตู้เก็บเอกสารแผนก

ก ากับการซ่อมสร้างฯ 

- ห้อง KM ROOM 

- ผ.พัฒนาการช่าง ฯ 

- ผ.จัดการ ฯ 

ธุรการแผนกฯ แฟ้มเอกสาร 

ไฟล์ข้อมูลในเครื่อง 

คอมพิวเตอร ์

10 ปี 

 

9.  ระบบการติดตามและประเมินผล 

         9.1.ก าหนดแผนการติดตามหลังการซ่อมท าทุก 3,6,12 เดือน 
         9.2.ประเมินความพึงพอใจของเรือหลังจากได้รับการซ่อมท า 

10.  ภาคผนวก 

         10.1 แบบฟอร์มการรายงานผลการซ่อมท า 
         10.2 แบบฟอร์มประเมินพึงพอใจของเรือหลังจากได้รับการซ่อมท า 



 

 
 
 
 
 

กรมโรงงานฐานทัพเรือสัตหีบ 
คู่มือปฏิบัติงานกระบวนการจัดแผนงานซ่อม 

CP2.2.2 

 

 
ฉบับที่ 1 

แก้ไขคร้ังที่     01 
วันท่ีบังคับใช้…….………………………………………….….  

สถานะเอกสาร ควบคุม 

 

 
ผู้รับผิดชอบ  น.อ. __________________________ 

                   (……………………………………….) 
ต าแหน่ง :   หน.จัดแผนงาน 

 

 

 
ทบทวนโดย   น.อ.________________________ 

                   (สถาพร ไล้สุวรรณ) 
ต าแหน่ง :   ผอ.กงน.กรง.ฐท.สส. 

 

 

 
อนุมัติโดย     น.อ._________________________ 
                                 (กิติพงษ์ เรืองเดช) 
ต าแหน่ง :   รอง จก.กรง.ฐท.สส.รองอธิบดีกรม 

 

 



คู่มือการปฏิบัติงาน 
กลุ่มกระบวนการด าเนินการซ่อม  

ดัดแปลง แก้ไข 

เรื่อง   กระบวนการจัดแผนงานซ่อม 
เอกสารเลขที ่  
 

แก้ไขครั้งที่    01     ฉบับที่    2   

วันที่บังคับใช้       
 

หน้า      2  ของ      6 

 

เอกสารฉบับน้ีเป็นของกลุ่มกระบวนการด้าเนินการซ่อม ดัดแปลง แก้ไขห้ามน้าไปใช้ภายนอก หรือท้าซ้้าโดยไม่ได้รับอนุญาต 2 

 

สารบัญ 
 
 

หัวข้อ หน้า 
 
1. วัตถุประสงค์ 3 

2. ผังกระบวนการท้างาน 4 

3. ขอบเขต 5 

4. ความรับผิดชอบ 5 

5. ค้าจ้ากัดความ 5 

6. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 6 

7. กฎหมาย มาตรฐาน และเอกสารท่ีเกี่ยวข้อง 6 

8. การจัดเก็บและการเข้าถึงเอกสาร 6 

9. ระบบการติดตามและประเมินผล 6 

10. ภาคผนวก 6 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือการปฏิบัติงาน 
กลุ่มกระบวนการด าเนินการซ่อม  

ดัดแปลง แก้ไข 

เรื่อง   กระบวนการจัดแผนงานซ่อม 
เอกสารเลขที ่  
 

แก้ไขครั้งที่    01     ฉบับที่    2   

วันที่บังคับใช้       
 

หน้า      3  ของ      6 

 

เอกสารฉบับน้ีเป็นของกลุ่มกระบวนการด้าเนินการซ่อม ดัดแปลง แก้ไขห้ามน้าไปใช้ภายนอก หรือท้าซ้้าโดยไม่ได้รับอนุญาต 3 

 

1. วัตถุประสงค์ 
1.1.เพื่อใช้เป็นแนวทางในการจัดแผนงานซ่อมบ้ารุงเรือของ กรง.ฐท.สส. 
1.2. เพื่อสร้างความเข้าใจในการปฏิบัติงานให้แก่บุคลากรท่ีเกี่ยวข้อง 

 1.3. เพื่อให้การด้าเนินการจัดแผนงานซ่อมในการบริการซ่อมบ้ารุงเรือ เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ   
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือการปฏิบัติงาน 
กลุ่มกระบวนการด าเนินการซ่อม  

ดัดแปลง แก้ไข 

เรื่อง   กระบวนการจัดแผนงานซ่อม 
เอกสารเลขที ่  
 

แก้ไขครั้งที่    01     ฉบับที่    2   

วันที่บังคับใช้       
 

หน้า      4  ของ      6 

 

เอกสารฉบับน้ีเป็นของกลุ่มกระบวนการด้าเนินการซ่อม ดัดแปลง แก้ไขห้ามน้าไปใช้ภายนอก หรือท้าซ้้าโดยไม่ได้รับอนุญาต 4 

 

2. ผังกระบวนงาน 
2.1 ผังกระบวนการจัดแผนงานซ่อม 

ล าดับ ขั้นตอน 

มาตรฐาน
เวลา 
(วัน.) 

ข้อก าหนด 
ของกระบวนการ 

(กฎ ระเบียบ 
ข้อบังคับ) 

ผู้รับผิดชอบ 

1  ไม่เกิน 
7 วัน 

ใบสั่งงาน 
Glin System 

หน.จัดแผนงานฯ 

2  ไม่เกิน 
7 วัน 

- แผนซ่อมท้า
ประจ้าปี ของ 
กรง.   
- คู่มือ
แผนการซ่อม
ท้าของ อร. 

หน.จัดแผนงานฯ 

3  ไม่เกิน 
7 วัน 

แผนซ่อมท้า
ประจ้าป ี

หน.จัดแผนงานฯ 

4  ไม่เกิน 
7 วัน 

แผนซ่อมท้า
ประจ้าป ีของ 
กรง.ฯ 

หน.จัดแผนงานฯ 

5  ไม่เกิน 
3 วัน 

- แผนซ่อมท้า
ประจ้าป ีของ 
กรง.ฯ  
- โปรแกรม
ใบสั่งงาน Glin 
System 

หน.จัดแผนงานฯ 

 
รวมระยะเวลา(วันราชการ) 

ไม่เกิน 31 
วัน 

  

6.1 รับใบส่ังงาน 

6.2 ประชุมวางแผนการจัดท้า
แผนงาน 

A 

6.3 จัดท้าแผนปฏิบัติงานซ่อมท้า 

6.4 สรุปผลการซ่อมท้าเรือ 

6.5 จัดท้ารายงานส่ง 



คู่มือการปฏิบัติงาน 
กลุ่มกระบวนการด าเนินการซ่อม  

ดัดแปลง แก้ไข 

เรื่อง   กระบวนการจัดแผนงานซ่อม 
เอกสารเลขที ่  
 

แก้ไขครั้งที่    01     ฉบับที่    2   

วันที่บังคับใช้       
 

หน้า      5  ของ      6 

 

เอกสารฉบับน้ีเป็นของกลุ่มกระบวนการด้าเนินการซ่อม ดัดแปลง แก้ไขห้ามน้าไปใช้ภายนอก หรือท้าซ้้าโดยไม่ได้รับอนุญาต 5 

 

3.  ขอบเขต 
รับใบส่ังงานซ่อมท้าเรือ บันทึกรายระเอียดการซ่อมท้าเรือแต่ละล้าและสาขางาน  หลังจากนั้นจัดประชุม

วางแผนการจัดท้าแผนงาน รวบรวมสภาวะแรงงานต่างๆของโรงงาน จัดประชุมคณะท้างาน มว.วางแผน ฯ , ผ.
ก้ากับ , โรงงานซ่อมท้า  แล้วด้าเนินการจัดท้าแผนปฏิบัติงานสร้างและซ่อมท้าเรือ เครื่องกลจักร , เครื่องไฟฟ้า 
เครื่องอิเลคทรอนิคส์ พร้อมกับสรุปผลการซ่อมท้าเรือความก้าวหน้า รวบรวมข้อมูล วิเคราะห์ผลงานซ่อมท้า เสนอ
ผู้บังคับบัญชา 
 
4.  ความรับผิดชอบ 

4.1 แผนกจัดแผนงาน หมายถึง แผนกท่ีมีหน้าท่ี 
 4.1.1 วิเคราะห์การใช้แรงงานในการสร้างและซ่อม 
 4.1.2 รวบรวมสภาวะแรงงานของโรงงานต่างๆ 
 4.1.3 พยากรณ์งานและการใช้แรงงานล่วงหน้าในการท้าแผนงานหลักขั้นต้นเพื่อก้าหนดวันเริ่มท้า
และวันแล้วเสร็จแต่ละงาน 
 4.1.4 วิเคราะห์สถิติและงานค้าง ส้าหรับงานสร้างและซ่อมท้าเรือแต่ละล้า 
 4.1.5 เก็บราคาทุนจากการด้าเนินการสร้างและซ่อมเรือตามแผนงานหลัก 
 4.1.6 ตรวจเรือในอู่เพื่อท้าแผนการท้างานสร้างและซ่อมเรือใหญ่ ท้าแผนการท้างานต่างๆ และซ่อม
เรือให้ทันสมัย 

 
   
5.  ค าจ ากัดความ 
 5.1 การจัดแผนงานซ่อม หมายถึง จัดท้าแผนการท้างานต่างๆ ท่ีเกี่ยวกับแผนงานหลักในการสร้างและ
ซ่อมเรือ เครื่องจักรกล,เครื่องไฟฟ้า,เครื่องอิเลคทรอนิคส์,เครื่องทุ่นแรง,รถสะเทินน้้าสะเทินบก,รถยนต์หุ้มเกราะ 
และ อุปกรณ์การช่าง 
 
6.  ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 6.1 รับใบส่ังงานซ่อมท้าเรือ วิเคราะห์การซ่อมท้า จัดระบบการซ่อมท้า จัดวันและเวลาแต่ละสาขางาน
เพื่อให้เป็นไปตามความเหมาะสม บันทึกรายละเอียดการซ่อมท้าเรือแต่ละล้าและสาขางาน 
 6.2 ประชุมวางแผนการจัดท้าแผนจัดประชุมคณะท้างานวางระบบการเข้าซ่อมแต่ละสาขางานก่อนหลังเพื่อ
งานซ่อมท่ีไม่ทับหรือซ้อนกนั  วิเคราะห์การใช้แรงงานในการสร้างและซ่อม รวบรวมสภาวะแรงงานของโรงงาน
ต่างๆ พยากรณ์งานและการใช้แรงงานล่วงหน้า 



คู่มือการปฏิบัติงาน 
กลุ่มกระบวนการด าเนินการซ่อม  

ดัดแปลง แก้ไข 

เรื่อง   กระบวนการจัดแผนงานซ่อม 
เอกสารเลขที ่  
 

แก้ไขครั้งที่    01     ฉบับที่    2   

วันที่บังคับใช้       
 

หน้า      6  ของ      6 

 

เอกสารฉบับน้ีเป็นของกลุ่มกระบวนการด้าเนินการซ่อม ดัดแปลง แก้ไขห้ามน้าไปใช้ภายนอก หรือท้าซ้้าโดยไม่ได้รับอนุญาต 6 

 

 6.3 จัดท้าแผนปฏิบัติงานซ่อมท้าด้านตัวเรือ กลจักร ไฟฟ้า ,ติดต่อประสานงานโรงงานต่างๆ นัดวันและ
เวลาตามท่ีได้ประชุมวางไว้ ประสานงานแผนกก้ากับการซ่อมสร้างฯ ส้าหรับงานสร้างและซ่อมเรือแต่ละล้า เพื่อ
ก้าหนดการซ่อมท้าเรือเป็น บาร์ชาร์ท 
 6.4 สรุปผลความก้าวหน้าของการสร้างและซ่อมท้าเรือ รวบรวมข้อมูล , วิเคราะห์ผลงานซ่อมท้าจัดท้าบาร์
ชาร์ทการซ่อมท้าเรือ ประจ้าปี 
 6.5 จัดท้ารายงานของการซ่อมท้าเรือ และ รวบรวมข้อมูลใบส่ังงานต่างๆ ส่งผู้บังคับบัญชา 
 

7. กฎหมาย มาตรฐาน และเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
7.1 คู่มือแผนการซ่อมท้าเรือของ อร. 
7.2 แผนการซ่อมท้าของ กรง.ฯ ประจ้าปี 
7.3 โปรแกรม Glin System ของ อร. 

8. การจัดเก็บ  การเข้าถึงเอกสารและเอกสารสารที่เก่ียวข้อง 
 
ชื่อเอกสาร สถานที่เก็บ ผู้รับผิดชอบ การจัดเก็บ ระยะเวลา 
แผนการจัดเรือเข้ารับ
การซ่อมบ้ารุง 

แผนกจัดแผนงาน
แผนกจัดการฯเก็บ
ไฟล์ข้อมูล
อิเล็กทรอนิกส์ และ
แผนกพัฒนาการ
ช่างฯเก็บเอกสาร 

กลุ่มงานท่ี 
รับผิดชอบ 

- แฟ้มเอกสาร 
- ไฟล์ข้อมูลในเครื่อง 
  คอมพิวเตอร์ 

10 ปี 

 
9.  ระบบการติดตามและประเมินผล 

9.1 แบบประเมินความพึงพอใจการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าท่ี กรง.ฐท.สส. 
  
 
10.  ภาคผนวก 
 10.1 แบบฟอร์มประเมินความพึงพอใจการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าท่ี กรง.ฐท.สส. 
 10.2 แบบฟอร์มการรายงานผลแบบตารางสถิติ 
 10.3 แผนการจัดเรือเข้ารับการซ่อมบ้ารุง 



 

 
 
 
 
 

  กรมโรงงานฐานทัพเรือสัตหีบ 
คู่มือปฏิบัติงานการควบคุมคุณภาพการซ่อมท า 

CP2.2.3 
 

 
ผู้รับผิดชอบ  น.ท.________________________ 

               ( เมธีย ์  บุญญาชยั ) 
ต าแหน่ง :   หน.แผนกควบคุมคุณภาพ 

 

   

 
ทบทวนโดย  น.อ.________________________ 

            ( สถาพร  ไล้สุวรรณ ) 
ต าแหน่ง :   ผอ.กงน.กรง.ฐท.สส. 

 

 

 
อนุมัติโดย    น.อ._________________________ 
                          ( กิติพงษ ์  เรืองเดช ) 
ต าแหน่ง :   รอง จก.กรง.ฐท.สส.รองอธิบดีกรม 
 

 

 

 

ฉบับที่ 1 
แก้ไขคร้ังที่ 

วันท่ีบังคับใช้…….………………………………………….….  
สถานะเอกสาร ควบคุม 



คู่มือการปฏิบัติงาน 
กลุ่มกระบวนการด าเนินการซ่อม 

ดัดแปลง  แก้ไข 

เรื่อง  กระบวนการควบคุมคุณภาพการซ่อมท า  
เอกสารเลขที ่  แก้ไขครั้งที่           ฉบับที่  1   

วันที่บังคับใช้       หน้า    2  ของ    7 

 

เอกสารฉบบัน้ีเป็นของกลุ่มกระบวนการด าเนินการซ่อม ดัดแปลง แก้ไขห้ามน าไปใช้ภายนอก หรือท าซ้ าโดยไม่ได้รับอนุญาต ๒ 

 

สารบัญ 
 
 

หัวข้อ          หน้า 
1. วัตถุประสงค์           3 

 2. ผังกระบวนการท างาน            4 

  3. ขอบเขต           5 

4. ความรับผิดชอบ          5 

5. ค าจ ากัดความ           5 

6. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน           5 

7. กฎหมาย มาตรฐาน และเอกสารท่ีเกี่ยวข้อง                 6 

8. การจัดเก็บและการเข้าถึงเอกสาร        6 

9. ระบบการติดตามและประเมินผล        7 

10. ภาคผนวก           7 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือการปฏิบัติงาน 
กลุ่มกระบวนการด าเนินการซ่อม 

ดัดแปลง  แก้ไข 

เรื่อง  กระบวนการควบคุมคุณภาพการซ่อมท า  
เอกสารเลขที ่  แก้ไขครั้งที่           ฉบับที่  1   

วันที่บังคับใช้       หน้า    3  ของ    7 

 

เอกสารฉบบัน้ีเป็นของกลุ่มกระบวนการด าเนินการซ่อม ดัดแปลง แก้ไขห้ามน าไปใช้ภายนอก หรือท าซ้ าโดยไม่ได้รับอนุญาต ๓ 

 

1. วัตถุประสงค์   
 
  1.1 เพื่อใช้เป็นแนวทางในการควบคุมคุณภาพการซ่อมบ ารุงเรือของกรง.ฐท.สส. 
 1.2 เพื่อสร้างความเข้าใจในการปฏิบัติงานให้แก่บุคคลากรท่ีเกี่ยวข้อง 
 1.3 เพื่อให้การด าเนินการควบคุมคุณภาพในการบริการซ่อมบ ารุงเรือ เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ   
   
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 



คู่มือการปฏิบัติงาน 
กลุ่มกระบวนการด าเนินการซ่อม 

ดัดแปลง  แก้ไข 

เรื่อง  กระบวนการควบคุมคุณภาพการซ่อมท า  
เอกสารเลขที ่  แก้ไขครั้งที่           ฉบับที่  1   

วันที่บังคับใช้       หน้า    4  ของ    7 

 

เอกสารฉบบัน้ีเป็นของกลุ่มกระบวนการด าเนินการซ่อม ดัดแปลง แก้ไขห้ามน าไปใช้ภายนอก หรือท าซ้ าโดยไม่ได้รับอนุญาต ๔ 

 

2. ผังกระบวนงาน 
    2.1 ผังกระบวนงานการควบคุมคุณภาพการซ่อมท า 

ล าดับ ขั้นตอน 

มาตรฐาน
เวลา 
(ชม.) 

ข้อก าหนด 
ของกระบวนการ 

(กฎ ระเบียบ 
ข้อบังคับ) 

ผู้รับผิดชอบ 

1     1 วัน ระบบ Glin 
System 

หน.ควบคุมฯ 

2  1 วัน 

 

ระบบ Glin 
System 

หน.ควบคุมฯ 

3  30 วัน 

 

มาตรฐาน อร. หน.ควบคุมฯ 

4  7 วัน 

 

ตามแบบฟอรม์
รายงานผล 

หน.ควบคุมฯ 

5    หน.ควบคุมฯ 

 รวมระยะเวลา(วันราชการ) 39วัน   

 
 
 
 
 

6.1 รับใบส่ังงาน A 

6.2 แจกจ่ายมอบหมายงาน 

6.3 ควบคุมการปฏิบัติ 

6.4 รายงานผล 

6.5 ปิดงาน 



คู่มือการปฏิบัติงาน 
กลุ่มกระบวนการด าเนินการซ่อม 

ดัดแปลง  แก้ไข 

เรื่อง  กระบวนการควบคุมคุณภาพการซ่อมท า  
เอกสารเลขที ่  แก้ไขครั้งที่           ฉบับที่  1   

วันที่บังคับใช้       หน้า    5  ของ    7 

 

เอกสารฉบบัน้ีเป็นของกลุ่มกระบวนการด าเนินการซ่อม ดัดแปลง แก้ไขห้ามน าไปใช้ภายนอก หรือท าซ้ าโดยไม่ได้รับอนุญาต ๕ 

 

3.  ขอบเขต 
 รับใบส่ังงานจากกองแผนการช่างในระบบ Glin system จากนั้นแจกจ่ายมอบหมายงานให้กับมว.ต่างๆไป
ด าเนินการควบคุมการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าท่ีท่ีไปตรวจสอบการปฏิบัติงานของช่างในส่วนท่ีรับผิดชอบ  แล้วเสร็จ
รายงานผลไปให้กับ กผช.กรง.ฐท.สส. เพื่อปิดงาน 
 
4.  ความรับผิดชอบ 

 แผนกควบคุมคุณภาพ มีหน้าท่ี สนับสนุนการซ่อมท าโดยการวิจัย วิเคราะห์ ทดสอบ ทางวิทยาศาสตร์ทุก
สาขา ตรวจสอบโครงสร้างและเครื่องมือวัดการกลต่าง ๆประกอบด้วย ๔ หมวดคือ 

  1. มว.ห้องทดลอง รับผิดชอบเกี่ยวกับการทดลองโดยกรรมวิธีทางเคมี ควบคุมการซ่อมท าเรือเกี่ยวกับพ่น
และทาสี , การติดสังกะสีกันกร่อน , ตรวจปริมาณออกซิเจนและแก๊สระเบิด 

  2.มว.โครงสร้างและแล่นประสาน รับผิดชอบการทดลอง คุณสมบัติทางฟิสิกส์และทางกล , การตรวจสอบ
โดยไม่ท าลาย 

 3. มว.วิเคราะห์ตรวจและทดสอบ รับผิดชอบการวิเคราะห์ผลทดลองเกี่ยวกับความส่ันสะเทือนและวัสดุ
อุปกรณ์ต่างๆ 
  
5.  ค าจ ากัดความ 
 5.1 การควบคุมคุณภาพ  หมายถึง ความพึงพอใจของผู้บริหาร หรือลูกค้าท่ีมีต่องานหรือสินค้าและบริการ 
หรือสรุปได้ว่า คุณภาพจะมีความหมายท่ีมุ่งเน้นไปสู่มุมมองท่ีแตกต่างกัน 5 ด้าน ได้แก่  
     5.1.1 คุณภาพในมุมมองด้านความสมเหตุสมผล 
     5.1.2 คุณภาพในมุมมองด้านผลิตภัณฑ์ 
     5.1.3 คุณภาพในมุมมองด้านของผู้ใช้ 
     5.1.4 คุณภาพในมุมมองด้านคุณค่าความงาม 
     5.1.5 คุณภาพในมุมมองด้านการผลิต 
   
6.  ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 6.1 รับใบสั่งงานจากกองแผนการช่างในระบบ Glin System บันทึกใบส่ังงาน และหมายเลขใบส่ังงาน ,
หัวข้องาน ,ระยะเวลาในการซ่อมท า ,นายช่างเขียนใบส่ังงาน  
        6.2  แจกจ่ายงานให้กับฝ่ายต่างๆเพื่อควบคุมมาตรฐานการซ่อมท าดังนี้  
               6.2.1  มว.ห้องทดลองฯ ตรวจสอบสภาพตัวเรือใต้แนวน้ า , พ่นน้ า/พ่นทราย ,พ่นสี ,ติดสังกะสีกัน
กร่อน ให้กับ หน.มว.ห้องทดลองฯแล้วจ่ายงานต่อให้ จนท.ห้องทดลองฯ  
               6.2.2 มว.โครงสร้างฯ ตรวจแนวเช่ือมตัวเรือใต้แนวน้ า  หน.โครงสร้างฯ แล้วจ่ายงานต่อให้ พันจ่าช่าง
และพนักงานราชการ  



คู่มือการปฏิบัติงาน 
กลุ่มกระบวนการด าเนินการซ่อม 

ดัดแปลง  แก้ไข 

เรื่อง  กระบวนการควบคุมคุณภาพการซ่อมท า  
เอกสารเลขที ่  แก้ไขครั้งที่           ฉบับที่  1   

วันที่บังคับใช้       หน้า    6  ของ    7 

 

เอกสารฉบบัน้ีเป็นของกลุ่มกระบวนการด าเนินการซ่อม ดัดแปลง แก้ไขห้ามน าไปใช้ภายนอก หรือท าซ้ าโดยไม่ได้รับอนุญาต ๖ 

 

                6.2.3  มว.วิเคราะห์ ฯ ทดสอบความส่ันสะเทือน(VIBRATION)ให้กับ หน.วิเคราะห์ตรวจฯแล้วจ่ายงาน
ต่อให้ จ่าช่างและพนักงานราชกา 
 6.3 ควบคุมการปฏิบัติงาน ตรวจสอบสภาพตัวเรือใต้แนวน้ า, ควบคุมการพ่นน้ า/พ่นทราย ,ควบคุมการพ่นสี , ควบคุมการ
ติดสังกะสีกันกร่อน โดยใช้เครื่องมือวัดอุณหภูมิและความชื้น เครื่องมือวัดสีเปียก เครื่องมือวัดสีแห้ง  ตรวจแนวเชื่อมด้วยสายตา 
Visual Test (VT)/ทดสอบด้วยสารแทรกซึม  Penetrant Test  ( PT ) โดยใช้เครื่องวัดความหนาโลหะ เกจวัดความหนาของแนว
เชื่อม  สารแทรกซึม  ทดสอบความสั่นสะเทือนของ เครื่องจักรใหญ่ , เกียร์ , เพลาใบจักร โดยใช้เครื่องวัดอุณหภูมิความร้อน 
เครื่องวัดรอบ ไฟฉาย  เครื่องวัดความสั่นสะเทือน 
 6.4 รายงานผลการซ่อมท า โดยท าบันทึกผลลงในแบบฟอร์มของแต่ละหมวดวิเคราะห์ผลของแต่ละหน่วยงาน ว่าผ่าน
หรือไม่ผ่าน ถ้าไม่ผ่านกลับไปปรับปรุงแก้ไขให้เป็นไปตามมาตรฐาน ประชุมทุกหน่วยและโรงงานที่เกี่ยวข้องเพ่ือแจ้งผลการซ่อมท า 
ท าบันทึกเสนอ กผช.กรง.ฐท.สส. เพ่ือด าเนินการปิดงาน 
7. กฎหมาย มาตรฐาน และเอกสารที่เกี่ยวข้อง 

7.1 มาตรฐาน มอร. ๖๒๐ – ๐๐๐๑ – ๐๙๓๖ การเตรียมพื้นผิวและการพ่นสีตัวเรือใต้แนวน้ า 
7.2 ระเบียนกองเรือยุทธการ ว่าด้วยการทาสี พ.ศ.๒๕๔๓ 
7.3 คู่มือทางเทคนิคของการใช้สีทาเรือ บ. INTERNATIONAL 
7.4 แบบแผนการทาสีเรือหลวง และคู่มือการทาสีเรือ 

        7.5 มอร.๑๐๐-๐๐๐๓-๐๙๓๖ การตรวจสอบและการซ่อมท าแผ่นเหล็กตัวเรือ 
        7.6 การต่อเรือเหล็กเบ้ืองต้น กรมยุทธศึกษาทหารเรือ 
        7.7 คู่มือการซ่อมท าเรือ โรงงานต่อเรือเหล็ก อู่ทหารเรือ 
        7.8 มอร.๒๐๐ – ๐๐๐๒ – ๑๑๔๘ การวิเคราะห์การส่ันสะเทือนในเรือ ๒๗ ก.ย.๔๘ 
        7.9 เกณฑ์มาตรฐานค่าการส่ันสะเทือน หมายเลข ๐๐๐๑/๒๐๑๑๓๘ อู่ทหารเรือพระจุลจอมเกล้า พ.ศ.๒๕๓๘ 

7.10 เทคนิคการวัดและวิเคราะห์การส่ันสะเทือนเพื่องานบ ารุงรักษา : วินัย เวชวิยาขลัง ๑ ส.ค.๕๒ 

8. การจัดเก็บ  การเข้าถึงเอกสารและเอกสารสารที่เก่ียวข้อง 
 
ชื่อเอกสาร สถานที่เก็บ ผู้รับผิดชอบ การจัดเก็บ ระยะเวลา 
มาตรฐาน มรอ.สาขา
งานซ่อมท าต่างๆ 

ผ.ควบคุม 
ฐานข้อมูลของระบบ
อินเตอร์เน็ต กรง. 
ห้องสมุดKM ROOM 

กลุ่มงานท่ี 
รับผิดชอบ 

- แฟ้มเอกสาร 
- ไฟล์ข้อมูลในเครื่อง 
  คอมพิวเตอร์ 

10 ปี 

 

 

 



คู่มือการปฏิบัติงาน 
กลุ่มกระบวนการด าเนินการซ่อม 

ดัดแปลง  แก้ไข 

เรื่อง  กระบวนการควบคุมคุณภาพการซ่อมท า  
เอกสารเลขที ่  แก้ไขครั้งที่           ฉบับที่  1   

วันที่บังคับใช้       หน้า    7  ของ    7 

 

เอกสารฉบบัน้ีเป็นของกลุ่มกระบวนการด าเนินการซ่อม ดัดแปลง แก้ไขห้ามน าไปใช้ภายนอก หรือท าซ้ าโดยไม่ได้รับอนุญาต ๗ 
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1. วัตถุประสงค์ 
1.1. เพื่อใช้เป็นแนวทางในการซ่อมงานสาขากลจักรการซ่อมบ้ารุงเรือของ กรง.ฐท.สส. 
1.2. เพื่อสร้างความเข้าใจในการปฏิบัติงานให้แก่บุคคลากรท่ีเกี่ยวข้อง 
1.3. เพื่อให้การด้าเนินการซ่อมสาขากลจักรในการบริการซ่อมบ้ารุงเรือ เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ
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2. ผังกระบวนงาน 
2.1 ผังกระบวนงานการซ่อมท าสาขากลจักร 

ล าดับ ขั้นตอน 

มาตรฐาน
เวลา 
(ชม.) 

ข้อก าหนด 
ของกระบวนการ 

(กฎ ระเบียบ 
ข้อบังคับ) 

ผู้รับผิดชอบ 

1  1 ชม. ใบสั่งงาน 
กผกช. 

หน.รง.
เครื่องกลฯ 

2  1-2 วัน ใบสั่งงาน 
กผกช. 

หน.รง.
เครื่องกลฯ 

3  1 วัน - แผนปฏิบัติ
การซ่อมท้า  
ผ.เครื่องกล 
- ใบสั่งงาน 

หน.รง.
เครื่องกลฯ 

4  ไม่เกิน 
15 วัน 

- โปรแกรม
ตรวจสอบ
พัสดุ 
- SUPPINVEN 

หน.รง.
เครื่องกลฯ 

5  ไม่เกิน 
22 วัน 

มาตรฐาน 
มอร.สาขา
เครื่องกลฯ 
 

หน.รง.
เครื่องกลฯ 

6  2 วัน มาตรฐาน 
มอร.สาขา
เครื่องกลฯ 
 

หน.รง.
เครื่องกลฯ 

6.1 รับใบสั่งงาน A 

6.2 แจกจ่ายงาน 

6.3 ควบคุม ก้ากับ ดูแล ตรวจสอบงาน 

6.4 เสนอความต้องการรายการ 

พัสดุซ่อมท้า 

6.5 ควบคุม ก้ากับ ดูแลการซ่อมท้า 

 6.6 ตรวจสอบการซ่อมท้า 
ที่แล้วเสร็จ 

  ก 

ไม่ผ่าน 

 

ผ่าน 
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7  2 วัน จากระบบ 
Glin System 

หน.รง.
เครื่องกลฯ 

8  1 วัน จากระบบ 
Glin System 

หน.รง.
เครื่องกลฯ 

 
รวมระยะเวลา(วันราชการ) 

ไม่เกิน 
45 วัน 

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6.8 ส่งมอบงาน 

6.7 รายงานผลการซ่อมท้า 

  ก 
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3.  ขอบเขต 
รับใบส่ังงานแล้วน้าใบส่ังงานให้ หน.แผนกฯรับทราบ บันทึกรายละเอียดใบส่ังงาน แยกเข้าแฟ้มแจกจ่าย

ใบส่ังงานให้กับหน่วยท่ีด้าเนินการซ่อมท้าตามใบส่ังงาน ควบคุมก้ากับดูแลตรวจสอบงานตามห้วงเวลาท่ีก้าหนด 
ส้ารวจงานรวบรวมอะไหล่และพัสดุในการซ่อมท้าเสนอ กผกช. ด้าเนินการจัดหา  ควบคุมการซ่อมท้าให้เป็นไป
ตามมาตรฐานท่ีก้าหนดของ มอร. ทดลองเรือร่วมกับแผนกก้ากับ ควบคุมคุณภาพพร้อมรายงานผลการซ่อมท้า
ให้กับ กผกชฯ.  
 
4.  ความรับผิดชอบ 

4.1 ควบคุมการปฏิบัติการซ่อมท้า 
4.1.1 โรงงานปรับซ่อมท่ี 1 (หน.นายช่าง) ซ่อมท้าและทดลองล้ินต่างๆ ท้างานโดยใช้เครื่องมือกล ท้า

ช้ินส่วนเครื่องจักรกลต่างๆแกะสลักโลหะ 
4.1.2 โรงงานปรับซ่อมท่ี 2  (หน.นายช่าง) ซ่อมท้าเครื่องทุ่นแรงระบบจักรกลและระบบไฮดรอลิกติด

ต้ังรื้อถอน ดัดแปลง แก้ไข ทดลองเครื่องยนต์ ขับเครื่องก้าเนิดไฟฟ้า เครื่องจักรไอน้้า เครื่องกังหันแก๊ส 
4.1.3 โรงงานซ่อมท่อเครื่องเย็นฯ (หน.นายช่าง) 

– มว.ช่างท่อ ติดต้ังรื้อถอนซ่อมท้า ดัดแปลงแก้ไข ทดลอง ท่อทางต่างๆ หุ้มชนวนกันความร้อน
ท่อทางต่างๆ ขึ้นรูปพรรณโลหะแผ่นบางท่ีไม่ใช่อลูมิเนียม งานบัดกรีต่างๆ 

– มว .ช่างเครื่อ งเย็นฯ ติด ต้ังรื้ อถอน  ซ่อม ดัดแปลง แก้ ไข เครื่ องท้าความเย็นและ
เครื่องปรับอากาศ 

4.1.4 โรงงานหล่อหลอม (หน.นายช่าง) การท้าแบบไม้ (PATTERN) การหล่อโลหะต่างๆ ตีเหล็กขึ้นรูป
ช้ินส่วน ชุบแข็ง อบอ่อน 
   
5.  ค าจ ากัดความ 
 การซ่อมสาขากลจักร หมายถึง การซ่อมท้าเครื่องทุ่นแรงระบบจักรกล ระบบไฮดรอลิก ทดสอบล้ินต่างๆ 
โดยใช้เครื่องมือกล ท้าช้ินส่วนเครื่องจักรกลต่างๆ ขึ้นรูปพรรณโลหะ ซ่อมท้าดัดแปลงเครื่องท้าความเย็นและ
เครื่องปรับอากาศ ท้าไม้แบบ หล่อโลหะต่างๆ 
 คจญ. = เครื่องจักรใหญ่   คจช. = เครื่องจักรช่วย  
 คฟฟ. = เครื่องไฟฟ้า    
 คทย. = เครื่องท้าความเย็น 
 คปอ. = เครื่องปรับอากาศ 
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6.  ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 6.1 รับใบสั่งงานจากกองแผนการช่างจากระบบ Glin System (ระบบคอมพิวเตอร์ขัดข้อง ให้รับใบส่ัง
งานจาก กผกช.) ตรวจสอบใบส่ังงานว่าเป็นงานเกี่ยวกับการซ่อมท้าประเภทใด โรงงานใดรับผิดชอบ ก้าหนด
ระยะเวลาแล้วเสร็จ นายทหารผู้เขียนใบส่ังงานเป็นใคร พร้อมหมายเลขโทรศัพท์ติดต่อประสานงานในการซ่อมท้า 
 6.2 แจกจ่ายงาน แจกจ่ายใบส่ังงานให้กับโรงงานแม่งานท่ีเกี่ยวข้องรับผิดชอบ โรงงานจัดชุดช่าง เตรียม
ด้าเนินการ ก้าหนดซ่อมท้าเรือตามระยะเวลาท่ีใบส่ังงานก้าหนด 

6.3 ส ารวจ ก ากับดูแล ตรวจสอบงาน ส้ารวจตรวจสอบงานท่ีได้รับใบส่ังงานมาท่ีหน้างาน วางแผนการ 
ซ่อมท้า ประเมินความเสียหาย 

6.4 เสนอความต้องการรายการพัสดุซ่อมท าเสนอรายการอะไหล่ในการซ่อมท้า จัดเตรียมเครื่องมือ
อุปกรณ์ในการซ่อมท้าแม่งานและโรงงานสนับสนนุตามแบบฟอร์ม Glin System เสนอ กผกช. 

6.5 ควบคุม ก ากับ ดูแลการซ่อมท า ประสานผู้เกี่ยวข้อง/โรงงานท่ีเกี่ยวข้อง ก้ากับการซ่อมท้าให้เสร็จตาม 
ก้าหนด ตรวจสอบการซ่อมท้าตามคู่มือ  
 6.6 ตรวจสอบงานซ่อมที่แล้วเสร็จ แจ้งแผนกก้ากับการซ่อมสร้าง แผนกควบคุมคุณภาพ ร่วมทดลองงาน
ซ่อมท้า ทดลองงานซ่อม เช็คค่าหน่วยวัด การส่ันสะเทือน ได้ผลโดยรวม ตรวจสอบการซ่อมท้าให้ได้ตาม มาตรฐาน 
อร. 
 6.7 รายงานผลการซ่อมท า แจ้งรายงานผลการซ่อมท้าแล้วเสร็จ ตามล้าดับ 
 6.8 ส่งมอบงาน ส่งงานท่ีด้าเนินการซ่อมท้าแล้วเสร็จ ตามระยะเวลา ท้าก้าหนด ปิดใบส่ังงาน 
 
 
7. กฎหมาย มาตรฐาน และเอกสารที่เกี่ยวข้อง 

7.1 มาตรฐาน มอร.สาขางานเครื่องกลฯ 
7.2 จากระบบ Glin System 
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8. การจัดเก็บ  การเข้าถึงเอกสารและเอกสารสารที่เก่ียวข้อง 
 
ชื่อเอกสาร สถานที่เก็บ ผู้รับผิดชอบ การจัดเก็บ ระยะเวลา 
มาตรฐาน มรอ.สาขา
เครื่องกลฯ 

-ผ.เครื่องกลฯ 
-ฐ า น ข้ อ มู ล ข อ ง
ระบบอินเตอร์เน็ต 
กรง. 
-ห้องสมุดKM 
ROOM 

กลุ่มงานท่ี 
รับผิดชอบ 
รง.เครื่องกลฯ 
ผ.จัดการฯ 
ผ .พั ฒ น าก าร
ช่างฯ 
 

- แฟ้มเอกสาร 
- ไฟล์ข้อมูลในเครื่อง 
  คอมพิวเตอร์ 

10 ปี 

ค้ารับรองการปฏิบัติ
ราชการระดับ
หน่วยงาน 

ตู้ เก็บ เอกสารของ
ก ลุ่มพัฒ นาระบบ
บริหารและเว็บไซต์
ข อ ง ก ลุ่ ม พั ฒ น า
ระบบบริหาร 

ก ลุ่ ม ง า น ท่ี
รับผิดชอบ 

- แฟ้มเอกสาร 
- ไฟล์ข้อมูลในเครื่อง
คอมพิวเตอร์ 

10 ปี 

 
 
9.  ระบบการติดตามและประเมินผล 

9.1 ก้าหนดแผนการตรวจสอบสภาพอุปกรณ์หลังการซ่อมท้าทุก 3,6,12 เดือน 
9.2 ประเมินความพึงพอใจของเรือหลังจากได้รับการซ่อมท้า (แบบฟอร์มสอบถาม) 

 
10.  ภาคผนวก 

10.1 แบบฟอร์มการเสนอรายการอะไหล่ 
 10.2 แบบฟอร์มการรายงานผลการซ่อมท้า 



 

 
 
 
 
 

  กรมโรงงานฐานทัพเรือสัตหีบ 
คู่มือปฏิบัติงานกระบวนการซ่อมสาขาเรือเหล็ก 

CP2.2.5 

 

ฉบับที่ 1 
แก้ไขคร้ังที่     01 

วันท่ีบังคับใช้…….………………………………………….….  
สถานะเอกสาร ควบคุม 

 

 
ผู้รับผิดชอบ     น.อ.____________________ 

                     (ธนยศ  มณีพรหม) 
ต าแหน่ง :   หน.โรงงานเรือเหล็ก ฯ 

 

   

 
ทบทวนโดย      น.อ.____________________ 

                     (สถาพร ไล้สุวรรณ) 
ต าแหน่ง :   ผอ.กงน.กรง.ฐท.สส. 

 

 

 
อนุมัติโดย        น.อ._____________________ 

                                  (กิติพงษ์ เรืองเดช) 
ต าแหน่ง :   รอง จก.กรง.ฐท.สส.รองอธิบดีกรม 
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1. วัตถุประสงค์   
1.1. เพื่อใช้เป็นแนวทางในการซ่อมสาขาเรือเหล็กการซ่อมบ้ารุงเรือของ กรง.ฐท.สส. 
1.2. เพื่อสร้างความเข้าใจในการปฏิบัติงานให้แก่บุคคลากรท่ีเกี่ยวข้อง 
1.3. เพื่อให้การด้าเนินการซ่อมสาขาเรือเหล็กในการบริการซ่อมบ้ารุงเรือ เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ
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2. ผังกระบวนงาน 
    2.1 ผังกระบวนงานสาขาเรือเหล็ก 

ล าดับ ขั้นตอน 

มาตรฐาน
เวลา 
(ชม.) 

ข้อก าหนด 
ของกระบวนการ 

(กฎ ระเบียบ 
ข้อบังคับ) 

ผู้รับผิดชอบ 

1     1 ชม. ใบสั่งงาน 
กผกช. 

หน.รง. 
เรือเหล็กฯ 

2  1-2 วัน ใบสั่งงาน 
กผกช. 

หน.รง. 
เรือเหล็กฯ 

3  1 วัน - แผนปฏิบัติ
การซ่อมท้า ผ.
เรือเหล็ก 
- ใบสั่งงาน 

หน.รง. 
เรือเหล็กฯ 

4   7 วัน กผกช.ฯจัดหา 
ด้าเนินการ 

หน.รง. 
เรือเหล็กฯ 

5  30 วัน มาตรฐาน 
มอร.สาขาเรือ
เหล็กฯ 
 

หน.รง. 
เรือเหล็กฯ 

6  2 วัน มาตรฐาน 
มอร.สาขาเรือ
เหล็กฯ 
 

หน.รง. 
เรือเหล็กฯ 

6.1 รับใบสั่งงาน A 

6.2 แจกจ่ายงาน 

6.3 ควบคุม ก้ากับ ดูแล ตรวจสอบงาน 

6.4 เสนอความต้องการรายการ 

พัสดุซ่อมท้า 

6.5 ควบคุม ก้ากับ ดูแลการซ่อมท้า 

 6.6 ตรวจสอบการซ่อมท้า 
ที่แล้วเสร็จ 

  ก 

ไม่ผ่าน 
 

ผ่าน 
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7  2 วัน จากระบบ 
Glin System 

หน.รง. 
เรือเหล็กฯ 

8  1 วัน จากระบบ 
Glin System 

หน.รง. 
เรือเหล็กฯ 

 รวมระยะเวลา(วันราชการ) 45 วัน   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6.8 ส่งมอบงาน 

6.7 รายงานผลการซ่อมท้า 

  ก 
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3.  ขอบเขต 
เปิดใบส่ังงานในระบบ ปริ้นใบส่ังงานน้าใบส่ังงานให้ หน.แผนก ฯ เซ็นรับทราบ น้าใบส่ังงานท่ี หน.แผนก 

ฯ เซ็นแล้ว  ลงสมุดตามแต่ละโรงงาน หมวดตัวเรือ, หมวดขยายแบบ, หมวดโลหะแผ่น, หมวดประสาน,หมวดย้้า
เหยียบและโรงงานหม้อน้้าแจกจ่ายงานตามใบส่ังงานให้แต่ละโรงงานรับทราบ  เพื่อน้าไปด้าเนินการ  หน.แผนก ฯ 
มอบหมายให้ หน.หมวด แต่ละหมวดควบคุม ก้ากับ และดูแลตรวจสอบงานตามใบส่ังงาน  หน.หมวดน้าใบส่ังงาน 
เสนอความต้องการพัสดุซ่อมท้า เสนอขึ้นมาท่ีแผนก ฯ เพื่อเสนอใบความต้องการพัสดุไปยัง กงน.กรง.ฐท.สส.  หน.
แผนก ฯ มอบหมายให้ หน.หมวดแต่ละโรงงานควบคุม ก้ากับ และซ่อมท้าตามใบส่ังงาน  หน.หมวด ต่าง ๆ 
ตรวจสอบการซ่อมท้า และรายงานผลการซ่อมท้าให้แก่ หน.แผนกฯ ทราบ เมื่อท้างาน ด้าเนินการเสนอ แผนกจัด
แผนงานฯ เพื่อด้าเนินการต่อไป 
 
4.  ความรับผิดชอบ 

4.1 โรงงานซ่อมสร้างเรือเหล็กฯ (นายช่าง) 
4.1.1 หมวดตัวเรือเหล็กฯ  ปฏิบัติงานเกี่ยวกับ การท้าให้เป็นรูปร่าง การกัดขึ้นรูป การดัด การม้วน 

การพับปีก การตอกรู การเจาะรู การเซาะ การถาก 
4.1.2 หมวดขยายแบบฯ ปฏิบัติงานเกี่ยวกับ ขยายแบบ ท้าแบบทาบ ท้าแบบหุ่น ของโครงสร้างและ

ช้ินส่วนต่าง ๆ ของตัวเรือ 
4.1.3 หมวดช่างโลหะแผ่นฯ ปฏิบัติงานเกี่ยวกับ ติดต้ัง รื้อถอน ซ่อมท้า เปล่ียนช้ินส่วนประกอบท่ีท้า

ด้วยโลหะแผ่นบางท่ีเป็นเหล็ก และอลูมิเนียม 
4.2 โรงงานแล่นประสานฯ (นายช่าง) 

4.2.1 หมวดประสานฯ ปฏิบัติงานเกี่ยวกับ การประสานไฟฟ้า ประสานแก๊ส ตัดด้วยเปลวไฟแผ่น
โลหะ และโครงสร้างต่าง ๆ ท้าให้เป็นรูปร่างต่าง ๆ ด้วยการเผา ตัดเป็นรูปร่างและบากแผ่นเหล็กท้ังในโรงงานและ
ท่ีเรือ  

4.2.2 หมวดย้้าเหยียบฯ  ปฏิบัติงานเกี่ยวกับ เซาะ ถาก เจาะรู ย้้าหมุด เหยียบรอยต่อแผ่นโลหะต่าง 
ๆ และอลูมิเนียม  

4.3 โรงงานหม้อน้้าฯ ปฏิบัติงานเกี่ยวกับ  ติดต้ัง  รื้อถอน  ซ่อมท้า  ทดลองหม้อน้้า เปลือกหุ้มหม้อน้้า 
เตา ห้องควัน เครื่องประดับหม้อน้้า เตาหลอมโลหะ ทดลองรั่วตัวเรือ และถังก้าลังดันต่าง ๆ 
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5.  ค าจ ากัดความ 
  การซ่อมสาขาเรือเหล็ก  หมายถึง  มีหน้าท่ีซ่อมสร้างดัดแปลง  แก้ไขตัวเรือส่วนประกอบและอุปกรณ์
ต่างๆของเรือในสาขาตัวเรือเหล็กและโลหะอื่นๆ ตลอดจนเทคนิคในการเช่ือมประสานไฟฟ้าด้วย MIG และ TIG 
รวมถึงการเช่ือมด้วยแก๊ส โลหะเหล็กหล่อ ทองเหลือง เหล็กคาร์บอนต่้า และงานเกี่ยวกับการซ่อมหม้อน้้าต่างๆ 
 
6.  ขั้นตอนการปฏิบัติงาน  
 6.1 รับใบสั่งงานจากกองแผนการช่างฯ ตรวจสอบใบส่ังงานว่าเป็นงานเกี่ยวกับการซ่อมท้าประเภทใด 
โรงงานใดรับผิดชอบ ก้าหนดระยะเวลาแล้วเสร็จ นายทหารผู้เขียนใบส่ังงานเป็นใคร พร้อมหมายเลขโทรศัพท์
ติดต่อประสานงานในการซ่อมท้า 
 6.2 แจกจ่ายงาน แจกจ่ายใบส่ังงานให้กับโรงงานแม่งานท่ีเกี่ยวข้องรับผิดชอบเพื่อใหโ้รงงานจัดชุดช่าง 
เตรียมด้าเนินการ ก้าหนดซ่อมท้าเรือตามระยะเวลา  

6.3 ควบคุม ดูแล ตรวจสอบงาน หน.แผนกฯมอบหมายให้ หน.หมวดส้ารวจตรวจสอบงานท่ีได้รับ 
ใบส่ังงานมาท่ีหน้างาน วางแผนการซ่อมท้า ประเมินความเสียหาย 

6.4 เสนอความต้องการรายการพัสดุซ่อมท า เสนอรายการความต้องการพัสดุมาท่ีแผนก แผนกส่งต่อไปยัง 
กงน.กรง.ฐท.สส. ให้ด้าเนินการต่อไปยังหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง 

6.5 ควบคุม ก ากับ ดูแลการซ่อมท า ประสานผู้เกี่ยวข้อง/โรงงานท่ีเกี่ยวข้อง ก้ากับการซ่อมท้าให้เสร็จ 
ก้าหนด ตรวจสอบการซ่อมท้าตามคู่มือ  
 6.6 ตรวจสอบงานซ่อมที่แล้วเสร็จ แจ้งแผนกก้ากับการซ่อมสร้าง แผนกควบคุมคุณภาพ ร่วมทดลองงาน
ซ่อมท้า ทดลองงานซ่อม เช็คค่าหน่วยวัด การส่ันสะเทือน ได้ผลโดยรวม ตรวจสอบการซ่อมท้าให้ได้ตาม มาตรฐาน 
อร. 
 6.7 รายงานผลการซ่อมท า หน.หมวดต่างๆ ตรวจสอบการซ่อมท้า และรายงานผลการซ่อมท้าให้แก่  
หน.แผนกฯ ทราบ 
 6.8 ส่งมอบงาน เมื่อท้างานตามใบส่ังงานแล้วเสร็จและงานคงค้าง โรงงานท้าเป็นสถิติประจ้าเดือนเสนอ
แผนกฯเพื่อด้าเนินการเสนอแผนกจัดแผนงานฯ เพื่อด้าเนินการต่อไป 
 
7. กฎหมาย มาตรฐาน และเอกสารที่เกี่ยวข้อง 

7.1 มาตรฐาน มอร.สาขางานเรือเหล็กฯ  
7.2 จากระบบGlin System  
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เอกสารเลขที ่  
 

แก้ไขครั้งที่    01     ฉบับที่    2   
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8. การจัดเก็บ  การเข้าถึงเอกสารและเอกสารสารที่เก่ียวข้อง 
 
ชื่อเอกสาร สถานที่เก็บ ผู้รับผิดชอบ การจัดเก็บ ระยะเวลา 
มาตรฐาน มรอ.สาขา
เรือเหล็กฯ 

-ผ.เรือเหล็กฯ  
-ฐานข้อมูลของระบบ
อินเตอร์เน็ต กรง. 
-ห้องสมุดKM ROOM 

กลุ่มงานท่ี 
รับผิดชอบ 
รง.เรือเหล็กฯ 
ผ.จัดการฯ 
ผ.พัฒนาการช่างฯ 
 

- แฟ้มเอกสาร 
- ไฟล์ข้อมูลในเครื่อง 
  คอมพิวเตอร์ 

10 ปี 

กระบวนการซ่อมสาขา
เรือเหล็ก 

ตู้ เก็บ เอกสาร ของ
แ ผน ก โร ง ง าน เรื อ
เหล็ก 

กลุ่มงานท่ี 
รับผิดชอบ 

- แฟ้มเอกสาร 
- ไฟล์ข้อมูลในเครื่อง 
  คอมพิวเตอร์ 

10 ปี 

 
 
9.  ระบบการติดตามและประเมินผล 
 9.1 ก้าหนดแผนการตรวจสอบสภาพอุปกรณ์หลังการซ่อมท้าทุก 3,6,12 เดือน  
         9.2 ประเมินความพึงพอใจของเรือหลังจากได้รับการซ่อมท้า 
 
10.  ภาคผนวก 

10.1 แบบฟอร์มการเสนอรายการอะไหล่ 
 10.2 แบบฟอร์มการรายงานผลการซ่อมท้า 



 

 
 
 
 
 

กรมโรงงานฐานทัพเรือสัตหีบ 
คู่มือปฏิบัติงานกระบวนการซ่อมสาขาไฟฟ้า 

CP2.2.6 
 

ผู้รับผิดชอบ   น.อ. ________________________ 
                    ( สมยศ   เทวศรันยดิษฐ์  ) 

ต าแหน่ง : หน.โรงงานไฟฟ้า ฯ 

 

 

ทบทวนโดย   น.อ. ________________________ 
                    (  สถาพร   ไล้สุวรรณ  ) 

ต าแหน่ง : ผอ.กงน.กรง.ฐท.สส. 

 

 

อนุมัติโดย     น.อ. ________________________ 
                              ( กิติพงษ์   เรืองเดช  ) 
ต าแหน่ง : รอง จก.กรง.ฐท.สส.รองอธิบดีกรมสนบัสนุน 
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1. วัตถุประสงค์ 
1.1 เพื่อใช้เป็นแนวทางในการซ่อมสาขาไฟฟ้าการซ่อมบ้ารุงเรือของกรง.ฐท.สส. 
1.2 เพื่อสร้างความเข้าใจในการปฏิบัติงานให้แก่บุคคลากรท่ีเกี่ยวข้อง 
1.3 เพื่อให้การด้าเนินการซ่อมสาขาไฟฟ้าในการบริการซ่อมบ้ารุงเรือ เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ 
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2. ผังกระบวนงาน 
2.1 ผังกระบวนการสาขาไฟฟ้า 

ล าดับ ขั้นตอน 
มาตรฐาน
เวลา (ชม.) 

ข้อก าหนด 
ของกระบวนการ 

(กฎ ระเบียบข้อบังคับ) 
ผู้รับผิดชอบ 

1.  1 ชม. ใบสั่งงาน กผกช. หน.รง.ไฟฟ้าฯ 

2.  1-2 วัน ใบสั่งงาน กผกช. หน.รง.ไฟฟ้าฯ 

3.  2-5 วัน - แผนปฏิบัติการซ่อมท้า ผ.

ไฟฟ้าฯ 

- ใบสั่งงาน 

หน.รง.ไฟฟ้าฯ 

4.  10 วัน แบบฟอร์มเสนอความต้องการ

อะไหล่ซ่อมท้า 

ใน Glin System 

หน.รง.ไฟฟ้าฯ 

5.  15-20 วัน มาตรฐาน มอร.สาขาไฟฟ้าฯ 

 

หน.รง.ไฟฟ้าฯ 

6.  2 วัน มาตรฐาน มอร.สาขาไฟฟ้าฯ 

 

หน.รง.ไฟฟ้าฯ 

6.1 รับใบสั่งงาน A 

6.2 แจกจ่ายงาน 

6.3 ควบคุม ก้ากับ ดูแล ตรวจสอบงาน 

6.4 เสนอความต้องการรายการ 

พัสดุซ่อมท้า 

6.5 ควบคุม ก้ากับ ดูแลการซ่อมท้า 

 6.6 ตรวจสอบการซ่อมท้า 

ก 

ไม่ผ่าน 
 

ผ่าน 
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7.  2 วัน จากระบบ Glin System หน.รง.ไฟฟ้าฯ 

8.  1 วัน จากระบบ Glin System หน.รง.ไฟฟ้าฯ 

 รวมระยะเวลา(วันราชการ) 43 วัน   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6.8 ส่งมอบงาน 

6.7 รายงานผลการซ่อมท้า 

 ก 
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3. ขอบเขต 
    กระบวนการซ่อมสาขาไฟฟ้า เริ่มจาก รับใบส่ังงานจากกองแผนการช่างฯ ท้ังจากในระบบ GlinSystem และ
ตามล้าดับช้ัน หัวหน้าแผนกโรงงานไฟฟ้าฯตรวจสอบว่าเป็นงานประเภทไหน ชนิดใด อยู่ในความรับผิดชอบของ
โรงงานใด แล้วส่ังการและแจกจ่ายงานไปยังโรงงานท่ีเกี่ยวข้อง หัวหน้านายช่าง รับใบส่ังงานจากแผนกโรงงาน
ไฟฟ้าฯ แล้วจะตรวจสอบว่าเป็นงานประเภทใด แล้วส่ังการไปยังนายช่าง เพื่อใหน้ายช่างท้าแผนการปฏิบัติงาน และ
มอบหมายงานให้กับหมวดท่ีรับผิดชอบนายช่างจะจัดท้าแผนงานพร้อมท้ังระบุรายละเอียดของแผนการปฏิบัติงาน    
ติดต่อประสานงานกับหน่วยท่ีเกี่ยวข้อง และเตรียมพัสดุท่ีใช้ในการปฏิบัติงาน และส่ังการไปยังหัวหน้าช่าง    
 หัวหน้าช่าง จัดชุดปฏิบัติงาน และคอยตรวจสอบ ควบคุม  ดูแล และรับผิดชอบการปฏิบัติงานชุดปฏิบัติงาน 
คอยแก้ไขปัญหาและก้ากับ ให้ท้างานให้ถูกต้อง  ตามหลักทางเทคนิคและให้ลุล่วงไปด้วยความเรียบร้อยติดตาม
ความก้าวหน้าเพื่อให้ทราบถึงผลงาน ว่ามีประสิทธิภาพเพียงใดและรวบรวมข้อมูล และอุปสรรค ข้อขัดข้องและหา
ทางแก้ไขจนงานแล้วเสร็จ และจะต้องรายงานความคืบหน้าและปัญหาข้อขัดข้องให้นายช่างทราบ พร้อมท้ังส่ังการ
ใหชุ้ดปฏิบัติงานเตรียมเครื่องมือ อุปกรณ์ ให้พร้อมส้าหรับการซ่อมท้า และตรวจสอบการช้ารุดเสียหาย และซ่อมท้าตาม
ใบส่ังงานท่ีได้รับมอบหมาย ถ้าหากงานท่ีได้รับมอบหมายสามารถซ่อมท้าให้แล้วเสร็จได้ โดยไม่ต้องใช้วัสดุหรืออะไหล่เมื่อ
ซ่อมเสร็จแล้วให้รายงานผลการซ่อมท้าตามล้าดับช้ันและส่งมอบงานได้ทันที แต่ถ้าหากงานนั้นจ้าเป็นต้องใช้วัสดุหรือ
อะไหล่ นอกเหนือไปจากส่วนท่ีนายช่างเตรียมไว้หัวหน้าช่าง ต้องท้ารายงานเพื่อเสนอความต้องการวัสดุ ไปยังนาย
ช่าง เพื่อเบิกวัสดุจากกองแผนการช่างฯ หลังจากนั้นเมื่อได้รับวัสดุและอะไหล่ตามต้องการแล้วให้ด้าเนินการซ่อมท้า 
จนกระท่ังแล้วเสร็จแล้วให้ตรวจสอบทดสอบและทดลองให้สามารถใช้งานได้ดี มีประสิทธิภาพ แล้วบันทึกค่าทาง
ไฟฟ้า และรายงานผลการซ่อมท้าผ่านนายช่าง เพื่อส่งมอบงาน ตามล้าดับช้ันต่อไป 
 
4. ความรับผิดชอบ 
แผนกโรงงานไฟฟ้าฯประกอบด้วยโรงงานและหมวดต่างๆดังนี้ 

4.1 โรงงานซ่อมเคร่ืองไฟฟ้า 
4.1.1 หมวดซ่อมเครื่องไฟฟ้า ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการซ่อมท้า เครื่องก้าเนิดไฟฟ้า, มอเตอร์, ระบบ
ควบคุม, ระบบไฟฟ้าแสงสว่าง ตลอดจนอุปกรณ์ไฟฟ้าอื่นๆ ท้ังบนบกและในเรือ 
4.1.2 หมวดชุบโลหะ ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการขัดเงาและชุบเคลือบผิวโลหะของอุปกรณ์ต่างๆ
ภายในเรือ 

 4.2 โรงงานซ่อมแบตเตอร่ี 
  4.2.1 หมวดซ่อมแบตเตอรี่ ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการซ่อมท้าแบตเตอรี่ ท่ีใช้ราชการภายในเรือ 
  4.2.2 หมวดประจุแบตเตอรี่ ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการประจุแบตเตอรี่ ท่ีใช้ราชการภายในเรือ 
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5. ค าจ ากัดความ 
 5.1 การซ่อมสาขาไฟฟ้า หมายถึง การซ่อมท้าท่ีอยู่ในความรับผิดชอบของแผนกโรงงานไฟฟ้าไฟฟ้า 
ซึ่งมีโรงงานซ่อมเครื่องไฟฟ้าและโรงงานซ่อมแบตเตอรี่ท่ีอยู่ในความควบคุมดูแล มีกระบวนการซ่อมท้าท่ีอยู่ในความ
รับผิดชอบดังนี้ คือการซ่อมท้าเครื่องก้าเนิดไฟฟ้าท้ังกระแสตรงและกระแสสลับ การซ่อมท้ามอเตอร์ทุกชนิด ท้ัง 
 1เฟส และ 2 เฟส การติดต้ังและซ่อมท้าระบบควบคุมและอุปกรณ์ไฟฟ้าภายในเรือ การซ่อมท้าระบบไฟฟ้าก้าลัง 
การซ่อมไฟฟ้าแสงสว่าง การซ่อมท้าเครื่องใช้ไฟฟา้ในเรือ การเดินสายระบบไฟฟ้าและระบบควบคุมต่างๆ การขัด
และชุบเคลือบผิวโลหะและการตรวจสอบซ่อมท้าและประจุแบตเตอรี่ 
  
 
6.  ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 6.1 รับใบส่ังงานจากกองแผนการช่างหรือจากระบบ Glin System 
 6.2 แจกจ่ายงาน แจกจ่ายใบส่ังงานให้กับโรงงานแม่งาน มอบหมายงานให้ หัวหน้าช่าง เพื่อจัดชุดงานและจัด
ชุดช่าง 
 6.3 ควบคุม ก้ากับ ดูแลการตรวจสอบงาน นายช่างโรงงานแมง่าน เตรียมเครื่องมืออุปกรณ์ แจ้งหน่วยงานท่ี
เกี่ยวข้อง   ส้ารวจตรวจสอบพื้นท่ีความเสียหาย 

6.4 นายช่างเสนอความต้องการรายการพัสดุซ่อมท้า หัวหน้าช่างจัดเตรียมเครื่องมืออุปกรณ์ในการ 
ซ่อมท้า แจ้งหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง เบิกวัสดุในการซ่อมท้า 
 6.5 ควบคุม ก้ากับ ดูแลการซ่อมท้า ประสานผู้เกี่ยวข้อง/โรงงานท่ีเกี่ยวข้อง ก้ากับการซ่อมท้าให้เสร็จตาม
ก้าหนด  ตรวจสอบการซ่อมท้าตามคู่มือ  
 6.6 ตรวจสอบการซ่อมท้าให้ได้ตามมาตรฐานงานช่างกรมอู่ทหารเรือ มอร.100-0003-0936 
 6.7 รายงานผลการซ่อมท้าตามล้าดับช้ัน 
 6.8 ส่งมอบงานงานท่ีด้าเนินการซ่อมท้าแล้วเสร็จตามระยะเวลาท่ีก้าหนด ต.ค.-ก.ย. 
 
7. กฎหมาย มาตรฐาน และเอกสารที่เกี่ยวข้อง 

7.1 ค้าส่ัง ทร. (เฉพาะ) ท่ี 211/2554 เรื่องการซ่อมท้ายุทโธปกรณ์ของกองทัพเรือ 
7.2 อัตราเฉพาะกิจ หมายเลข 2530 กรมโรงงาน ฐานทัพเรือสัตหีบ แผนกโรงงานไฟฟ้าฯ 
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เอกสารเลขที ่  
 

แก้ไขครั้งที่    01     ฉบับที่    2   
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8. การจัดเก็บ  การเข้าถึงเอกสารและเอกสารสารที่เก่ียวข้อง 
 
ชื่อเอกสาร สถานที่เก็บ ผู้รับผิดชอบ การจัดเก็บ ระยะเวลา 
มาตรฐาน มอร.สาขา
งานซ่อมท้าต่างๆ 

ผ.ควบคุม 
ฐานข้อมูลของระบบ
อินเตอร์เน็ต กรง. 
ห้องสมุดKM ROOM 

กลุ่มงานท่ี 
รับผิดชอบ 

- แฟ้มเอกสาร 
- ไฟล์ข้อมูลในเครื่อง 
  คอมพิวเตอร์ 

10 ปี 

ก ร ะ บ วน ก ารซ่ อ ม
สาขาไฟฟ้า 

ตู้เก็บเอกสาร ของ
แผนกโรงงานไฟฟ้า 

กลุ่มงานท่ี 
รับผิดชอบ 

- แฟ้มเอกสาร 
- ไฟล์ข้อมูลในเครื่อง 
  คอมพิวเตอร์ 

10 ปี 

 
9.  ระบบการติดตามและประเมินผล 
 9.1 ตามแผนการปฏิบัติงานการกระบวนการซ่อมสาขาไฟฟ้า 
 9.2 ตัวชี้วัด:  ระดับความส้าเร็จของกระบวนการซ่อมสาขาไฟฟ้า 
 
10. ภาคผนวก 

10.1 แบบฟอร์มรายละเอียดตัวชี้วัด 
 10.2 แบบฟอร์มการรายงานผลการปฏิบัติราชการของกระบวนการซ่อมสาขาไฟฟ้า 



 

 
 
 
 
 

กรมโรงงานฐานทัพเรือสัตหีบ 
คู่มือปฏิบัติงานกระบวนการซ่อมสาขาเรือไม้และบริการ 

CP2.2.7 

 
 

ฉบับที่ 1 
แก้ไขคร้ังที่     01 

วันท่ีบังคับใช้…….………………………………………….….  
สถานะเอกสาร ควบคุม 

 
 

 
ผู้รับผิดชอบ   น.อ._________________________ 

                                   (เบญจรงค์   คล้ายนิล) 
ต าแหน่ง :   หน.โรงงานเรือไม้และบริการ ฯ 

 

 

 
ทบทวนโดย   น.อ.__________________________ 

                                      (สถาพร ไล้สุวรรณ) 
ต าแหน่ง :   ผอ.กงน.กรง.ฐท.สส. 

 

 

 
อนุมัติโดย   น.อ.___________________________ 

                                   (กิตพิงษ์  เรืองเดช) 
ต าแหน่ง :   รอง จก.กรง.ฐท.สส.รองอธิบดีกรม 
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1. วัตถุประสงค์  
1.1. เพื่อใช้เป็นแนวทางในการซ่อมสาขาเรือไม้และบริการการซ่อมบ้ารุงเรือของ กรง.ฐท.สส. 
1.2. เพื่อสร้างความเข้าใจในการปฏิบัติงานให้แก่บุคคลากรท่ีเกี่ยวข้อง 
1.3. เพื่อให้การด้าเนินการซ่อมสาขาเรือไม้และบริการในการบริการซ่อมบ้ารุงเรือ เป็นไปอย่างมี 
ประสิทธิภาพ   
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2. ผังกระบวนงาน 
2.1 ผังกระบวนการซ่อมท าสาขาเรือไม้และบริการ 

ล าดับ ขั้นตอน 

มาตรฐาน
เวลา 
(ชม.) 

ข้อก าหนด 
ของกระบวนการ 

(กฎ ระเบียบ 
ข้อบังคับ) 

ผู้รับผิดชอบ 

1     1 ช.ม. รับใบสั่งงาน
จาก Glin 
System 

หน.รง.เรือไม้ฯ 

2  1 วัน รับใบสั่งงาน
จาก Glin 
System 

หน.รง.เรือไม้ฯ 

3  1-2 วัน แผนการซ่อม
ท้า ผ.เรือไม้
และบริการ 

หน.รง.เรือไม้ฯ 

4      15 วัน ตามใบสั่งงาน
จาก Glin  
System 

หน.รง.เรือไม้ฯ 

5  3-6 วัน มาตรฐาน มอร.
สาขา วิศวะ
กรรมทั่วไป 

หน.รง.เรือไม้ฯ 

6  2 วัน มาตรฐาน มอร.
สาขา วิศวะ
กรรมทั่วไป 

หน.รง.เรือไม้ฯ 

6.1 รับใบสั่งงาน A 

6.2 แจกจ่ายงาน 

6.3 ควบคุม ก้ากับ ดูแล ตรวจสอบงาน 

6.4 เสนอความต้องการรายการ 

พัสดุซ่อมท้า 

6.5 ควบคุม ก้ากับ ดูแลการซ่อมท้า 

 6.6 ตรวจสอบการซ่อมท้า 

  ก 

ไม่ผ่าน 

 

ผ่าน 
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7  2 วัน จากระบบ Glin 
System 

หน.รง.เรือไม้ฯ 

8  1 วัน จากระบบ Glin 
System 

หน.รง.เรือไม้ฯ 

 รวมระยะเวลา(วันราชการ)   30 วัน   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6.8 ส่งมอบงาน 

6.7 รายงานผลการซ่อมท้า 

  ก 
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3.  ขอบเขต 
เจ้าหน้าที่ทางแผนกรับงานประจ าวันจาก กผกช.ทางระบบ Glin System บันทึกหมายเลขใบสั่งงาน ชื่องาน 

ชื่อเรือและผู้เขียนใบสั่งงานตรวจสอบ โรงงานแม่งานแล้วแจกจ่ายงานท่ีได้รับให้ โรงงานท่ีเกี่ยวของด้าเนินการงานท่ีได้รับ
มอบหมายโดยทางโรงงานจัดชุดปฏิบัติงานท้าการตรวจสอบงาน และเสนอความต้องการพัสดุหากต้องการผ่าน กผ
กช. ทาง รง.ท่ีรับมอบหมายด้าเนินการ ควบคุม ก้ากับ ดูแลการซ่อมท้าให้แล้วเสร็จ พร้อมท้ังท้าการตรวจสอบงาน
ท่ีท้าให้ได้ตามท่ีมาตรฐานก้าหนด  รายงานผลการซ่อมท้าตามล้าดับช้ันถึง กรง.ฐท.สส. พร้อมท้ังส่งมอบงานให้กับ
ทางเรือท่ีขอรับการซ่อมท้า  
 
4.  ความรับผิดชอบ 
          4.1 โรงงานซ่อมสร้างเรือไม้และเรือพลาสติก(หน.นายช่าง) มีหน้าทีซ่อมสร้าง ดัดแปลง แก้ไข ตัวเรือ  
ส่วนประกอบตัวเรือท่ีท้าด้วยไม้  พลาสติก 

4.1.1 หมวดช่างต่อเรือไม้ (หัวหน้าช่าง) มีหน้าท่ี ซ่อมสร้าง ตัวเรือ เครื่องประตัวเรือ โป๊ะ แพ 
แท่นฐานเครื่องแผ่นฐานอื่นๆ ท่ีท้าด้วยไม้  ท้านั่งร้านด้วยไม้  ท้างานเกี่ยวกับฉนวนกันความร้อนตามห้อง
ต่างๆ ภายในเรือ 

       4.1.2 หมวดช่างต่อเรือพลาสติก (หัวหน้าช่าง) มีหน้าท่ีซ่อมสร้าง ตัวเรือ เครื่องประกอบตัว
เรือ และชูชีพท่ีท้าด้วยพลาสติกเสริมก้าลัง หุ้มเคลือบเพลาใบจักร และส่วนต่างๆ ของเรือด้วยพลาสติกเสริมก้าลัง 
ตอกหมัน ยาชัน พอกชัน บุหรือหุ้มตัวเรือ โป๊ะ ด้วยแผ่นโลหะบาง  ปูพื้นด้วยกระเบ้ืองและยาง  ท้างานปูนซิเมนต์ 
.ทุกชนิด ตลอดจนเครื่องสุขภัณฑ์ท่ีเป็นกระเบ้ืองยางในเรือ 
        4.1.3 หมวดช่างไม้ครุภัณฑ์เรือ(หัวหน้าช่าง) มีหน้าท่ีซ่อมสร้างครุภัณฑ์และเครื่องตกแต่ง
ประจ้าเรือ  ท้างานวิจิตรศิลป์เกี่ยวกับตัวเรือ  แกะสลักลวดลายของช้ินส่วนตัวเรือ  ท้าหุ่นเรือจ้าลองด้วยไม้  

4.2 โรงงานพ่นและทาสี(หน.นายช่าง) มีหน้าท่ีท้าความสะอาด  พ่น  ทาสี  ตัวเรือ ส่วนประกอบตัวเรือ
และช้ินส่วนเครื่องจักรกล ทาแชลแลค เขียนลวดลายอักษรท่ีตัวเรือและครุภัณฑ์เรือ 

4.2.1 หมวดพ่นและทาสี(หัวหน้าช่าง)มีหน้าท่ี พ่นทราย พ่นน้้า ท้าความสะอาดตัวเรือ แผ่น
เหล็ก โป๊ะ ทุ่น โซ่ สมอและช้ินส่วนเครื่องจักรกล  ปฏิบัติงานเกี่ยวกับแผ่นเหล็กเพื่อเก็บรักษา  ท้าความ
สะอาดถังน้้าและถังน้้ามันภายใน  พ่นและทาสีตัวเรือ ส่วนประกอบตัวเรือและครุภัณฑ์ประจ้าเรือ 

4.2.2 หมวดแชลแลคและช่างเขียน (หัวหน้าช่าง)มีหน้าท่ี ทาแชลแลคและแลคเกอร์ วานิช 
เครื่องแต่งประจ้าเรือ  เขียนอักษร ข้อความ เครื่องหมาย หมายเลข ลวดลายไทย ลายรดน้้า  ประดับ
กระจกตลอดจนการลงรักปิดทอง  

          4.3 โรงงานเชือกรอกและการอู่(หน.นายช่าง) มีหน้าท่ีปฏิบัติงานน้าเรือขึ้น-ลง เล่ือนโดยระบบคานยกเรือ 
ใช้และบ้ารุงรักษาเครื่องทุ่นแรง ขนย้ายของหนักทุกชนิด ท้างานเกี่ยวกับเชือกรอก 
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        4.3.1 หมวดเชือกรอก(หัวหน้าช่าง)มีหน้าท่ีถัง แทง ต่อเชือก และลวดต่างๆ ถักตาข่ายท้า
ประกอบลูกตะเพลา เชือก เสาใบ แพชูชีพ และลูกบวบ  เทตะกั่วและหัวลวดทุกชนิด  ติดต้ัง รื้อถอน เสาและ
สายอากาศ  ปฏิบัติงานท่ีสูง 
  4.3.2 หมวดการอู่  (หัวหน้าช่าง) มีหน้าท่ี  น้าเรือขึ้น – ลง เล่ือนโดยระบบคานยกเรือ  
บ้ารุงรักษาระบบคานเรือ (เว้นเครื่องกว้านต่างๆ) รถแคร่รับเรือและหมอนรับเรือ  ปรับและจัดหมอนรับเรือ  ดูแล
เรือใช้สอย   
  4.3.3 หมวดช่างยกและเคร่ืองทุ่นแรง (หัวหน้าช่าง) มีหน้าท่ี ขนย้ายของหนักทุกชนิด  ถอดและ
ประกอบนั่งร้านท่ีท้าด้วยโลหะ  ใช้และบ้ารุงรักษาเครื่องทุ่นแรง   
          4.4 โรงงานช่างเย็บ(หัวหน้าช่าง) มีหน้าท่ีตัดและเย็บผ้าใบท่ีใช้ในเรือ เช่น เพดานเรือ ผ้าคลุมต่างๆ ถึง
มือ  ตัดเย็บธงราชนาวี ธงประมวล  บุเก้าอี้ โซฟา เบาะต่างๆ 

4.5หมวดช่างเดินเคร่ือง(หน.นายช่าง) มีหน้าท่ีใช้และบ้ารุงรักษาเครื่องก้าเนิดไฟฟ้าต้นก้าลัง หม้อน้้าและ
ระบบไอน้้า เครื่องอัดลม เครื่องดับเพลิง เครื่องสูบน้้าก้าลังดันสูงเครื่องกว้านต่างๆของระบบคานยกเรือ ดูและ
รักษา ระบบประปาภายนอกอาคาร กรง.ฐท.สส.  ให้บริการต่างๆ แก่เรือท่ีเข้ารับการซ่อมท้าตามท่ีร้องขอ 
   
5.  ค าจ ากัดความ 
 5.1 การซ่อมสาขาเรือไม้และบริการหมายถึงการซ่อมสร้าง ดัดแปลง แก้ไข ตัวเรือ ส่วนประกอบตัวเรือท่ี
ท้าด้วยไม้ พลาสติก ปูนซีเมนต์ กระเบ้ืองยาง ให้บริการเกี่ยวกับการซ่อมบ้ารุงเรือและงานอื่นๆ 
 
6.  ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
 6.1 รับใบส่ังงานจากกองแผนการช่างจากระบบ Glin Systemบันทึกหมายเลขใบส่ังงาน ช่ืองาน ช่ือเรือ
และผู้เขียน  ใบส่ังงาน 
 6.2 แจกจ่ายใบส่ังงานให้กับโรงงานแม่งาน โรงงานจัดชุดงาน จัดชุดช่างเตรียมด้าเนินการซ่อมท้า 

6.3 ควบคุม ก้ากับ ดูแลการตรวจสอบงาน โรงงานแม่งานเตรียมเครื่องมืออุปกรณ์ แจ้งหน่วยงานท่ี 
เกี่ยวข้อง ส้ารวจตรวจสอบพื้นท่ีความเสียหาย 

6.4 เสนอความต้องการรายการพัสดุซ่อมท้า จัดเตรียมเครื่องมืออุปกรณ์ในการซ่อมท้าแจ้งหน่วยงานท่ี  
เกี่ยวข้อง เบิกวัสดุในการซ่อมท้า 

6.5 ควบคุม ก้ากับ ดูแลการซ่อมท้า ประสานผู้เกี่ยวข้อง/โรงงานท่ีเกี่ยวข้อง ก้ากับการซ่อมท้าให้เสร็จตาม 
ก้าหนด   
 6.6 ตรวจสอบการซ่อมท้าให้ได้ตามท่ีมาตรฐานก้าหนด 
 6.7 รายงานผลการซ่อมท้าตามล้าดับช้ัน 
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 6.8 ส่งมอบงานงานท่ีด้าเนินการซ่อมท้าแล้วเสร็จตามระยะเวลาท่ีก้าหนด  
 
7. กฎหมาย มาตรฐาน และเอกสารที่เกี่ยวข้อง 

7.1 มาตรฐาน มอร.สาขาวิศวะกรรมท่ัวไป 
7.2 จากระบบ Glin System 
7.3 โปรแกรมตรวจสอบพัสดุ SUPPLY INVENTORY (SUPPINV) 

8. การจัดเก็บ  การเข้าถึงเอกสารและเอกสารสารที่เก่ียวข้อง 
 
ชื่อเอกสาร สถานที่เก็บ ผู้รับผิดชอบ การจัดเก็บ ระยะเวลา 
มาตรฐาน มรอ.สาขา
งานซ่อมท้าต่างๆ 

- ผ.รง.เรือไม้ฯ 
- ผ.ควบคุม 
ฐานข้อมูลของระบบ
อินเตอร์เน็ต กรง. 
ห้องสมุดKM ROOM 

กลุ่มงานท่ี 
รับผิดชอบ 

- แฟ้มเอกสาร 
- ไฟล์ข้อมูลในเครื่อง 
  คอมพิวเตอร์ 

10 ปี 

 
9.  ระบบการติดตามและประเมินผล 
 9.1ก้าหนดแผนการตรวจสอบสภาพของงานท่ีซ่อมท้า ทุก 3,6,12 เดือน 
 9.2ตัวชี้วัด  :  ประเมินความพึงพอใจของเรือหลังรับการซ่อมท้า 
 
10.  ภาคผนวก 

10.1 แบบฟอร์มรายละเอียดตัวชี้วัด 
 10.2 แบบฟอร์มการรายงานผลการปฏิบัติราชการตามค้ารับรองการปฏิบัติราชการ 


