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1. วัตถุประสงค ์
1. เพื่อให้เจ้าหน้าท่ีได้ใช้เป็นหลักในการปฏิบัติหน้าท่ี 
2. เพื่อให้ผู้บังคับบัญชาใช้เป็นแนวทางในการควบคุม ประเมินและพัฒนาการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าท่ี 
3. เพื่อให้เป็นมาตรฐานในการปรับปรุงพัฒนา เพิ่มประสิทธิภาพ ให้บรรลุถึงประสิทธิผลท่ีก้าหนดไว้ 
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2. ผังกระบวนการ 
       CP 5.5      กระบวนการท างานสถานีรับวิทยุ 

ขั้นท่ี ผังกระบวนการ มาตรฐาน
เวลา 

(วัน/ชม.) 

ข้อก าหนด 

ของกระบวนการ 

(กฎ ระเบียบ ข้อบงัคับ) 

 

ผู้รับผิดชอบ 

1.  
 

   
 

3 นาท ี
 
 
 
 
 
 

1.อทร.5001 
 

หน.สถานีรับวิทยุ 

2.  
 

3  นาท ี
 
 
 
 
 

1.อทร.5001 
 
 

หน.สถานีรับวิทยุ 

3.  
 

3 นาท ี
 
 
 
 
 
 

1.อทร.5001 
 
 

หน.สถานีรับวิทยุ 

4.  6 นาท ี
 
 
 
 

1.อทร.5001 
 
 

หน.สถานีรับวิทยุ 

 รวมระยะเวลาราชการ (วันหยุดราชการ) 15 นาท ี   
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เดินเครื่องรับวิทยุ 
เมื่อระบบสื่อสารชายฝั่งขัดข้อง 

 

Yes 

ตรวจสอบและเชื่อมต่อ
สัญญาณผา่นระบบ MATRIX 

 

ศูนย์สื่อสารตรวจสอบสัญญาณ
ภาครบัผ่านระบบ MATRIX 

เรือในทะเล บ./ฮ. หน่วยบก 
พท.ห่างไกลและต่างประเทศ 

No 
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3. การจัดโครงสร้าง กระบวนการท างานสถานรีับวิทย ุ

 
 
 

       สถานีรับวิทยุ สถานีส่ือสาร ฐานทัพเรือสัตหีบ ช่ือย่อ “สถานีรับวิทยุ “สสส.ฐท.สส” เป็นหน่วยขึ้นตรงต่อ สถานีส่ือสาร 
ฐานทัพเรือสัตหีบ (สสส.ฐท.สส) สถานท่ีต้ังสถานี ต้ังอยู่ทางทิศเหนือของสถานส่ือสารฐานทัพเรือสัตหีบ ระยะห่างประมาณ
500 เมตร ตรงข้ามกับกองขนส่งฐานทัพเรือสัตหีบ มีเนื้อท่ีท้ังหมด 40 ไร่ แบ่งพื้นท่ีออกเป็น 2 แปลง มีถนนพละองอาจ    
ขั้นกลาง แปลงท่ี 1 มีเนื้อท่ี 27 ไร่ เป็นท่ีต้ังสถานีรับวิทยุฯ และฟาร์มสายอากาศอยู่ร่วมกัน แปลงท่ี 2 มีเนื้อท่ี 13 ไร่ เป็น
ท่ีต้ังเฉพาะฟาร์มสายอากาศอย่างเดียว 
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 4. ขอบเขตและความรับผิดชอบ 
      1. สถานีรับวิทยุ  มีหน้าท่ีเดินเครื่องวิทยุ ปรับแต่งเครื่องรับวิทยุ และรับสัญญาณวิทยุจาก สถานีบก /  เรือ / 
อากาศยาน ในกองทัพเรือ และสถานีวิทยุอื่น ๆ ให้ได้สัญญาณวิทยุท่ีชัดเจนท่ีสุดตามความถ่ีใช้งานของข่ายการส่ือสารท่ีได้
ก้าหนดไว้ แล้วน้าสัญญาณวิทยุท่ีรับได้ส่งผ่านไปยังศูนย์ส่ือสารผ่านคู่สาย (LINE) สัญญาณท่ีช่องสลับสาย Primary & AF 
Patch Board  
      2. สถานภาพปัจจุบัน สถานีรับวิทยุ ท้าหน้าท่ีเป็นสถานีส้ารอง (Back up) ให้กับสถานีส่ือสาร ฐานทัพเรือ   สัต
หีบ (กรณีท่ีระบบวิทยุชายฝ่ัง ทร.ย่าน HF เกิดการขัดข้อง) เพื่อให้สามารถติดต่อส่ือสารระหว่างสถานีบกกับสถานีเรือ ได้
อย่างต่อเนื่องตลอดเวลา 
       3. สถานีรับวิทยุ มีหน้าท่ีในการเตรียมความพร้อมของเครื่องรับวิทยุ และสายอากาศให้พร้อมใช้งานตามท่ี
สถานีส่ือสาร จะส่ังการ ดังนี้ 

  3.1 เครื่องรับวิทยุ           จ้านวน  12  เครื่อง 
  3.2 เครื่องรับ-ส่งวิทยุ      จ้านวน    1  เครื่อง 
  3.3 สายอากาศ             จ้านวน    9  ต้น 
  3.4 อุปกรณ์ประกอบการส่ือสาร  จ้านวน    1  ระบบ  
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5. ขั้นตอนการปฏิบตัิงาน 
      5.1 กระบวนการเช่ือมโยงสัญญาณเครื่องรับวิทยุไปยังศูนย์ส่ือสาร 
            เมื่อได้เดินเครื่องรับวิทยุไว้พร้อมแล้ว เจ้าหน้าท่ีส่ือสาร จะต้องด้าเนินการตามข้ันตอน ดังนี้  
            - บนแผงคอนโซล RF PATCH BOARD 
 ก. เลือกแบบสายอากาศ  ให้ใช้ปลายสายด้านใดด้านหนึ่งของ single jack connector เส้นท่ี 1 เสียบท่ี

ช่องสายอากาศแถว A เพื่อเลือกแบบสายอากาศท่ีต้องการใช้ในการรับสัญญาณความถี่วิทยุ (RF) ของสถานีบก / เรือ / 
อากาศยาน ท่ีแพร่กระจายอยู่ในช้ันบรรยากาศ 

 ข. เลือก Multicoupler  ให้ใช้ปลายสายอีกด้านหนึ่งของ single jack connector เส้นท่ี 1 เสียบท่ีช่อง 
Input ของ Multicoupler แถว B  บนแผงคอนโซลของ RF PATCH BOARD เพื่อเลือกใช้ Multicoupler ตัวใดตัวหนึ่ง ซึ่ง
เป็นวงจร Antenna Tuner ช่วยในการเพิ่มประสิทธิภาพของสายอากาศในการเพิ่มหรือลดความยาวทางไฟฟ้าของ
สายอากาศและเหนี่ยวน้าสัญญาณแม่เหล็กไฟฟ้าก่อนส่งสัญญาณไปยังภาค RF Amplifier ของเครื่องรับวิทยุ 

 ค. เลือกเครื่องรับวิทยุ  ให้ใช้ปลายสายด้านใดด้านหนึ่งของ single jack connector เส้นท่ี 2 เสียบท่ีช่อง 
output ของ Multicoupler แถว C (E) และใช้ปลายสายอีกด้านหนึ่งเสียบท่ีช่อง input ของเครื่องรับวิทยุ แถว D (F) เพื่อ
เลือกแบบของเครื่องรับวิทยุท่ีจะใช้ในการแปลงสัญญาณความถ่ีวิทยุ(RF) ไปเป็นสัญญาณความถ่ีเสียง (AF) 

             - บนแผงคอนโซล PRIMARY JACKS และ AF JACKS 
 ง. ตรวจสอบสัญญาณวิทยุ    ให้ใช้ปลายสายด้านใดด้านหนึ่งของ twin jack connector เส้นท่ี 1 เสียบท่ี

ช่อง MON บนแผงคอนโซล AF JACKS และใช้ปลายสายอีกด้านหนึ่งเสียบท่ีช่อง MISC  บนแผงคอนโซล Miscelleneous 
JACKS เพื่อเลือกล้าโพงท่ีใช้รับฟังเสียงสัญญาณความถ่ีเสียง (AF) 

 จ. เช่ือมต่อสัญญาณ  ให้ใช้ปลายสายด้านใดด้านหนึ่งของ twin jack connertor เส้นท่ี 2 เสียบท่ีช่อง 
Line บนแผงคอนโซล Primary Jacks เพื่อเลือก Line No. ของคู่สายสัญญาณให้ตรงกับคู่สายของศูนย์ส่ือสารท่ีก้าหนดไว้
แล้ว และใช้ปลายอีกด้านหนึ่งเสียบท่ีช่อง Line บนแผง Audio Jacks เพื่อเลือกสัญญาณเครื่องรับวิทยุ (output) ท่ีจะส่งไป
ยังศูนย์ส่ือสาร   
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- แผนผังประกอบข้ันตอนการปฏิบัติงาน : การเช่ือมต่อสัญญาณเครื่องรับไปยังศูนย์สือ่สาร 
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ลับ 
 
 
 
 

ข้อมูล 
 
 
 
 
 
 

ลับ 
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5.2 ยามห้องปฏิบัติการส่ือสาร 
 ก. เมื่อรับหน้าท่ี 
     1. ลงลายมือช่ือรับหน้าท่ีในสมุดรับ-ส่งหน้าท่ียามปฏิบัติการส่ือสาร 
     2. ตรวจสอบเครื่องรับวิทยุ และอุปกรณ์ประกอบการส่ือสาร ให้พร้อมใช้งาน   อยู่เสมอ   
     3. ดูแล ท้าความสะอาดภายในห้องปฏิบัติการส่ือสาร ตลอดจนบริเวณภายนอกอาคาร 
       ข. ขณะปฏิบัติหน้าท่ี 
     1. ทดลองเครื่องรับวิทยุทุกเครื่อง เพื่อสนับสนุนข่ายการส่ือสารได้ทันที  
     2. เปล่ียนทางส่งผ่านสัญญาณวิทยุจากสถานีรับวิทยุไปยังศูนย์ส่ือสารได้ถูกต้อง 
     3. สามารถใช้ Antenna Multicoupler ร่วมกับสายอากาศให้ตรงกับย่านความถ่ี 
     4. ตรวจ ปรับแต่ง ช่องสลับสาย Primary & AF Patch Board ได้ถูกต้อง 
     5. บันทึกสมุดเดินเครื่อง การใช้งานเครื่องมือส่ือสาร – อิเล็กทรอนิกส์ 
     6. รักษาความสะอาดเรียบร้อยในบริเวณพื้นท่ีห้องปฏิบัติการส่ือสาร 
     7. ประจ้าสถานีดับเพลิงตามหน้าท่ีท่ีหน่วยก้าหนด 
 ค. เมื่อพ้นหน้าท่ี 
     1. ตรวจเช็คอุปกรณ์ เครื่องมือส่ือสาร และตรวจความเรียบร้อยของสายอากาศ ไฟยอดเสาให้อยู่ในสภาพ

ปกติ 
          2. แจ้งปัญหา ข้อขัดข้อง เกี่ยวกับการส่ือสารและอุปกรณ์การส่ือสาร (ถ้ามี) ให้กับ น.เวรสถานีรับวิทยุ 
     3. ส่งหน้าท่ีให้กับยามปฏิบัติการส่ือสารคนต่อไปในสมุดรับ-ส่งหน้าท่ี ฯ 
 
5.3 นายทหารเวรสถานีรับวิทยุ 
 ก. ขณะรับหน้าท่ี 
     1. ลงลายมือช่ือในสมุดรับ-ส่งหน้าท่ีนายทหารเวรสถานีรับวิทยุ 
     2. ตรวจความสะอาดและความเรียบร้อยของอาคารสถานีรับวิทยุ  
 ข. ขณะปฏิบัติหน้าท่ี 
     1. ควบคุม ก้ากับ ดูแล การทดลองเครื่องรับวิทยุทุกเครื่อง เพื่อให้พร้อมสนับสนุนข่ายการส่ือสารได้ทันที 

 2. ควบคุม ก้ากับ ดูแล ตรวจ การเปล่ียนทางส่งผ่านสัญญาณวิทยุจากสถานีรับวิทยุไปยังศูนย์ส่ือสารได้อย่าง
ถูกต้อง 

      3. ควบคุม ก้ากับ ดูแล ตรวจ การใช้ Antenna Multicoupler ร่วมกับสายอากาศให้ตรงกับย่านความถ่ีวิทยุ 
      4. ควบคุม ก้ากับ ดูแล ตรวจ การปรับแต่งช่องสลับสาย Primary & AF Patch Board ได้อย่างถูกต้อง 
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     5. ควบคุม ก้ากับ ดูแล การบันทึกสมุดเดินเครื่อง การใช้งานเครื่องมือส่ือสาร-อิเล็กทรอนิกส์ ให้เป็นไปตาม

ระเบียบและถูกต้องตามข้ันตอนการปฏิบัติงาน    
          6. ประจ้าสถานีดับเพลิงตามหน้าท่ีท่ีหน่วยก้าหนด 
 ค. เมื่อพ้นหน้าท่ี 
     1. รวบรวมปัญหา ข้อขัดข้อง เกี่ยวกับการส่ือสารและอุปกรณ์ส่ือสาร (หากมี) เสนอ หน.สถานีรับวิทยุ 
     2. แจ้งปัญหา ข้อขัดข้อง ตามข้อ 1 ให้กับ น.เวรสถานีรับ ฯ คนต่อไป 
     3. ลงลายมือช่ือส่งหน้าท่ีให้กับผู้ท่ีมารับหน้าท่ี น.เวรสถานีรับ ฯ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เอกสารฉบับน้ีเป็นของสถานีสื่อสารฐานทัพเรือสัตหีบ ห้ามน้าไปใช้ภายนอกหรือท้าซ้้าโดยไม่ได้รับอนุญาต 



       คู่มือการปฏิบัติงาน 
กระบวนการ 
บริการสื่อสาร  

เรื่อง     กระบวนการท างานสถานีรับวทิย ุ

เอกสารเลขที่  แก้ไขครั้งที่                         ฉบับที่  

วันที่บังคับใช้  หน้า         10     ของ    13    หน้า  

 

6. เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
6.1  หนังสือคู่มือ ระเบียบปฏิบัติการส่ือสารราชนาวี พ.ศ.2555 
6.2  ระเบียบส้านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการรักษาความปลอดภัยแห่งชาติ พ.ศ.2552 
6.3  ระเบียบกองทัพเรือว่าด้วยการรักษาความปลอดภัยทางการส่ือสาร พ.ศ.2531 
6.4  คู่มือการปฏิบัติงานของสถานีรับวิทยุ 

 6.5  อทร.5806 หลักการแพร่คล่ืนวิทยุ 
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7. การเก็บ การท าลาย 
7.1 การเก็บรักษาเอกสารส่ือสาร 
     การเก็บรักษาเอกสารส่ือสาร ให้จัดอยู่ในประเภทเอกสารลับ การเก็บให้ปฏิบัติตามระเบียบส้านัก

นายกรัฐมนตรีว่าด้วยการรักษาความปลอดภัยแห่งชาติ พ.ศ.2552 
7.2 การท้าลายเอกสารส่ือสาร   
  7.2.1 ให้ปฏิบัติตามระเบียบว่าด้วยการรักษาความลับของทางราชการ พ.ศ.2544 เกี่ยวกับการท้าลาย

เอกสาร 
 7.2.2 ให้ท้าลายเมื่อการเก็บรักษามีอายุครบตามหัวข้อ “การเก็บรักษาเอกสาร” ยกเว้นเอกสารส่ือสารท่ี

หน่วยเห็นว่ามีความส้าคัญทางประวัติศาสตร์หรือเพื่อใช้เป็นหลักฐานอ้างอิงเป็นการเฉพาะ 
      7.2.3 หากมีความจ้าเป็นต้องท้าลายเอกสารก่อนอายุการเก็บรักษาให้พิจารณาด้าเนินการได้ตามท่ี

เห็นสมควร 
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8. ภาคผนวก 1  การเลือกใช้สายอากาศตามลักษณะการใช้งาน 

สายอากาศวิทยุย่านความถี่ HF มีหลายแบบ แต่ละแบบต่างก็มีคุณลักษณะแตกต่างกันไป  การเลือกใช้
สายอากาศ จึงต้องขึ้นอยู่กับลักษณะการใช้งาน     โดยคุณลักษณะท่ีต้องทราบในการเลือกใช้งานนั้น ได้แก่ รูปแบบการแพร่
คล่ืน เพื่อทราบทิศทางและมุมกระดก เกนในทิศทางและมุมกระดกท่ีใช้ ก้าลังส่งออกอากาศ ฯ 

แบบการใช้งาน  สายอากาศ  หมายเหตุ  

   จุดต่อจดุ – คลื่นฟ้า 1 Hop  

Horizontal Log-periodic   

Terminated Long Wire  

Dipole – Doublet  

จุดต่อจุด – คลื่นฟ้ามากกว่า 1 Hop  

Vertical Log-periodic   

Rhombic  

จุดต่อจุด – คลื่นดิน  

Whip  

Polarization แนวต้ัง  
Tower  

จุดต่อหลายจุด – คลื่นฟ้า 1 Hop  

Conical Monopole  

แบนด์กว้าง  รอบทิศ  
Discone  

จุดต่อหลายจุด – คลื่นฟ้ามากกว่า  
1 Hop  

Array of Rhombic  แบนด์กว้าง  รอบทิศ  
   

Long-periodic Rosette  

จุดต่อหลายจุด - คลื่นดิน  
Whip with counterpoise  

แบนด์กว้าง  รอบทิศ  
Tower  
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ภาคผนวก 2  รายการเคร่ืองมือสื่อสารและสายอากาศ (ชั้นความลับ “ลับ”) 

 

ล าดับ รายการ  ความถ่ี  หมายเหตุ  

1.  
  

 

2.     

3.     

4.     

5.     

6.     

7.     

8.     

9.     

10.     

11.     

12.     

13.     
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