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 1. วัตถุประสงค ์
  1. เพื่อให้เจ้าหน้าท่ีได้ใช้เป็นหลักในการปฏิบัติหน้าท่ี 
 2. เพื่อให้ผู้บังคับบัญชาใช้เป็นแนวทางในการควบคุม ประเมินและพัฒนาการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าท่ี 
 3. เพื่อให้เป็นมาตรฐานในการปรับปรุงพัฒนา เพิ่มประสิทธิภาพ ให้บรรลุถึงประสิทธิผลท่ีก าหนดไว้ 
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คู่มือการปฏิบัติงาน 
กระบวนการ 
บริการสื่อสาร  
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2. ผังกระบวนการ 
       CP 5.6     กระบวนการท างานสถานีส่งวิทยุ 

ขั้นท่ี ผังกระบวนการ มาตรฐาน
เวลา 

(วัน/ชม.) 

ข้อก าหนด 

ของกระบวนการ 

(กฎ ระเบียบ ข้อบงัคับ) 

 

ผู้รับผิดชอบ 

1.  
 

   
 

3 นาท ี
 
 
 
 
 
 

1.อทร.5001 
2.คู่มือระบบการสื่อสารของ 
ราชนาวี เล่ม 2 พ.ศ.2555 
 
 

หน.สถานีส่งวิทยุ 
สสส.ฐท.สส. 

2.  
 

2  นาท ี
 
 
 
 
 

1.อทร.5001 
2.คู่มือระบบการสื่อสารของ 
ราชนาวี เล่ม 2 พ.ศ.2555 
 
 

หน.สถานีส่งวิทยุ 
สสส.ฐท.สส. 

3. 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

5 นาท ี
 
 
 
 
 
 

1.อทร.5001 
2.คู่มือระบบการสื่อสารของ 
ราชนาวี เล่ม 2 พ.ศ.2555 
 
 

หน.สถานีส่งวิทยุ 
สสส.ฐท.สส. 

4.  - 
 
 
 
 

- 
 

- 

 รวมระยะเวลาราชการ (วันหยุดราชการ) 10 นาท ี   
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เดินเครื่องส่งวิทยุพร้อมใช้ราชการและ 
เชื่อมต่อสายอากาศให้เหมาะสมตลอด 24 

ชม. 
 Yes 

HF/ HF e-mail 
ข่าวอากาศ 

No 

เครื่องส่งวิทยุสามารถ 
ส่งคลื่นออกอากาศ 

ใช้ราชการได้ 

-ถ้าเครื่องส่งวิทยุขัดข้อง
สามารถใช้เครื่องส่งส ารอง
และมี จนท.ชา่งประจ า 
-ถ้าไฟฟ้าดับจะมีเครื่องยนต์
ไฟฟ้าฉุกเฉินอัตโนมัติ 

 

เรือในทะเล บ./ฮ. หน่วยบก 
พท.ห่างไกลและต่างประเทศ 



      คู่มือการปฏิบัติงาน 
กระบวนการ 
บริการสื่อสาร  

เรื่อง     กระบวนการท างานสถานีส่งวทิย ุ
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         3. การจดัโครงสร้าง กระบวนการท างานสถานีส่งวิทย ุ

 
สถานีส่งวิทยุ สสส.ฐท.สส. 

ต้ังอยู่ต าบลท่ี แลต 12 องศา 39 ลิปดา 50 ฟิลิปดา เหนือ ลอง 100 องศา 56  ลิปดา 00 ฟิลิปดา ตะวันออก   ด้าน
ทิศเหนือติดกับคลองถูป ทิศตะวันออกติดกับประตู ทางเข้า สอ.รฝ. ด้านทิศใต้ติดถนนชายทะเล ทิศตะวันตกติดกับ
สวนอาภากร กร. มีพื้นท่ีท้ังหมด 103 ไร่ ก่อสร้างเมื่อ พ.ค.2516  (ทิศเหนือตรงกับเสาอากาศ Three Wires 
Dublet ตันท่ี 1 ตะวันออก) 
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      คู่มือการปฏิบัติงาน 
กระบวนการ 
บริการสื่อสาร  
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            4. ขอบเขตและความรับผิดชอบ   
สถานีส่งวิทยุ เป็น นขต.สสส.ฐท.สส. มีภารกิจหน้าท่ีดังนี้ 

       1. เตรียมเครื่องส่งวิทยุพร้อมอุปกรณ์ให้พร้อมท่ีจะสนับสนุน สถานีควบคุม (สสก.ฯ) สถานีส่ือสารหลัก 
(สสส.ฐท.สส.,สสส.ฐท.สข.ทรภ.2,สสส.ฐท.พง.ทรภ.3) และหน่วยข้างเคียงต่าง ๆ ตามท่ีได้รับการร้องขอ ซึ่งปัจจุบันเป็นระบบ
วิทยุส่ือสารชายฝ่ัง ทร. เพื่อใช้ในการติดต่อส่ือสารตลอด 24 ชม. ระหว่างสถานีส่ือสารฝ่ัง/บกต่างๆ เรือและอากาศยาน 
ตลอดจนด าเนินการด้านข่าวอากาศให้กับเรือในทะเล ตามห้วงเวลาท่ีก าหนดหรือตามร้องขอ                 

      2. ดูแลและรักษาเครื่องส่งวิทยุพร้อมอุปกรณ์ชนิดต่างๆ ให้พร้อมใช้ราชการตลอด 24 ชม. โดยอยู่ในความ
ควบคุมของ นายช่างอิเล็กทรอนิกส์ประจ าสถานีส่งวิทยุ ฯ 

      3. ดูแลบ ารุงรักษา สายอากาศชนิดต่างๆให้พร้อมใช้ราชการ พร้อมท้ังพัฒนาพื้นท่ีบริเวณฟาร์มสายอากาศ 
ให้อยู่ในสภาพเรียบร้อยอยู่เสมอ 

      4. สถานีส่งวิทยุมีหน้าท่ีในการเตรียมความพร้อมของเครื่องส่งวิทยุ และสายอากาศให้พร้อมใช้งานดังนี้ 
          4.1 เครื่องส่งวิทยุ  จ านวน     10 เครื่อง 
          4.2 สายอากาศ  จ านวน       8 ต้น 
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      คูม่ือการปฏิบัติงาน 
กระบวนการ 
บริการสื่อสาร  

เรื่อง     กระบวนการท างานสถานีส่งวทิย ุ
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5. ขั้นตอนการปฏิบตัิงาน 

 
     กระบวนการเช่ือมโยงสัญญาณเครื่องส่งวิทยุ สัญญาณควบคุมเครื่องส่งวิทยุ สัญญาณนี้จะถูกส่งมาจาก 

Supervisor ท่ี กรุงเทพฯ (วังเดิม) โดยผ่าน Microwave หรือระบบวิทยุเช่ือมโยง มายังสถานีเช่ือมโยงแหลมเทียน 
ผ่าน Fiber Optic มายังชุมสาย กร. จากชุมสาย กร. มายังสถานีส่งวิทยุคลองถูปด้วย Fiber Optic โดย Supervisor 
สามารถเปล่ียนแปลงพารามิเตอร์ต่างๆ ของเครื่องส่งวิทยุ เช่น ความถี่ Mode การท างาน Power ท่ีออกอากาศ ฯลฯ 
นอกจากนั้นยังสามารถตรวจสอบสถานะของเครื่องวิทยุได้ สัญญาณควบคุมนี้จะถูกส่งมาจาก Computer หลัก ท่ี
กรุงเทพฯ โดยใช้ Software ท่ีเรียกว่า RAMS (Rockwell Adaptive Management System) ผ่านทาง 
Microwave และ Fiber Optic มายังท่ีสถานีส่งวิทยุคลองถูป  สัญญาณนี้จะออกจากชุมสาย กร.และท าหน้าท่ีเป็นส่ือ
ในการรับ – ส่งข้อมูล สัญญาณ Data จะถูกส่งต่อไปยัง Router และ Computer Rams ของสถานีส่งวิทยุคลองถูป
ต่อไป ซึ่งเป็น Computer ตัวรอง เปรียบเสมือนการท างานแบบ Remote   

    จากเส้นทางเดินสัญญาณซึ่งเช่ือมต่อการท างานของ Computer ตัวหลักท่ีกรุงเทพฯ (วังเดิม) กับตัวรองท่ีสถานี
ส่งวิทยุคลองถูป ท าให้ Supervisor สามารถควบคุมเครื่องส่งวิทยุ ท่ีสถานีส่งวิทยุคลองถูปได้สัญญาณท่ีออกมาจาก 
Computer RAMS ของสถานีส่งวิทยุ จะถูกส่งออกทาง Port ของ Computer เป็น แบบ RS - 232 เข้าไปยัง Port 
เครื่องส่งวิทยุ แบบ RT – 2200 ซึ่งเป็น Port แบบ RS – 422 ด้วยมาตรฐานของสัญญาณไม่เหมือนกัน จึงจ าเป็นต้อง
มีตัวประสานคือ RS – 232 to RS 422 Converter เพื่อท าให้มีการรับส่งสัญญาณกันได้ในกรณีท่ี Supervisor ท่ี     
วังเดิมไม่สามารถ Control เครื่องส่งวิทยุท่ีคลองถูปได้ เจ้าหน้าท่ีปฏิบัติการสถานีส่งวิทยุ สามารถใช้ Computer 
RAMS ควบคุมเครื่องส่งวิทยุได้เช่นเดียวกัน สัญญาณ Audio + PTT ( Key) เฉพาะเครือข่ายร่วมกรุงเทพ (วังเดิม)  
สัตหีบ สงขลา จะถูกส่งผ่านทาง Operator Console ตามศูนย์ส่ือสารต่างๆท่ีมีใช้งาน จากการจัดสรรของ        
Supervisor ท่ีวังเดิม โดยการใช้ Computer ท่ีเรียกว่า ICS (Integrated Communications System) 

 
 
 

เอกสารฉบับน้ีเป็นของสถานีสื่อสารฐานทัพเรือสัตหีบ ห้ามน าไปใช้ภายนอกหรือท าซ้ าโดยไม่ได้รับอนุญาต        



       คู่มือการปฏิบัติงาน 
กระบวนการ 
บริการสื่อสาร  

เรื่อง     กระบวนการท างานสถานีส่งวทิย ุ

เอกสารเลขที่  แก้ไขครั้งที่                         ฉบับที่  

วันที่บงัคับใช้  หน้า         8     ของ    12    หน้า  

 
การส่งข่าวอากาศให้กับเรือในทะเลตามระยะเวลาที่ก าหนดและตามร้องขอ 
      - เวรสถานีส่งวิทยุเตรียมเครื่องส่งวิทยุพร้อมอุปกรณ์และสายอากาศ ให้พร้อมท่ีจะออกอากาศตามเวลาท่ี

ก าหนดหรือตามร้องขอให้กับหน่วยต่างๆ และระบบวิทยุชายฝ่ัง 
      - วิธีการกระจายข่าวคือวิธีการหลักในการส่งมอบข่าวสารให้กับเรือต่าง ๆในทะเล สถานีท่ีถูกจ่าหน้า ไม่ต้องท า

การตอบรับข่าวอจึงเป็นมาตรการรักษาความปลอดภัยในการส่งข่าว ป้องกันฝ่ายตรงข้ามดักรับ หาทิศวิทยุ ก่อกวนและลวง
เลียนโดยง่าย 

      - ตรวจสอบเครื่องส่งวิทยุและสายอากาศพร้อมใช้ราชการ 
      - เครื่องส่งวิทยุขัดข้อง ให้ตรวจสอบสาเหตุเบ้ืองต้น เช่นไฟแสดงสถานะไม่พร้อมใช้งาน ให้ท าการ RESET ใหม่

แจ้งช่าง อล.เมื่อไม่สามารถแก้ไขได้ 
การส่งกระจายข่าว  แบ่งออกเป็น 3 ชนิด 
 1. การเทียบเวลา สสก. เวลา 0800, 1100 และ 2000 
 2. ข่าวอากาศ สสก.เวลา 1100 และ 2000 
      - สสส.ฐท.สส.(สถานีส่งวิทยุ) เวลา 1400 หรือตาม  ร้องขอ 
  3. ข่าวทั่วไป สสก.เวลา 0700,1500 และ 2100 
 
ขั้นตอนการส่งข่าวอากาศประจ าวัน 
      1. เปิดคอมพิวเตอร์ท่ีเช่ือมต่อด้วย DC JACKS PATCH BOARD 
      2. เปิดอีเมล์ ทร.แอดเดรส Sattahipnavalradiotransmittionstation@navy.mi.th ซึ่ง อศ.ทร.เป็นผู้

พยากรณ์ 
      3. คัดลอกข้อความข่าวอากาศจากไฟล์ท่ีแนบมาในอีเมล์ 
      4. น าข้อความข่าวอากาศท่ีคัดลอกมาใส่ในเอกสาร (Word ท่ีเตรียมไว้) 
      5. คัดลอกข้อความจากโทรแกรม Word มาใส่ในโปรแกรม CW 
      6. เวลา 1330 เดินเครื่องส่งวิทยุ RF- 130 
      7. เวลา 1400 Operate เครื่อง RF – 130 และคล๊ืกปุ่ม TX โปรแกรม CW ในเครื่องคอมพิวเตอร์เพื่อ

ออกอากาศ 
      8. เมื่อข่าวอากาศจบข้อความ โปรแกรม CW จะปรากฏ Standby 
      9. Worm เครื่อง RF – 130 ต่ออีก 15 นาที 
    10. OFF เครื่อง RF - 130  
 
 
 
 

เอกสารฉบับน้ีเป็นของสถานีสื่อสารฐานทัพเรือสัตหีบ ห้ามน าไปใช้ภายนอกหรือท าซ้ าโดยไม่ได้รับอนุญาต 
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      คู่มือการปฏิบัติงาน 
กระบวนการ 
บริการสื่อสาร  

เรื่อง     กระบวนการท างานสถานีส่งวทิย ุ

เอกสารเลขที่  แก้ไขครั้งที่                         ฉบับที่  

วันที่บังคับใช้  หน้า        9    ของ     12    หน้า  

 

6. เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
     6.1 หนังสือคู่มือ ระเบียบปฏิบัติการส่ือสารราชนาวี พ.ศ.2555 
 6.2 ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการรักษาความปลอดภัยแห่งชาติ พ.ศ.2552 
     6.3 ระเบียบกองทัพเรือว่าด้วยการรักษาความปลอดภัยทางการส่ือสาร พ.ศ.2531 
      6.4 คู่มือการปฏิบัติงานของสถานีส่งวิทยุ 
      6.5 อทร.5806 หลักการแพร่คล่ืนวิทยุ 
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      คู่มือการปฏิบัติงาน 
กระบวนการ 
บริการสื่อสาร  

เรื่อง     กระบวนการท างานสถานีส่งวทิย ุ

เอกสารเลขที่  แก้ไขครั้งที่                         ฉบับที่  

วันที่บังคับใช้  หน้า        10    ของ     12    หน้า  

 

7. การเก็บ การท าลาย 
   7.1 การเก็บรักษาเอกสารส่ือสาร 
         การเก็บรักษาเอกสารส่ือสาร ให้จัดอยู่ในประเภทเอกสารลับ การเก็บให้ปฏิบัติตามระเบียบส านัก

นายกรัฐมนตรีว่าด้วยการรักษาความปลอดภัยแห่งชาติ พ.ศ.2552 
     7.2 การท าลายเอกสารส่ือสาร   
        7.2.1 ให้ปฏิบัติตามระเบียบว่าด้วยการรักษาความลับของทางราชการ พ.ศ.2544เกี่ยวกับการท าลาย

เอกสาร 
       7.2.2 ให้ท าลายเมื่อการเก็บรักษามีอายุครบตามหัวข้อ “การเก็บรักษาเอกสาร” ยกเว้นเอกสาร

ส่ือสารที่หน่วยเห็นว่ามีความส าคัญทางประวัติศาสตร์หรือเพื่อใช้เป็นหลักฐานอ้างอิงเป็นการเฉพาะ 
             7.2.3 หากมีความจ าเป็นต้องท าลายเอกสารก่อนอายุการเก็บรักษาให้พิจารณาด าเนินการได้ตามท่ี

เห็นสมควร 
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      คู่มือการปฏิบัติงาน 
กระบวนการ 
บริการสื่อสาร  

เรื่อง     กระบวนการท างานสถานีส่งวทิย ุ

เอกสารเลขที่  แก้ไขครั้งที่                         ฉบับที่  

วันที่บังคับใช้  หน้า         11    ของ     12   หน้า  

 

8. ภาคผนวก ๑  เครื่องส่งวิทย ุ

ล าดับ รายการ ความถ่ี หมายเหตุ 

1
1. 

เคร่ืองส่งวิทยุ 
RF - 130 

 
2 - 30 MHz  

 

2
        
2. 

 
 
เคร่ืองส่งวิทยุ 
RT - 2200  

 
 
2 - 30 MHz  

 

 
 
 
 
 

เอกสารฉบับน้ีเป็นของสถานีสื่อสารฐานทัพเรือสัตหีบ ห้ามน าไปใช้ภายนอกหรือท าซ้ าโดยไม่ได้รับอนุญาต 

ลับ ลับ 

ลับ 
ลับ 

 
 
 
 
 
 

เครื่องส่งวิทยุ 

 
 

เครื่องส่งวิทยุ 



      คู่มือการปฏิบัติงาน 
กระบวนการ 
บริการสื่อสาร  

เรื่อง     กระบวนการท างานสถานีส่งวทิย ุ

เอกสารเลขที่  แก้ไขครั้งที่                         ฉบับที่  

วันที่บังคับใช้  หน้า         12     ของ   12  หน้า  

 

ภาคผนวก ๒  สายอากาศ ( ชั้นความลับ “ลับ”) 
 

1
ล าดับ 

 
สายอากาศ 

 

 
ย่านความถ่ี 
 

 
มุมทิศ 

1
1. 

   

2
2. 

   

3
 3. 

   

4
 4. 

   

5
 5. 

   

6
6 . 

   

7
7 . 
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